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ProjectWise i Trafikverket

Denna handledning beskriver ProjectWise i Trafikverket, inloggningar, installation,
overgripande behdorigheter, fldden och generella funktioner i ProjectWise. Vad det galler de
specifika konfigurationerna, kan du lasa mer om det i handledningarna for respektive
datakalla.

Las mer
Anvandarhandledning ProjectWise Browser Beskriver ProjectWise Browser.
Anvindarhandledning ProjectWise Excel Export- | Beskriver verktyget Excel Import-Export i ProjectWise.
Import
Handledning i Trafikverkets IDA Beskriver datakéllorna med IDA-tilligget.
Anvandarhandledning PDB Investera Beskriver datakallan PDB Investera.
Anvandarhandledning PDB Stora Vagprojekt Beskriver datakillan PDB Stora Vagprojekt.
0D190005 - Handledning ProjectWise i FS Beskriver datakéllan StockholmBypass. (Behorighet i E4

Forbifart Stockholm kravs for att Iasa dokumentet).

Handledningen ar skriven med engelskt sprakval i ProjectWise klienten.

Mer information om kommandon etc. i ProjectWise kan du ldsa i ProjectWise egna hjalp.
Under Help -> Contents

Tools  Window | Help
@ : 8 - ‘EWJ Contents

vis trafikverket.se: Dependency Service Quick Tour.. ering



https://pwstreamer.trafikverket.se/StreamService/streamdocument.ashx?AppKey=749e0ff9-4c69-4af3-95a9-106d6d620dd0&DocumentKey=14e47e58-d548-4da3-ab64-c64546eb2cb3&ri=89b97afa-9e13-4117-9ed8-642d2ccdb791
https://pwstreamer.trafikverket.se/StreamService/streamdocument.ashx?AppKey=749e0ff9-4c69-4af3-95a9-106d6d620dd0&DocumentKey=717c3d0f-d14a-4d44-a008-dddd5fc82ef2&ri=4ef6aacc-6a54-43bf-a141-5c11fe2a02d4
https://pwstreamer.trafikverket.se/StreamService/streamdocument.ashx?AppKey=749e0ff9-4c69-4af3-95a9-106d6d620dd0&DocumentKey=717c3d0f-d14a-4d44-a008-dddd5fc82ef2&ri=4ef6aacc-6a54-43bf-a141-5c11fe2a02d4
http://pwstreamer.trafikverket.se/StreamService/streamdocument.ashx?AppKey=749e0ff9-4c69-4af3-95a9-106d6d620dd0&DocumentKey=be6902d6-72ee-4080-9c23-1b54c99c67fb
http://pwstreamer.trafikverket.se/StreamService/streamdocument.ashx?AppKey=749e0ff9-4c69-4af3-95a9-106d6d620dd0&DocumentKey=61af1142-bf60-49c6-b062-db4c4f63444d
https://pwstreamer.trafikverket.se/StreamService/streamdocument.ashx?AppKey=749e0ff9-4c69-4af3-95a9-106d6d620dd0&DocumentKey=0fcb4bc9-1e75-436e-80ff-d652b10aeb33
https://p.sp.trafikverket.se/sites/8448590/home/_layouts/15/DocIdRedir.aspx?ID=NKJEA7ZPCJDX-745555368-35
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1 Allmin information

ProjectWise ar ett IT-system som stodjer gemensamma arbetsprocesser,
informationshantering och dokumenthantering. Systemet anvands for konstruktions- och
anlaggningsinformation, men dven for det som klassas som teknisk information.

ProjectWise ar konfigurerbar for att stodja olika arbetsprocesser och arbetssatt. Pa
Trafikverket anvands olika konfigureringar beroende pa verksamhetens behov.

Trafikverkets olika konfigureringar “datakallor” kan du komma at via klienten ProjectWise

Explorer eller via ProjectWise Browser.

Information och nyheter om ProjectWise finns pa trafikverket.se, ProjectWise i Trafikverket

1.1 Malgrupp

Malgrupp ar anvandare av datakallorna i Trafikverket, de vanligaste pa Trafikverket ar IDA

och PDB Investera.

1.2 Definitioner och forkortningar
Begrepp Forklaring

ProjectWise Dokumenthanteringssystem for teknisk dokumentation.

ProjectWise Explorer Programvara fran Bentley.

PW Browser Webbaserat "tittskap” for information i ProjectWise

Datakalla En datakalla ar en container som innehaller mappstruktur och dokument

samt specifika konfigurationer fér behorigheter och hantering av
arbetsfléden och attributhantering. Jamforbart med arbetsrum i
Sharepoint.

Dokument i ProjectWise

En entitet med konfigurerbara attribut déar tillhérande fil raknas som ett
attribut.

Working Directory

Utcheckningsmapp, den plats dar datakallan kommer att arbeta med
temporar lagring av filer.

Environment

En attributuppséattning som appliceras pa mappar och projekt. Attributen
kan ses under egenskaper (attributmenyn) pa ett dokument (under flikarna
” Attributes” och "More Attributes”).

Attribut, metadata

Information som kopplas till dokumentet.

Dokumentkod Anvands i vassa datakallor for att fa ett unikt namn.
Vyer Visar de attribut som valts for att visas i dokumentlistan.
Interface Styr vilka attribut som visas i attributmenyn.

Workflow Fléde som innehaller olika states (ldgen).

State Lagen i ett Workflow (flode).

Rules Engine

Ett styrt workflow (flode), i ett styrt flode kan ett dokument endast flyttas
framat ett state (ldge) i taget dvs. till nasta state i arbetsflodet.



https://www.trafikverket.se/tjanster/system-och-verktyg/projekthantering/projectwise/
http://pwstreamer.trafikverket.se/StreamService/streamdocument.ashx?AppKey=749e0ff9-4c69-4af3-95a9-106d6d620dd0&DocumentKey=be6902d6-72ee-4080-9c23-1b54c99c67fb
http://pwstreamer.trafikverket.se/StreamService/streamdocument.ashx?AppKey=749e0ff9-4c69-4af3-95a9-106d6d620dd0&DocumentKey=61af1142-bf60-49c6-b062-db4c4f63444d
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Dataskyddsforordningen (GDPR)
| ProjectWise kan det lagras personuppgifter som berors av Dataskyddsférordningen (GDPR)
i de projekt du deltar i som leverantér/anvandare. Har du fragor om hur dina
personuppgifter hanteras i ProjectWise, kontakta din projektledare.

Sa hanterar Trafikverket dataskyddsforordningen, GDPR

Behorigheter
For att logga in i en datakalla maste anvandare ha en inloggning, antingen kopplat via ett
inloggningskonto i Trafikverket eller en specifik inloggning per datakalla. Se mer om
behorigheter i respektive datakallas anvandarhandledning.

Floden (Workflow)
Dokument i ProjectWise kan hanteras i ett forutbestamt arbetsfléde, varje flode bestar i sin

tur av ett antal states (lagen), i ProjectWise finns det styrda arbetsfloden (Rules Engine), och
floden som inte ar styrda som bara har lagen. Se mer om fléden i respektive datakallas
anvandarhandledning.

Installation av programvaran ProjectWise Explorer
For att kunna anvanda datakallorna i Trafikverket kravs att ProjectWise Explorer och
Trafikverkets ProjectWise Explorer-tillagg ar installerad pa din dator. Minst den version av
ProjectWise Explorer som Trafikverket rekommenderar kravs, men notera att Trafikverket
endast stodjer och ger support pa den version som finns tillganglig pa trafikverket.se.

Installation for interna anvandare.
For anvandare med Trafikverksdator kan ProjectWise Explorer bestéllas fran Butler.

Installation for externa anvindare.
For externa anvandare kan ProjectWise Explorer och tillagg hdmtas fran Trafikverket.se

under Ladda hem ProjectWise med tillagg

Observera att Trafikverkets "Explorer-tillagg” behovs for inloggning till ProjectWise for
externa enheter (datorer som inte ar Trafikverkets).

Integration mellan CAD program och ProjectWise
Nar du anvander MicroStation/AutoCAD i ProjectWise for att 6ppna filer, kan du valja att ha

MicroStation/AutoCAD integrerat med ProjectWise, det innebar att du kan 6ppna/spara filer
direkt i ProjectWise, du kan koppla referenser med sokvagar till filer som ligger i strukturen.
Integrationen mot AutoCAD kan slas pa vid installation eller i efterhand, det gors i under
"iDesktop Integration”.


https://www.trafikverket.se/om-oss/kontakt/Om-webbplatsen/Juridisk-information/sa-hanterar-trafikverket-dataskyddsforordningen-gdpr/
https://www.trafikverket.se/tjanster/system-och-verktyg/projekthantering/projectwise/installationsmedia-och-handledningar/

Anvandarhandledning

@in
\:_I:) TRAF' KV ER KET ProjectWise i Trafikverket

Upphovsman Dokumentnamn

. . Anvandarhandledning Sida 8 av 73
Monika Wistedt, 1Vtd3 ProjectWise i Trafikverket
Dokumentansvarig Dokumentdatum Version
Monika Wistedt, I\Vtd3 2025-02-19 8.0

1.7 PW Browser
PW Browser ar ett Webbaserat tittskap for information i ProjectWise, PWBrowser kan

anvandas nar du behover lasa eller titta pa information, ingen installation behdovs.

1.8 Support
For support vander du dig till Trafikverkets Anvandarstod IT, tfn: 010-125 10 10

2 Starta ochlogga in
Trafikverkets datakallor kan du kommat at via ProjectWise Browser eller till ProjectWise
Explorer.

2.1 Starta PW Browser
PW Browser startas via denna lank: PWBrowser

3
N

J, TRAFIKVERKET

ProjectWise

Datakalla

-- Vélj datakalla -- b

For support/behdrighetsfragor eller vid fel
Trafikverket anvandarstod IT Tel: 010-125 10 10
Mer om ProjectWise pa trafikverket.se

Support permission or other issues
Trafikverkets anvandarstod IT Tel: 010-125 10 10
More about ProjectWise at trafikverket.se

Vilj datakalla och logga in med dina inloggningsuppgifter.

For mer information om ProjectWise Browser se Anvandarhandledning ProjectWise Browser



tel:010125%2010%2010
https://pwwebb.trafikverket.se/pwbrowser
https://pwstreamer.trafikverket.se/StreamService/streamdocument.ashx?AppKey=749e0ff9-4c69-4af3-95a9-106d6d620dd0&DocumentKey=5464229b-aa14-4494-b593-e93b2cf9c887
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2.2 Starta ProjectWise Explorer
Starta Projectwise Explorer genom att exempelvis sdka ProjectWise Explorer.

L projectWise Explorer

Allt  Appar Dokument  Webb

Bdsta matchning

..+ ProjectWise Explorer P
App .

S6k pa webben . X
ProjectWise Explorer

jel projectwise explorer - Visa 5 App
webbresultat

Nar ProjectWise Explorer startats visas huvudfonstret.

,ﬁ ProjectWise Explorer

Datasource  View Tools Window Help

& Dpfa e EEEE @ : 44 - Search I

= = I_I Address

= ProjectWise Explorer Datasources Name Description
-2 Banverket Overgripande Extern (IDA-Ext)
-8 Farvaltning Jamviag (Login Server 1)

-8 Farvaltning Underhll (Login Server1)
-] Férvaltningsdata Jamvig (Login Server1)
£ ICT (Login Server1)

2] ICT Extern (IDA-Ext)

-2 Insatsplaner (Login Server 1)

EU Investering Mitt Gavle (IDA-Ext)

EU Investering Mitt Stockholm (IDA-Ext)

OBS! For inloggning av externa enheter (datorer som inte ar Trafikverkets), maste forst
inloggning ske via Trafikverkets |6sning for extern anslutning, innan du kommer at de
datakéllor som du har behorighet till. Se nedan kapitel hur du loggar in mot Trafikverket,
interna kan ga vidare till kapitlet Logga in i Trafikverkets datakallor.

2.2.1 Logga in pa Trafikverket innan inloggning i datakilla
| ProjectWise Explorer, vélj Datasource och Logga in pa Trafikverket.
Observera att Trafikverkets "Explorer-tillagg” maste vara installerat.

,;.a ProjectWise Explorer

Datasource View Tools Window Help
Log in...
Log out

Logga in pa Trafikverket

Printer Setup...

Exit
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Valj ett satt att logga in till Trafikverket och ProjectWise.
8 Logga in pa Trafikverket a2 a X

Aktivera aviseringar fran Trafikverket

B Englist Gamla inloggningen
Logga in * ProjectWise UserActivate
Valj inloggningssatt

7]
Anvandarnamn + Losenord + SMS

Anvandarnamn + Losenord + App

Anvandarnamn + Losenord + Dosa

Om Traflkverkets Inloggning
© Ansok om behorighet till tjanster och system

Juridisk information, (GDPR)

Vilj exempelvis Anvandarnamn + Losenord + SMS, ge det anvandarnamn och det |6senord
du har for inloggning mot Trafikverket och ge den SMS-kod du far via din telefon.

& English B Gamla inloggninge
Logga in * ProjectWise UserActivate

Anvandarnamn + Losenord + SMS

Anvandarnamn

Begar SMS
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Nar du ar inloggad kommer nedanstaende information visas, informationen kan du dven fa
pa engelska (for information in English, press the English flag).

a5l Logga in pa Trafikverket - o X

@in

- @, TRAFIKVERKET

PROJECTWISE

Du &r nu inloggad pa Trafikverket

o - Lo .
Z= For information in english

For support/behdrighetsfragor eller vid fel
Trafikverket Anvandarstod IT Tel: 010-125 10 10

Mer om ProjectWise pa trafikverket.se

Support permission or other issues

Trafikverkets Anvandarstad IT Tel: 010-125 10 10
More about ProjectWise at trafikverket.se

Client version: 1.0.2.0 v2022.1.0.96)

Stang informationsrutan i dvre hérnet for att komma vidare

- O X
Stang

Du kan nu logga in i den datakalla du har behorighet till, logga in pa vanligt satt i datakallan
med trafikverket\anvandarnamn och I6senord.

Observera att du har en begransad tid att logga in i datakallan efter att du loggat in pa
Trafikverket.

Ar du inaktiv i 30 min maste du logga in mot Trafikverket igen, tvd minuter innan du blir
utloggad far du ett meddelande.
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2.2.2 Loggaini Trafikverkets datakdllor
Klicka pa plustecknet bredvid den datakalla du vill logga in i och har behérigheter till.

---[_j Leveransyta Ebbot (Login Server 1)

|| PDEB Invest (Login Serverl)

; || PDE Invest Uthbildning (Login Server 1)
0

|| PDE Investera Uthildning (Login Server 1)
i || PWAdmin (Login Server1)

w- [ PWIT (Login Server1)

I StockholmBypass (Login Server 1)

Interna anvandare pa Trafikverket loggas in automatiskt.

Externa anvandare maste logga med sina inloggningsuppgifter (anvandarnamn och l6senord)
enligt TRAFIKVERKET\anvandarnamn. (eller trafikverket\anvandarnamn).

Damsource:| PDB Investera {Login Server 1) v| Login
Authentication: | ProjectWise w Cancel
User Name: | trafikverketiwismon03 | | connECTION Client

Password: | |

[ use Windows Single Sign-Cn for authentication

Forsta gangen du loggar in i en datakalla, kommer du att fa fragan om var ditt "Working
Directory” (utcheckningsmapp) ska skapas. Working directory ar den plats dar datakallan
kommer att arbeta med temporar lagring av filer.

Warking Directory
citempipw_workdirypdb_investera‘wismon03 does not exist,
Do you want to create it?

Click Mo to browse for a different folder.

Ja Nej Avbryt

Svara Ja pa fragan om det foreslagna arbetsbiblioteket ska skapas. Nej om du vill ha annan
mapp.
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e Internt rekommenderas att utcheckningsbiblioteket satts till

m:\projectwise\<datakédilla>
e FOr externa, om de har motsvarande en hemmakatalog, annars
c:\anvéindare\<anvéndarnamn>\<datakéilla>
e For anvandare av datakallan StockholmBypass anvands utcheckningsbiblioteket

c:\projectwisewd

o

Om du sitter pa ”“daligt natverk” eller arbetar med stora modeller kan du anvanda C:
exempelvis C:\temp, du har sjalv ansvar for var filerna lagras.

Utcheckningsbibliotek kan bytas i efterhand under Tools -> Options vilj fliken Settings,
Working Directory och When Using ProjectWise Explorer.

wismonl3 Properties

|Gene|a|| Settings |Member0f Personal Work e

[EX

User settings:

=1 [i3) Working Directory

= [i3) When Using ProjectWise Explorer
[re7] M:\ProjectWise'\PDBi_Prod

= -.Q When Accessing ProjectWise Over The Web

7 =] User Inteface

& j Document

) = Document List

# | Folder

7 1 Message Folders

# ' Custom folders

# [#] Document Creation Corflicts

7 1] Managed Workspace Profiles

7 ™ Project Pemissions

oKk [ caneal ||

Apply
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Utseende

Nar du ar inloggad sa far du tillgang till arkivmappar och dokument som du har behorighet

till.

B ProjectWise Explorer 2023 — m]
Datssource Folder Document Trafikverket View Tools Window Help
Y &g & O 2 G- @ - #A - search| ~ | g View Textdokument -k
- - B G Address@ pue\\pwis trafikverket.lo cal:PWPDBInvestera\D ocuments\Projekt\Strak D0\167448-UtbildningsprojektiKontral vH>Gn G
- Befintligheter samt styr och st¢ | File Name <Dekumentitel> Beskrivning 1 Beskrivning 2 Beskrivnini|
L7 Extern samordning Skriv texten har 7] Skriv texten har 7] skriv texten har | Skriv texten har | Skriv texte
Farvaltningsdat
- KZ:":H;'”QS =t 7 (0 UPED1-64-004-01-0_0-0001 .docx Utbildning Beskrivning 1 Beskrivning 2
e
3% UPAKD! - Ansverig part K0T [ UPED1-64-004-01-D_0-0001.doox Uthildning Beskrivning 1
,g /@l UPED1-64-004-01-0_0-0002.docx Utbildning Beskrivning 1 Beskrivning 2
{*% UPBKO1 - Begransad Synlig
[ Artskydd (¥ UPED1-64-004-01-0_0-0002 docx Utbildning Beskrivning 1
= 00-09 # (8 UPEO1-64-251-01-0_0-0001 xlsx Utbildning Beskrivning 1
7 10-19 (¥ UPED1-64-251-01-0_0-0001 xlsx Utbildning Beskrivning 1
= 10GR-506T (¥ UPED1-64-251-01-0_0-0001 xlsx 2 Uthildning Beskrivning 1
[ 2020
[ 30-38
[ 40-49
[ 5059
[ 6069
[ Databasdokument
[ Komnplementfiler Documert Properties  Work Area Properties  Folder Properties  Photo Preview  Dependency Viewer Access Control  Compenents
T Modell View: | <Defaut> ~
G PDF pa begaran
[ Ritning Property name Property value Property name Property value
1= Ritning PDF Name UPED1-64-004-01-0_0-0001 Description UPEO1-64-004-01-0_0-0001
i~ Ritningsdefinitioner Folder Name Textdokument Folder Description
&L Samordningsmodel Environment Text Document Attributes Storage Storage
AEY Temporéra dokume File Name UPED1-64-004-01-D_0-0001.docx File Size 11,64 KB (11 920 bytes)
~E 1“-’“;”:“’““” Workflow Textdokument State Skapad
- 7;“ okument Created By wismon03 Created 2022-01-2707:59:18
o Updated B wismon03 Updated 2024-08-10 08:18:21
80-39 E L P
= o020 File Updated By wismon03 File Updated 2024-01-16 10:14:12
84 saved Searches Status 3 Checked In Node
{2 UPBKD2 - Begransad synlig! Version -2 Sequence 1
L% UBPKDT - Proicktering KD1 File Revision Conflicts False
—_— Local File Revision Local File Refreshed
For Help, press F1 10:32

Huvudfonstret bestar av tre delar férutom snabbvalsknappar och menyer:

1. Datakallor och arkivmappar; visar de dokumentarkiv som finns. Under varje
dokumentarkiv finns en mappstruktur som dokumenten ligger i. Klicka pa (+) och (-)

tecknet for att navigera.

2. Dokumentdelen; visar en lista 6ver de dokument som finns i den arkivmapp du valt.
Harifran kan du 6ppna dokument, sortera, soka, skapa/registrera dokument mm.

3. Document Properties och Folder Properties visar en lista 6ver attribut for det
dokument eller den arkivmapp du valt. Dependency Viewer visar grafiskt referenser
till det aktuella dokumentet (framst CAD-modeller).
Vill du veta mer om Dependency Viewer, lds mer i “hjalpen” som finns i ProjectWise.
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2.4 Verktygsfalt
Om valen for verktygsfalten Interface och View inte finns med i huvudfénstret kan du lagga
till dem.

B ProjectWise Explorer V8i (SELECTseries 4)

Datasource Folder Document Bxport View Tool Window Help
N e M= LT @ [ | #A - search - DI Interface| Default =]  view[Defauit v]I

<',J - - I_f AddrESSIl; pw:\\pwis.trafikverket.se:PWIT\Documents\Anvandardokument\Anvindardokumentation Gemensamt\Origin + D-Gu

e View styr vilka kolumner som ska visas i dokumentlistan
e Interface styr hur attribut visas under Properties (egenskaper pa ett dokument).

For att lagga till falten valj, View -> Toolbar och vdlj View, se resultat, vilj sedan igen View ->
Toolbar och viilj Interface

Tools Window Help

Toolbar b | ¥ Standard
. ¥ | Preview Pane v MNavigation
1'% Status Bar View
Thumbnails =
v | Search
Large Icons
Interface
Small Icons

Hogerklickar du pa ett/flera dokument eller pa en mapp visas tillgéngliga kommandon.

Genererat namn

Open

Open as Read-Only
Open With...

View

Check Out
Check In

Free

Copy Qut

Export...
Import
Create Renditions...

Export to Excel 4

Fennrt Nenendencw Mani=)...
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Vid vissa kommandon visas ocksa en hjalptext i det nedre vanstra hornet.

+% Compeonents
+-8% Saved Searches hd
< >

Open document as read-only. I

Ytterligare kommandon finnas under ”Folder” och “Document” i 6verkant pa huvudfdnstret,
har du Trafikverkets Explorer-tillagg far du ocksa menyn ”Trafikverket”.

ﬂ ProjectWise Explorer

DataSnurceIFnIder Document"Trafik\rerketI‘u‘iew Teols  Window Help

LY g RS Op o T EEEE @ _: @ - Search| (D)

Statussymboler
Dokument i ProjectWise kan ha lite olika statussymboler i dokumentlistan, exempelvis;

”Penna” - Skrivrattighet pa attribut och/eller dokument

“Oppen bok” - Endast lasrattigheter

"Hanglas” - Filen &r Iast och dndras av en annan anvandare

"Bock” - Dokumentet dndras av dig

"Diskett” - Dokumentet ar exporterat

"Final Status” pa dokument, exempelvis kan inte dokument och attribut
andras.
”Anteckningsbok” - Dokumentset, gruppering av dokument

=0 ¢ LSNP EN

Fil med referenser
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3 Trafikverket ProjectWise Explorer - Tillagg (TRV PW Explorer-tillagg)
Trafikverket har nagra tillaggsfunktioner i ProjectWise Explorer, tillagget finns med for alla
pa Trafikverket som har Projectwise Explorer installerat, for externa hamtas tillagget pa
trafikverket.se. pa sidan Installationsmedia och handledningar och under Ladda hem
ProjectWise med tilléigg. For externa behovs tillagget for att kunna logga in till ProjectWise

Har du tillagget installerat kommer menyn Trafikverket med i ProjectWise Explorer, menyn
finns i verktygsfaltet eller om du hogerklickar pa dokument eller mapp.

Trafilkverket View Tools Window Help

Kopiera dokumentlank... . Send To

¥ Kopiera dokumentlank...
Kopiera mapplank... Copy List To 3 Kopiera mapplank...
Ga till dokument i ProjectWise Browser gitnbutes ? Ga till dokument i Project\Wise Browser
Ga till mapp i ProjectWise Browser Ebangettals ? Ga till mapp i ProjectWise Browser
+ Visa versioner BatchiEaiit ’ Visa versioner
~  Visa mappar Properties... Visa mappar
58k referens till Set... Trafikverket > Sok referens till Set...
Attributes b
Properties...
For datakallor med IDA-tillagget kommer Trafikverket >
tva "Trafikverksmenyer” fram nar du Sabu L lge s
Trafikverket b4 Kopiera dokumentlsnk...

hogerklickar pa dokument, den nedre av
menyerna innehaller tillaggen.

G4 till dokument i ProjectWise Browser

Sok referens till Set...

For externa anvandare utanfor Trafikverket kommer inte valen for att skapa lankar med, for
att skapa lankar med lanktillagget maste Projectwise Browser anvandas. Lankar kan ocksa
skapas med standardfunktioner i ProjectWise Explorer, se mer under kapitel Lankar till
dokument.

Anvand exempelvis funktionen i Trafikverksmenyn Ga till dokument i ProjectWise Browser,
alternativt Gd till mapp i ProjectWise Browser, for att komma réatt i ProjectWise Browser.

g e

Ga till dokumnent i ProjectWise Browser

SEED ’ Ga till mapp i ProjectWise Browser

Properties... .
Visa versioner

Trafikverket ¥ Visa mappar


https://www.trafikverket.se/tjanster/system-och-verktyg/projekthantering/projectwise/installationsmedia-och-handledningar/
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3.1 Hantering av ldnkar (Kopiera dokumentlank/mapplank)
For en mer effektiv [ankhantering, kan du med Trafikverkets Explorer-tillagg skapa och
hantera flera olika typer av lankar. Lankarna kraver inloggning och behoérigt till
dokument/dokumentset/mapp, forutom vid Anonym lank.

FOr externa anvandare skapas lankarna i ProjectWise Browser, se mer i
Anvandarhandledning ProjectWise Browser

For att skapa lank hogerklicka pa dokument/dokumentset/mapp som lankar ska skapas till
eller anvand Trafikverksmenyn i verktygsfaltet. Valj Kopiera dokumentldnk.. om lank/lankar
ska skapas till dokument/dokumentset.

Kopiera dekumentlénk... |

Send To 3 |
Copy List To »
Attributes ¥
Change State H
Batch Print b
Properties...

Trafikverket »

Valj sedan vilken Typ av léink som
ska skapas och avsluta med
Kopiera till urklipp och stdng.

Nar du skapar en lank till den
senaste versionen av ett
dokument far du ocksa ett val om
lanken ska vara last till den
versionen eller inte, om lanken
lases till version kommer
versionen sa inom parentes.

1122-71-003-02-0 0-0001 (.3)

Kopiera mapplank...

53 till dokument i ProjectWise Browser
Ga till mapp i ProjectWise Browser
Visa versioner

Visa mappar

Sak referens till Set...

Kopiera dokumentlank

2 st markerade dokument

Typ av lank

(®) Till hanvisningssida (Browser och Explorer)
() Till hanvisningssida - Ny toppmapp

() Projectinfise Browser

() Projectwfise Browser - Ny toppmapp

() Direkt filnedladdning (inloggning krivs)

() Anenym |&nk (utan inloggning)

() Projectwise Explorer

||:| Las IZnk till version I

Kopiera till urklipp ech stang

HAybryt

Se nedan beskrivningar av de olika lanktyperna som kan skapas.



https://pwstreamer.trafikverket.se/StreamService/streamdocument.ashx?AppKey=749e0ff9-4c69-4af3-95a9-106d6d620dd0&DocumentKey=5464229b-aa14-4494-b593-e93b2cf9c887
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3.1.1 Till hdnvisningssida (Browser och Explorer)

Lank som skapas gar till en hanvisningssida, nar du kommer till hdnvisningssidan kan du valja
hur lanken ska 6ppnas, valen som kommer upp ar Direkt nedladdning, 6ppna lank i
ProjectWise Browser eller ProjectWise Explorer.

"""'v‘

PROJECTWISE

Oppna lank

» Direkt nedladdning
» ProjectWise Browser
» ProjectWise Explorer

3.1.2 Till hdnvisningssida - Ny toppmapp

Lank som skapas gar till en hanvisningssida, med detta val har du maéjlighet att satta en
"toppmapp” sa att du i ProjectWise Browser visar strukturen nedat fran den toppmapp du
valt nar du skapar lanken.

[ Lés l&nk till version

al] toppmapp:

ProjektStrak 000130718-VERTEST \Kontrakt\PRTEST\70- 79T extdokument
JERTEST “KontraktsPRTES T %70-79%
VERTEST \Kontrakt\PRTEST70-79
ProjekttStedk 008 3071 8VERTES T WK antrak SPFRTES T
ProjektsStedk 008 3071 3 VERTES T WK antrakt

ProjekisStedk 008 20718 VERTEST
ProjekisStrdk 00

extdokument

Projekt

Nar du kommer till hanvisningssidan kan du valja hur lanken ska 6ppnas, valen som kommer
upp ar Direkt nedladdning, dppna lank i ProjectWise Browser eller ProjectWise Explorer.

41'177.-

PROJECTWISE

Oppna lank

» Direkt nedladdning
» ProjectWise Browser
* ProjectWise Explorer
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3.1.3 ProjectWise Browser
Lank som skapas gar till ProjectWise Browser, ar det en lank till exempelvis ett dokument,

Oppnas detaljsidan for dokumentet.

3.1.4 ProjectWise Browser - Ny Toppmapp

Lank som skapas gar till ProjectWise Browser, med detta val har du maojlighet att satta en
"toppmapp” sa att du i ProjectWise Browser visar strukturen nedat fran den toppmapp du
valt nar du skapar lanken.

[] Las lank till version

Projekt\Strak 0011
ProjektStrék 00 EST4KontraktsPRTES T4 70-734T extdokument
013071 8VERTES T WKontraksFRTES T4 70-74

ProjekthStedk 004130718 VERTEST \KontraktsPRTEST

ProjektsStedk 008 23071 3 VERTES T WK ontrakt
ProjektyStrék 00%130718VERTEST
ProjektsStrak 00

Projekt

Ar det en lank till exempelvis ett dokument, dppnas detaljsidan fér dokumentet.

3.1.5 Direkt filnedladdning (inloggning kravs)
Lank till dokument som laddas ner via webblasaren, med denna lank kommer du inte in i

nagot ProjectWise granssnitt, men behdorigheter i ProjectWise kravs.

Nerladdningar F1 Q - 5P
Wad vill du géra med 1122-73-004-01-0_0-0001....

Oppna Spara som v

Visa mer

Nar lank gar till dokumentset eller mapp far du de ingdende dokumenten i dokumentsetet
eller mappstrukturen i en zip-fil. Observera att behdrigheterna styrs av den som 6ppnar
lanken, du far med den mappstruktur och dokument som du har behdorigheter till.

Nerladdningar B Q - g
Wad vill du gdra med Textdokument.zip?

Oppna Spara som ~

Visa mer
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3.1.6 Anonym ldnk (utan inloggning)
En lank for nedladdning i webbldsare utan inloggning och behdrigheter i ProjectWise, for att

lanken ska fungera kréavs att det du ska ”lanka” ligger i ett "Publicerat/Gallande/Godkant”
ldge och att datakallan anvander funktionen fér webblankar (Streamingservice).

Anonyma lankar kan endast skapas av interna trafikverksanvandare, en sekretessbedémning
av informationen ska goras, lanken du skapar ar tidsbegransad.
(®) Anonym |ank (utan inloggning)

() Projectwise Explorer

[] Las lank till version

Slutar galla: |den 18 december 2021 ~

Observera att en anonym lank handlar om utlamnande av allman handling och en
sekretessbedomning av informationen méste goras.

Se <Lamna ut allman handling>

[] J=g har gjort en sekretessbedémning av informationen och beddmt att den INTE omfattas av sekretess.

Om tiden for lanken gatt ut eller att det inte ligger i ett ” Publicerat/Géllande/Godkant” lage
far du upp denna sida, har du inloggning och behorighet kan du komma at dokumentet via
Direkt nedladdning.

- PROJECTWISE

Dokumentet kan inte hittas

Det kan bero pa att malet inte finns eller att behédrighet saknas, tex. om det
inte ligger 1 publicerat lage.

Om du har behorighet att komma at malet med inloggning sa klickar du pa
Ianken har nedan.

» Direkt nedladdning

3.1.7 ProjectWise Explorer
Lank som skapas gar till ProjectWise Explorer.

Om inte denna dia|0gruta kommer upp vid en Webbplatsen férséker dppna ProjectWise Explorer.
ProjectWise Explorer lank, testa att uppdatera En webbplats vill ppna det har programmet.

webbsidan. Oppna
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3.2 "Gatill” dokument/mapp i ProjectWise Browser
Om du vill ga 6ver till dokument/mapp i ProjectWise Browser, kan du hogerklicka pa

dokument eller mapp och vélja Trafikverket -> Ga till dokument i ProjectWise Browser,
alternativt Gd till mapp i ProjectWise Browser.

Exempelvis kan detta anvdandas for externa som skapar lankar via ProjectWise Browser.

Send To » Kopiera dokumentlank...
Copy List To 3 Kopiera mapplank...
G ? G3 till dokument i ProjectWise Browser
Gz ¢ Ga till mapp i ProjectWise Browser
Batch Print » Vicm versioner
Visa versioner
Properties... Visa mappar
Trafikverket » 5ak referens till Set...

3.3 Visa Versioner/Visa mappar
| Trafikverksmenyn finns val for att visa/inte visa versioner av ett dokument, du kan ocksa

valja att inte visa mappar i “"dokumentdelen” i ProjectWise Explorer.

Valen finns under menyn Trafikverket i verktygsfaltet.

Trafikverket View Tools Window Help
Kopiera dokumentlank...
Kopiera mapplank...
G3 till dokument i ProjectWise Browser

Ga till mapp i ProjectWise Browser

~  Visa versioner

~  Visa mappar

S&k referens till Set...

OBS! Du kan inte anvanda valen Visa versioner, Visa mappar i menyn som kommer upp nar
du hogerklickar pa dokument/mapp, valen ar “utgraade”.

Properties... - :
= Visa versioner

Trafikoverket ¥ Visa mappar
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Se nedan exempel nar Visa versioner och Visa mappar ar “ibockat”; Fo vica versioner
~  Visa mappar

Visa versioner

File Mame Version State
A A51122-71-003-02-0_0-0001 xlsx 3 Skapad
(7B 1122-71-003-02-0_0-0001 xlsx 2 Ersatt Delad
(7K 1122-71-003-02-0_0-0001 xlsx Ersatt Delad
A BE]1122-73-004-01-0_0-0001.docx Publicerad
# BE|VTENRO1-60-040-TEST2-0_0-0001.docx 2 Skapad
(IS VTENRO1-60-040-TEST2-0_0-0001.docx Ersatt Delad
Visa mappar i dokumentdelen
-1 Projekteringsvy ~ Lst @ Spatial

[-L* TRV-Produktdokument skapade av bestill

-2 Befintligheter samt styr och stad

EL— 00 Styrande och stodjande dokument

=" 01 Mallar, Checklistor och Rutiner
L 02 Mormer

1_, 01 Tidigare utredningar
-2 02 Befintligt underlag

Se exempel néar Visa versioner och Visa mappar ar “urbockat”;

Visa inte versioner

File Marme

/@ 1122-71-003-02-0_0-0001 xlsx
,/1122—?3-004—01-D_D—DDD1.docx
,/‘u"I'ENRD‘I -B0-040-TEST2-0_0-0001. docx

Visa inte mappar i dokumentdelen

-1 Projekteringsvy

[-L%% TRV-Produktdokument skapade av bestll
-2 Befintligheter samt styr och stad

=Nisd 00 Styrande och stodjande dekument

{7 01 Mallar, Checklistor och Rutiner
WU 02 Mormer

1_" 01 Tidigare utredningar
(-0 02 Befintligt underlag

~

MName

/I.Z 01 Mallar, Checklistor och Rutiner

# 7 02 Normer

1500120002, docx
A 0500120002.xlsx

File Mame

00Q120002.docx
0Q120002.x15x

Visa versioner

Visa mappar

Version State

Skapad
Publicerad
Skapad

Lst @@ Spatial
MName

A TR 00120002 docx
15100120002 xlsx

File Marme

00120002, docx
00120002.x1sx
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Observera ocksa att “Show all versions” igenom pa ett dokumentset.

Dokument i mapp respektive dokumentset;

Dar dokument ar lasta till en viss andring i dokumentsetet och det finns senare andringar av
dokumentet och valet “Show all versions” ar ibockat.

<(Genererat namn> State

# [EISHO1-51-5546-B03-0002-A  Under Arbete
[ sH01-51-5546-B03-0002-A  Publicerat
#[F|SH01-51-5546-B03-0003-A  Publicerat

Dokument i mapp

E | 01 Tekniska riktlinjer - 01 Tekniska riktlinjer

N&r valet ”“Show all versions” inte ar ibockat, far du detta resultat.

<(Genererat namn= State

_/’El SHO1-31-3546-B03-0002-A Under Arbete
_/@SHUI—SI—SS%—EUB—UUOB—A Publicerat

Dokument i mapp

3.4 Sok referens till Set...

Lock to Version  Mame State
G| SH01-51-5546-B03-0003-A Publicerat
(7] SHO1 -51-5546-B03-0002-A Publicerat
7L Durmmy Publicerat
Dokumentset
E | 01 Tekniska riktlinjer - 01 Tekniska riktlinjer
Lock to Version  Mame h State
# F SHO1 -51-5546-B03-0003-A Publicerat
FL Dummy Publicerat
Dokumentset

Med valet ”Sok referens till Set..”, kan du fa ut information i vilka dokumentset/Flat Sets som
valda filer ingar i. Funktionen motsvarar Referenced By, men med ”Sok referens till Set...”
kan flera filer véljas samtidigt och lankar till dokument och dokumentset/Flat Sets skapas.

Markera filer i mapp eller fran
exempelvis en sokning, hogerklicka och
valj Trafikverket -> S6k referens till Set..

Informationen som skapas med
dokument och dokumentset/Flats Sets
kan kopieras till urklipp och exempelvis
klistras in i Word eller Excel.

Send To
Copy List To
Attributes
Change State

Batch Print
Properties...

Trafikverket

Kopiera dokumentlank...

Kopiera mapplank...

Ga till dokument i ProjectWise Browser

Ga till mapp i ProjectWise Browser

Visa versioner

Visa mappar

Sok referens till Set...

o Info

Version

List till version

Ingir i dokumentset

Dokument

& rafilc Documents Projekt Stré

ojekr K ontraks

) Textdokument 4444

Ja

1\ St

[ agsera il wiipp och stang

Siang
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4 Generella funktioner/kommandon i Projectwise Explorer

4.1 Oppna och titta p4 dokument
Om du endast vill 6ppna och titta pa ett dokument kan du dubbelklicka pa dokumentet eller
markera dokumentet, hogerklicka och vadlja Open as Read-Only.

L.0 Test\10 Vag eller jarnvi - b Go

b Mew L
List [ Spatial| Open
MName Open as Read-Only
/ LH_SurrealismenDuchamp.po Open With...
o N
View

4.1.1 Handelse vid "dubbelklick”
| de flesta datakallorna ar det installt att ndr du dubbelklickar pa dokument 6ppnas det

skrivskyddat, om du vill stalla om sa att dokumentet istallet checkas ut och blir redigerbart
vid dubbelklick ga in under Tools -> Options valj fliken Settings, ga till Document List ->
Double click action till Open.

wismon(3 Properties

| General | Settings | Member Of | Persc

User settings:

lﬁ Warking Directory
=] User Interface
j Document
= &2 Document List
Show subfolders
= j Double click action
f Cpen
C:J Refresh display
Show tooltips
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Skapa dokument
Skapa dokument kan du gora genom att anvdanda "dra och slappa” ett dokument fran
utforskaren in till den mapp dar du vill skapa dokumentet, eller sa kan du skapa dokument
med New -> Document.

Skapa dokument.

Ga till mapp dar dokument ska skapas, valj Document-> New -> Document... eller hogerklicka
i ProjectWise "dokumentdel” och valj New -> Document...

tocuments\Projekt\Strak 05\Ldrarprojekt'\Kontrakt\LProjkonty ~ D Go

File Name Dokumenttyp  <Dokumenttitel>  <Produkt> Beskrivning 1
_/@ 2222-73-004-01-0_0-01 View » | Systernhan...
_/@ 2222-71-004-01-0_0-0 Cesctambon

New » Docurnent...

Open Dependency Map...

Dipeay s Eea Oul) Multiple Documents

Open With... Version...
View Advanced Wizard...
Check Qut No Wizard...

T

Om dokument redan finns i exempelvis i utforskaren, markera fil och dra éver den till den
mapp som dokumentet ska laggas i och slapp.

| exempelvis datakallorna PDB Stora Vagprojekt, PDB Investera och StockholmBypass
kommer dialogrutan ”Select a Wizard” fram — valj Advanced Wizard om dokumentkod och
dokumentattribut ska ges. Fortsdtt med OK.

./ Select a Wizard [Fe|
Document Creation Wizards
:
ol -

Na Wizard Advanced
Wizard

[ Make this wizard the default.
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Ga igenom de menyer som kommer fram och ge de attribut och eventuell dokumentkod

som ska kopplas till dokumentet.

Om du skapar ett dokument med New -> Document... kommer en meny for ”Select a
Template” fram, valj var mall ska hamtas, mallen kan hamtas i ProjectWise, utanfor
ProjectWise lokalt pa datorn eller server, mall som anvants tidigare kan ocksa viljas.

Advanced Docurment Creation Wizard
Select a Template

document(s) you are creating.

(®) Use ProjectWise document as a template
- - not selected - - -

() Use extemal file as a template

() Select from recent used templates

Select an existing ProjectWise document or an extemal file to use as a template for the

*

Select...

Browse...

| vissa av falten finns “rullistor” som du kan vélja attribut ifran. Faltnamn inramade med <>
ar attribut som maste fyllas i. Gra félt kan inte fyllas i utan systemet fyller sjalv i

informationen.

Strak 5, Ostkustbanan

<Strak/Anlaggning > | 5

<[]

|
<Bandel> |425 Uppsala central-Uppsala noma |
<Entreprr/AQnrs 11 | Entreprenad 1111 |
<BSAB Kod> 1 [ Mark generelt |
<Redovisningssatt > PO | Planmodell i verktygets orginalformat |
<Pos/|D/Delomrade> | 1 | Delomrade 01 |
<Startkilometer: 15 +meter start |
<Slutkilometers: + meter stop ICI
<l opnummer:

Dokumentattribut (metadata) ska alltid fyllas i den omfattning som kravs for kvalitetssakring
av registrerat dokument, se mer i projektens Dokumenthanteringsplan/IT-handledning.

| vissa datakallor kan dokumentattribut gallande ritningar/ritningsdefinitioner kopplas mot

Trafikverkets namnrutor.

Dar du fyller i varden blir falthnamnet
Kursivt med (*)

Beskrvaing 117

Beskrivning 2

| Beskrivning|

Beskrivning 3
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4.2.1 Wizard ndr du skapar dokument
For att inte behova klicka igenom sa manga menyer néar ett dokument skapas eller
registreras kan du valja vilka menyer som dyker upp.

Ga in under Tools -> Wizard Manager, valj Document Creation | Advanced Wizard |

Properties.

./ Wizard Manager @
Document Creation | Search Definition

Wi

o

No Wizard

<

Default: Advanced Wizard

Setas Default | [ about.. || Properties |

Exempel pa instdllning under “Wizard Pages”.

Advanced Document Creation Wizard Properties

General Options
Use wizard for Document->MNew command
Use wizard for Multiple document creation
Use wizard in file import operation
Use wizard in document paste/drop operation

Don't copy attribute values from a template decument

=X

Wizard Pages

Skip 'Introduction’ page

Skip Target Folder page if folder is already defined
Skip Template' page if template is already defined
[ Skip “Attributes’ pages

Skip Create Document’ page
Skip Completion’ page

[] Skip "Document Properties’ page f properties are already defined

oKk | | Cancel
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Redigera dokument
For att redigera/andra i ett dokument, hogerklicka pa det i dokumentlistan och valj "Open”.
Dokumentet hdmtas ut (checkas ut) till en temporar plats pa den lokala harddisken (Working
Directory) och 6ppnas sedan i programmet som ar associerat, exempelvis Word.
Behorigheter och state har betydelse om dokument kan redigeras, se mer i de separata
handledningarna for respektive datakalla.

Nar ett dokument 6ppnats/checkats ut for att andras kan inte andra anvandare andra i
dokumentet, dvs. dokument kan endast andras av en anvandare i taget.

Det ar mojligt for andra anvandare att lasa eller hamta ut kopior av dokument som checkats
ut.

Forsta gangen du 6ppnar ett dokument med en ny filtyp visas nedanstaende meny. Kryssa i
"Always use this program” om du i fortsattningen alltid vill anvdnda samma program. Om du
kryssar i valet "Open document as read-only” 6ppnas en skrivskyddad kopia.

"] Open document with @
Select

Program

MName Description Application Enable Legacy I
@Miaosof‘t Word-dokument Microsoft Word-..,  "C:VProgram Files (x86)WMicrosoft Office\Office 15YWINWOR...  No

4 1 3

Always use this program

"] open decument as read-anly

Click here for a list of suggested document viewers

OK l I Cancel
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Nar du ar klar med dina andringar och har sparat avslutar du programmet, far du
automatiskt en fraga om du vill checka in, uppdatera serverkopia eller frigora dokumentet.

CheckIn (==l
Documents
Name Genererat namn <Fildn... State
MUUUUGU-... 000000-A#E01-13G--2E03-0001 Under Ar
] " b
Folder: Investering Mitt\000000-Verifieringstest\Leveransyta A\02 Ritning
[T create new version during Check In
Version:
[ Check In | [ Update ServerCopy | | Free ] [ Cancel |

Valj "Checka in” dokumentet for att fa med de senaste dandringarna till datakallan.

Uppdatera serverkopia

Viljer du ”Update Server Copy” far du in andringarna i datakallan men dokumentet behalls

utcheckat.

Frigor

Om du av misstag checkat ut dokumentet, till exempel dubbelklickat istllet for att “Oppna
skrivskyddat” eller inte vill spara de senaste andringarna i datakallan kan du valja ”Free”.

Nasta gang du checkar ut dokumentet skrivs den lokala kopian 6ver.

Check Out/Check In Check Out
Du kan ocksd hogerklicka pd dokument och vélja Check Out, filen checkas Checkln
ut till utcheckningsmappen, men de associerade programmet startar ::“__Out
inte, det far du starta sjalv. Nar du avslutar det associerade programmet port.
far du ingen fraga om du vill checka in, uppdatera serverkopia eller Import
frigora dokumentet, hogerklicka da istéllet pa dokumentet och valj Export to Excel

Check In, Update Server Copy eller Free.

Export Dependency Map(s)...

Import Dependency Map(s)...

I Update Server Copy I
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4.3.4 Dokumentoversikt
Nar du avslutar/loggar ut fran vissa datakallor kommer en meny fram som visar om du har

utcheckade dokument.

,ﬁ Local Document Organizer - Checked Out Documents EI' =] '@
Organizer  View Action
Va6 | |
Filters
Datasource: [PDB Linus {Login Server 1) v]
Node: [trv-pc17914 ~|
Folder: E]
MName Description  Type File Name Folder Name 2 Local File ...  File Revision
V’@DDDDDD—AﬁDI—BG—-ZE... Testdoku... Checked ... c:'projectwiewd\trafikverket_wismo... 02 Ritning #A

Menyn visar alla dokument du sjdlv checkat ut. | menyn kan du bland annat valja att checka
in eller frigéra dokument.

B8 Dokurnentéwversikt - Utcheckade
Dokumentéversikt  Visa  Atgard

VI a7 &G &
Datakalla: [Investering

Menyn finns ocksa som Dokumentoversikt under Tools -> Local Document Organizer eller
under snabbknappen Local Document Organizer.

3% ProjectWise Explorer V8i (SELECTseries 4) Properties

Datasource Folder Document Export Vi

N [E] 0 2

General Seftings  Member Of  Personal Work Space

User seftings:

5 " e =N
: QJ A IS L{ Local Document Organizer I‘ @ Working Directory
= ] User Interface
Can edit sets
Can edit versions
Show dialog on eror
Show progress indicator during file transfers
[] Show Select Reference Documents dialog

Under Tools -> Options, fliken Settings och Show

Local Document Organizer kan du stalla in hur e e Documert Ogznze oo
menyn ska visas nar du loggar ut. Show always

() Show in ProjectWise Explorer anly
[7] Show descriptions instead of names

4.4 Oppna flera MicroStation sessioner
Om du vill 6ppna flera sessioner av MicroStation, maste du halla ner ”Shift” tangenten

samtidigt som du 6ppnar nasta fil i MicroStation, pa sa satt kan du 6ppna flera fonster med
MicroStation i.
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4.5 Byta/dndra namn pa dokument
| ProjectWise kan du hantera dokument- och filnamn separat men det ar tydligast om de

halls lika. Ska dokumentet byta namn ar det viktigt att du dven byter namn pa filen. Markera
dokumentet, hogerklicka och valj Rename...

ﬁ Rename Document @
Rename
Document
Mame: 5H01-51-5546-803-000 1-A) B
Description: SHO1-51-5546-B03-0001-A
File Mame: SHO1-51-5545-803-0001-A.docx

Andra Name, File Name och eventuellt beskrivning.

Om ett dokument har en dokumentkod maste du ocksa dandra dokumentkoden.

Hogerklicka pa dokument och valj Attributes->Dokument Code.

Attributes 4
Change 5State 4
Batch Print 3

Document Code...

Document Code Reservation...

Copy Attributes

Ge de nya attributen, avsluta med Save

ﬁ Docurment Code / SH01-51-5546-B03-0001-A

+ Next available

<l everantorsbeteckning> 01

SHO1-51-5546-B03-0001-A

Advanced ¥

Code fields

<Handlingsindelning> -
<Ansvarig part> - 5 -
<Indelning> - 5546 -
<Filtypsbeteckning> - BO3 -
<Bladnr/1opnr>* -1

<Typ av fil> - A

<Objektnummer TRV> 000000

Clear ] [ Cancel
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Radera/ta bort dokument
Att radera/ta bort dokument i datakallorna ar behorighetsstyrt.

For att ta bort ett dokument, hogerklicka pa dokumentet och vilj Delete.

Om dokumentet har versioner kommer nedan fraga upp, svarar du ja, tas ocksa alla
versioner av dokumentet bort.

Confirm Document Version Delete X1

One or more documents have versions, All versions will be deleted.
! % Are you sure you want to delete documents and all their versions?

Ja [ [ e

| IDA datakallorna kan du vélja att bara ta bort den senaste versionen, svara "Nej” for att
bara ta bort den senaste versionen.

Delete versions? @

% Selected document(s) have versions, Delete all versions?
¥ Yes - all versions will be deleted;
Mo - active version(s) will be deleted only.

Ja [ [ Nk || Avbn

| vissa datakallor anvander du state "Upphavd” istallet for att ta bort dokumentet nar det
inte galler langre.
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Nar dokument skapas/registreras fyller anvandaren i de dokumentattribut/metadata som
kravs.

For att se egenskaperna pa ett dokument sa markerar du dokumentet, hogerklickar och
valjer Properties (eller tryck mellanslag pa tangentbordet). En meny med olika flikar kommer

upp.

" 000000- AEQ1-12ED-2E08-0001 o] B |

Under fliken General finns egenskaper sasom namn, beskrivning, version state etc.
Fliken Security innehaller behorigheter.

Flikarna Attributes och More Attributes innehaller dokumentets attribut, dessa flikar ser
olika ut beroende pa vilken datakalla respektive interface du valt. Exempel pa
dokumentattribut kan vara Handlaggare, Datum, Dokumenttyp.

Fliken Audit Trail innehaller historik om filen exempelvis vem som skapade dokumentet.

Workspace anvands om du har satt upp konfigurationer till ex. MicroStation.

For att andra egenskaper/dokumentattribut pa ett dokument sa markerar du dokumentet,
hogerklickar och valjer Properties. Valj flik dar du vill andra dokumentattributen och spara
andringen med Save, staing ner menyn med Close.

Godkand av Mettaget av

[ Save ] | Undo | | Close |

Om du vill att ett dokumentattribut som har en vardelista ska vara tomt, kan du ta bort
varde med “Delete” pa tangentbordet.

Attribut som bildar en dokumentkod kan inte dndras under ”"Properties”, se mer hur du kan
andra dokumentkod under rubriken Byta/dandra namn pa dokument

OBSERVERA att du inte bor anvanda funktionen Copy/Paste Attributes i vissa datakdllor (ex.
PDB Investera och PDB Stora Vigprojekt).
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Andra egenskaper pa flera dokument samtidigt
For att andra dokumentattribut pa flera dokument samtidigt, kan du markera dokumenten,

hogerklicka och valja Modify.

Modify documents @
I menyn som kommer upp kan du éndra [General] Dokument - Attbut |
dokumentattribut, det finns tva flikar, en som innehaller <Arlaggringsdel> & 3 |G
° . . <Ansvarig part>: =
egenskaper sdsom namn, beskrivning, state (General) och esiaring 15 gl 3
en attributflik. Andra eller lagg till dokumentattribut, Valj Bad/Lprr af
. . . . <Datum> ] Wl
Apply for att fa med andringarna, men behalla meny kvar. <Delomide> o -
<Dokument-/Ritningsnrs: B | ﬂ
Vélj OK fér att f3 med dndringarna och avsluta menyn. o
<Godkand av: &l j
<Granskningsstatus»: Dl vJ
Om du vill bocka i en "bockruta” for flera dokument,
WorkSpace Components Spatial
General Security Attrbutes Mare Attrbutes File Properties Audit Trail
Attribut Textdokument
«Korfidentialtetsnivas |- e |Ska klassas IDIrrfUrrnaiiUnsk\assadav TR\-"l
<Strak /Anlaggning > 0 ~ |Odef\n\erat Strak |
ska du vélja 1 i menyn Modify.
Madify Documents X
General Text Document Attributes
Huvudkoordinatsystem (Plan): O o "
Informationsklassad av TRV: |“1| ||ﬂ
Modifiera dokumentattribut (=3
Grii itt Anléggni ojekt <Enhets Investeringsdivisianen -
N&r du viljer kommandot Modify, i en IDA datakilla . -
och har ProjectWise version 10.00.03.280, far du . i
istallet upp samma attributmeny som du far upp nar | esneue
<Dokumentyp> [N +  Oisrierummer
du Skapar dOkument' Dok-ni/BSAR Ritningsnummer Bladn
. . .. . . <Handlaggars>  Furugren Johan, Sweco  <Datums 2015.01-22
Valj de attribut som ska dndras i rullisten och/eller e S
Faststalt av Faststall datum

skriv in vardet i falten, nar de attribut som ska
andras ar givna, avsluta med "OK”. Observera att
forandringarna inte syns i vyn forran du uppdaterar
vyn (anvand F5).
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4.7.3 Dokumenthistorik
For varje dokument sparas en notering om vem som checkat ut/in dokumentet. Du kan dven

manuellt skriva in kommentarer i historiken.

For att se historiken pa ett dokument, Valj fliken Audit Trail, under egenskaper.

"= D00000- AZE01-12BD-2E08-0001 =] @ =]

| General | Security I Attributes I Mare Atributes I File Propertiesll Audit Trail IWOﬁcSpace I Componerrtsl
1

Om du vill se poster dldre an 30 dagar i historiken kan du andra det.

Vialj “Customize” langst ner i menyn.

Rules 08:35:54 ‘ T ‘ ‘
Succesded v
2 &|d &

Vilj fliken “Date” och exempelvis “anytime” for att se all historik om ett dokument.

| Customize Report s

| Objects  Actions  Users OutputCqumns Sorting and Grouping

| Period:

Avsluta med “OK”.

Historiken kan dven exporteras som html- eller txt-fil eller skrivas ut, anvand ”"Save As”.
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For att skriva in information i historiken, hogerklicka pa dokumentet och valj ”Add

Comment”.

Modify...
Modify Spatial Attributes...
Add Comment

Set

Skriv in 6nskad kommentar. Avsluta med "OK”.

Enter Audit Trail Comment

Comments

Enter Comment:

Prewvious Comments:

0K || Cancel
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4.8 Lankar till dokument
Lankar till dokument, dokumentset och mappar i datakallan kan skapas med Trafikverkets
tillagg, se mer under Hantering av ldnkar (Kopiera dokumentldnk/mapplank)

Om du inte har tillgang till Trafikverkets tillagg, kan lankar ocksa skapas med
standardfunktioner i ProjectWise, exempelvis kan sokvagen klippas ut och klistras in, med
denna funktion skapas lank till ett dokument.

For att skapa lankar till flera dokument samtidigt kan funktionen Send To -> Mail Recipient As
Link... anvandas.

Lankarna gar till ProjectWise Explorer och kraver inloggning.

FOr att anvanda sokvagen som lank, markera dokumentet, klicka i adressfaltet och
hogerklicka,

= — um umumjue—) = = =y e

LG LS| Wlis trafikverket.se:PWPDBLinus\Documents\Investering Mitt\000000-Verifierinastestileveran

D‘GO

1 Mitt Gavle (IDA-Ext) * | Genererat namn Unde lar\. State <Dokumen
1 Mitt Stockholm (IDA-Bx) /TH000000-A%E02-128D-2  Cut nder Arbete  E02-128D-:
M DA-Ext]
) Norr (IDA-Ex) ZEI000000-A#E01-136--2.  Copy derArbete  E01-13G--2
1 Syd Goteborg (IDA-Ext)
1 Syd Malmi (IDA-Ext) Paste
:a Ebbot (Login Server1) Delete
:a Ebbot (TEST, Login Server 1)
era (Login Server1) Select Al Dokumentet kan dppnas med faljande l3nk:
era (TEST, Legin Sen‘r.er 1) Copy URL
era (TEST, SUPPORTARENDEN) 000000-A#E01-12BD-2E08-0001
:era PrevRel (TEST, Login Server 1 Eapy UL

Viljer du Copy -> far du med hela sékvagen i klartext nar du stéller dig pa lanken.

pw\pwis.trafikverket.se:pwpdblinusy,
documentshinvestering
mitt000000-verifieringstest\leveransyta
a\02
ritning000000-a#E01-12BD-2E08-0001
Ctrl-klicka for att flja lank

000000-A#E01-12BD-2E08-0001
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Viljer du Copy URL-> far du med hela sokvagen i klartext men utan mellanslag nar du staller

dig pa lanken.

pwe// pwis trafikverket. se:pwpdblinus/
documents/investering8space;mitt/
000000-verifieringstest/
leveransytaBspace:a/02&spaceritning/
000000-a#E01-12BD-2E08-0001
Ctrl-klicka for att folja lank

000000-A#EQ1-12BD-2E08-0001

Viljer du Copy URN -> far du en kortare sokvag, (GUID) denna variant maste du anvanda om
du ska skicka lanken med E-post.

pwe// pwis trafikverket.sespwpdblinus/

documents/

d{2d7a7alb-b&1b-4fd4-ab9b-3906badB ef

6d}

Ctrl-klicka for att folja lank

000000-A#EOQL-12BD-2E03-0001

En rekommendation ar att du anvander URN lankar, den lanken fungerar dven om

dokumentet flyttats.

Vill du skapa lankar till flera dokument samtidigt kan du markera dokumenten hogerklicka
och anvanda funktionen Send To -> Mail Recipient As Link...

Send To
Copy List To
Attributes
Change State

»

¥

»

»

Printer

Mail Recipient...
Mail Recipient As Link...

Messenger...

Lankarna bifogas i ett e-postmeddelande, det ar URN lankar som skapas.

Till... ||

=1
Kopia...
Skicka
Amne
Link to documents:

1111-71-P0-01-0 0-0067
1111-73-P0-01-0 0-0002
1111-71-PO-01-0 0-0077

Om du vill lagga lankarna i ett dokument istéllet, kan lankarna kopieras fran e-
postmeddelandet och sedan laggas in i ett dokument.
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Genvagar
FOr att skapa en genvag, kan du kan ta tag i ett dokument eller mapp och dra det till
skrivbordet eller utforskaren.

Genererat namn <Fildn... State <Beskrivning 1>  Beskrivning 2 Beskrivning 3 Beskrivning 4 <Filtypsbeteckn...
000000-B#E02-64EB-2C02-0001 docx Under Arbete 2002
% 000000-B#E02-64EB-2C02-0002 I 2002
" [LE| 000000-B#E02-64EB-2C02-0003 docx Under Arbete 202

Genvagen Oppnar datakallan och visar dokumentet eller mappen, om lanken ar till ett ]
dokument markeras det i dokumentlistan men det 6ppnas inte automatiskt.

00—

E-post
Det gar att skicka E-post till mottagare som lank eller bifogat dokument.

Markera dokument/dokumenten som ska skickas med E-post. Hogerklicka och valj Send To -
> Mail Recipient As Link... om dokumentet/dokumentet ska skickas som lankar.

Alternativet for mottagare som inte har tillgang till datakallan dar dokumentet ligger, ar att
bifoga dokumentet. Valj da Send To -> Mail Recipient...

Send To 2 Printer
Copy List Te ' Mail Recipient...
Attributes ' Miail Recipient As Link...
Change State b

Messenger...

Outlook startas och dokument/dokumenten lankas eller bifogas i ett e-post meddelande.

Till... [

=1

Skicka

Kopia...

Amne

Link to documents:
000000-A#E01-12ZBD-2E08-0001
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4.11 Skapa lista med dokumentattribut (Copy List To)
Du kan skapa listor, forteckningar med attribut fran dokument som visas i en vy.

Valj vy som visar de attribut som ska inga i listan, markera dokumenten som ska inga,
hogerklicka och valj Copy List To.

=

File Name <Dokumenttitel> Dokumenttyp <Produkt> Beskrivningl  Beskrivning2 Version State «Strak/Anldggn... <Bandel>
Py = 4444-60-004-01-0_0-0001.docx Utbildning Information Jarnvagsplan Far Mottagningskontroll
P = 4444-60-004-01-0_0-0002.docx  Utbildning Information Jarnvigsplan Far Mottagningskontroll

e e ilebaion sabnacdcl o Sy U Far Mottagningskontroll
Copy List Te Clipboard Tab Separated Far Mottagningskontroll
Far Mottagningskontroll

Attributes Clipboard Space Separated
Change State

Far Mottagningskontroll

Printer...

Viélj Clipboard Tab Separated for att fa ett “tab-separerat” format, som ar anvandbart nar du
vill kopiera in listan i Excel.

Vilj Space Separated for att fa en “mellanslags separerad” lista.
Klistra sedan i listan i en applikation exempelvis Excel.

Exempel pa lista fran ovan vy i Excel.

A E C o} E F <] H 1 1

1 |File Name <Dokumenttitel> Dokumenttyp <Produkt= Beskrivnir Beskrivnir Version  State <Strak/Anlégg <Bandel> |
2 |4444-60-004-01-0_0-0001.docx  Utbildning Information Jarnvagsplan 1 For Mottagningskontroll 5 439
3 |4444-60-004-01-0_0-0002.docx  Utbildning Information Jarnvagsplan 2 For Mottagningskontroll 5 4329
4 |4444-60-005-01-0_0-0001.xlsx  Utbildning Kostnadsberakning Jarnvagsplan 3 Far Mottagningskontroll 5 429
5 |5555-60-004-01-0_0-0001.docx Utbildning Information Systemhandling .3 For Mottagningskontroll 5 439
& |5555-60-004-01-0_0-0002.docx Uthildning Information Systemhandling .2 For Mottagningskontroll 5 429
7 |5555-60-005-01-0_0-0001.xIsx  Utbildning Kostnadsberakning Systemhandling 1 For Mottagningskontroll 5 439
&
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4.12 Visa alla versioner
Trafikverkets tillagg kan anvandas for att visa/inte visa alla versioner av dokument, se mer
under Visa Versioner/Visa mappar

Utan tillagget kan du valja att visa/inte visa alla versioner av dokumentet under Tools ->
Options valj fliken Settings och Document List och bocka i eller ur Show alla versions.

wismon(3 Properties @

| General | Seftings | Member Of | Personal Workspace

User settings:

@ Working Directony
=] User Interface
j Documert
[l =& Document List
Show subfolders

j Double click action

f:J Refresh display

Show tooltips

|7 Falder
1 Message Folders
& Custom folders
[£] Documert Creation Corflicts
11T Managed Workspace Profiles

OK || Cancel || Appy |

Mame File Mame Beskrivning 1 State Version
A11111-00-010.doc 1111-00-010.doc Skapad B.2
[7¥911111-00-010.doc ~ 1111-00-010.dac Ersatt Delad  B.1
[2F91111100-010.doc  1111-00-010.dac Ersatt A
[7F¥11111-00-010.doc  1111-00-010.doc Ersatt _

AU 2222-00-000.doc 2222-00-010.doc Delad Al
[K#12222-00-010.doc  2222-00-D10.doc Ersatt _
A03333-00-000.doc 3333-00-010.doc Skapad 1

Visa alla versioner

Mame File Mame Beskrivning 1 State Version
AE01111-00-010.doc 1111-00-010.doc Skapad B.2
HA)2222.00-010.doc 2222-00-010.doc Delad Al
A13333-00-010.doc 3333-00-010.doc Skapad 1

Visa senaste versionen

Observera ocksa att ”“Show all versions” slar igenom i ett dokumentset.
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Export/Import kan anvandas for att arbeta med dokument utanfor datakallan, funktionen
kan ocksa anvandas for ersatta/byta ut dokument.

III

Om du vill “checka ut” ett eller flera dokument till en filtjanst kan du valja Export.

Nar dokumenten ar ut exporterade kan du jobba med filerna utanfor datakallan eller
ersatta/byta ut de ut exporterade dokumenten.

Dokumenten blir |asta for redigering av andra, for att aterféra dokumenten till datakallan
maste du sedan importera dokumentet/dokumenten.

Vill du bara ta ut filerna for att kunna lasa dem eller som grund for att skapa nya dokument
véljer du i Export menyn Send to Folder, se mer under rubriken Kopiera ut.

For att exportera ut dokument for redigering till en filtjanst eller for att ersatta/byta ut
dokument. Hogerklicka pa dokumentet alternativt markera flera dokument med ”shift” eller
”ctrl”, hogerklicka och valj Export.

File Name Mew » Desc
P i -
/% 1pSLH, Open Ips1
/@JPSIH. Open as Read-Only Ips1
A Testl. Open With... Test
/@Testln Markup Test
A0 Test3 View Test
/@Tesﬂ.n Test:
BR8] Test51] Check Out Test
_/hEIJ UTB.d CheckIn UTE

Free

Copy Out

Export...

Import
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Valj Export pa forsta sidan av exportguiden och sedan Nasta.

Document Export Wizard

Wizard

Welcome to the Document Export

I% 1
(@) Export - Locks file, changes can be re-imported

(5l

() Send to Folder - Creates unmanaged local copy

The Export option will lock and download managed copies of the
selected documents so they can be edited outside of Project\Wise and
|ater imported using Document = Import.

< Féregiende Avbryt

Valj malmapp for filerna. Valj Nasta och Slutfér, vid slutfor kan du valja att visa de

exporterade dokumenten.

Decument Export Wizard
Define the export settings
Specify an export folder and dick Next to begin the export.

Export folder:

C:\temp'Export|

I
b Document Export Wizard
|
® Review document export results
«i Review the information below about document export results,
E- 1

Document Export was successfully completed, Press Finish button to exit.

Browse...

Export comment:

Previous Comments:

18 5how exported files when complete

< Fnregéende Avbryt

Dokumenten ar nu lasta for redigering.

=] 1psaHz-01-1
=] psiHz-01-1
HEipsiHz-014

Nu kan filerna pa filtjansten redigeras eller bytas ut.
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4.13.2 Import

Hogerklicka pa dokumentet alternativt markera flera dokument med ”shift” eller ”ctrl”
hogerklicka och vdj Import. Dokumenten hamtas da fran den plats de checkades ut till och
laggs in i datakallan. Dokumenten kan nu ater redigeras i datakallan.

File Mame New

% 12} IPS1H2-0

[ (2 IPS1H2-0 Open

[= =1} Jps1H2-0 Open as Read-Only

#] Testl.dog Open With...

1 Test2.dog Markup

/) Test2.d Markup

#1] Test3.dog View

./@Testd.doc

WTesﬁl.dc Check Out

Z ) UTB.doc Check In
Free
Copy Cut
Export...
Import

4.13.3 Advanced import - ersatta fil
For att ersatta en fil mot annan fil som finns i Utforskaren, hogerklicka pa dokumentet som
ska erséattas och valj Properties och valj fliken General.

@3 JPO1-60-025-01 -0_0-0001 [=

General |Securit)' I Attributes I Mare Aftributes I File Properties | Audit Trail Workspace|

Vilj Advanced -> Import

Storag Import
161007 0 Replace
Rename
Remove

46065 MIME Ty’p 3
LI |

(Valjer du Advanced -> Replace kan filen ersattas med fil som finns i datakallan, observera att
du inte kan ersatta fil som ligger i samma mapp som filen som ska ersattas.)
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Svara Ja pa fragan om du ar saker pa att du vill ersatta filen.

ProjectWise Explorer £

Are you sure you want to replace this document's file?

! L Ifthis document is a master with references
you must run Scan References to ensure reference integrity with the
new file,

Ce I

Markera fil i utforskaren och vilj Oppna.

@] JP01-60-025-01-0_0-0001.docx 2016-11-02 10:55 Microsoft Word-d
4 L1 b
0-0001.docx - |Allfiles =7 v|
[ Oppna |v] | Avbryt |

Svara att dokumentets originalnamn ska anvandas, anledningen till frdgan ar att ProjectWise
jamfor “inkommande” filnamn med dokumentets namn. Filnamnet i detta fall ar JPO1-60-
025-01-0_0-0001.docx medan dokumentets namn ar JP01-60-025-01-0_0-0001.

58 Synchronize Names @

This document's name and file name must be the same.
Select which name will be used to populate both
property fields.

@) Use eriginal document name

Use new file name

[ OK. ] | Cancel |

Avsluta med OK och Save i “properties” menyn.

Save
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Kopiera ut
For att kopiera ut ett eller flera dokument till filtjanst kan dven Export anvandas, valj da
alternativ Send to Folder och Nasta.

Document Export Wizard

X

Welcome to the Document Export
Wizard

Choose an action to perform

Export - Locks file, changes can be re-imported

(@) Send to Folder - Creates unmanaged local copy

The Export option will lock and download managed copies of the
selected documents so they can be edited outside of ProjectiVise and
later imported using Document = Import.

< Féreglende Avbryt

Valj malmapp for filerna, valj Nasta och Slutfér, vid slutfor kan du valja att visa de
exporterade dokumenten.

Document Export Wizard x|
|
Define the export settings 2 w
Specify an export folder and dick Next to begin the export.
(5 ¢

Export folder:

C:\tempExport|

Browse...

< Féreglende Avbryt

Dokumentet ar nu ut kopierat till vald mapp.

Document Export Wizard

Review document export results
Review the information below about document export results.

Document Export was successfully completed. Press Finish button to exit.

®.

18 show exported files when complete

< =:,'&.j.:‘:":& Avbryt
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Om du vill kopiera ut till den utcheckningsmapp som du har vald, valj istallet Copy Out.
Observera, i IDA datakallorna far du valja malmapp istallet for utcheckningsmapp vid

kommandot Copy Out.

File Mame Mew 3
P4 psiH2
WL ipsiH2 Open
WL ipsiH? Open as Read-Only
| Testl.de Open With...
| Test2.dg Markup
| Test3.d View
| Testd.de
WTesﬁl.c Check Cut
S UTB.dos CheckIn
Free
Copy Cut

Flytta/kopiera dokument och mappar

Du kan flytta och kopiera dokument och mappar, men din behdrighet styr om du kan goéra
det. Den enklaste metoden brukar vara att “dra och slappa” ett eller flera dokument mellan
mappar, du far en lite ruta med +-tecken som du ska dra. Hall ner Shift for att flytta. Men
observera att flytta och kopiera dokument bor endast géras mellan mappar med samma
flode och environment, det gar att kopiera, men du ska vara observant pa attributen.
Behorigheter styr om du far kopiera/flytta, du maste ha "skapa" behorighet dit du
flyttar/kopierar dokument och du maste ha behorighet att ta bort dokument fran den mapp

du flyttar ifran.

Om dokumentet du ska kopiera eller flytta har versioner far du upp foljande fraga.

ProjectWise Explorer

ProjectWise Explorer

I." 7"‘| One or more of the documents you have selected have versions,
‘W' Do you wish to copy documents with all their versions?

&>
' have not been selected.

Do you wish to proceed?

-

l

PS5 One or more of the documents you have selected has versions which

Moving these documents will move all versions also.

==

[ o ][ ey

Om du hogerklickar pa dokument kan du ocksa vélja Cut, Copy, Paste...,

s o] 111-11-1 docx Cut
[7F7111-11-1 docx o
I Myt Microsofty

e Paste...
Copy To...

Move To...
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Om dokumentet har flera versioner flyttas alla versioner med, men de behaller inte sina
”State” utan versionerna hamnar alltid i forsta State.

| de datakallor som anvander dokumentkod, anvand alltid Advanced Wizard nar dokument

kopieras.

Det finns dessutom ett Copy to/Move to kommando som 6ppnar en meny dar du kan vélja

malmapp och filnamnet samtidigt.

Exempel om du vialjer kommandot Move To... vdlj i menyn, vilken fil som ska flyttas (Source
Dokument) och sedan vart dokumentet ska flyttas (Destination Document).

8 Move Document

Mave

X3

Source Document
Folder: Modell
Document Mame: Testl

File Mame: Testl.dgn

Move Options
| Move File

V| Move Attributes

Move Document Versions

Destination Document

Folder: pw: Vpwis. trafikverket.se: Pl Select
Document Mame: Testl a
Description: seed TRV 3D_dgn

File Mame: Testl.dgn

DK Cancel
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Dokumentset (Flatset)
Ett dokumentset ar en gruppering av dokument, dokumentseten lankar till befintliga
dokument i en struktur och det finns en majlighet att lasa ett dokument mot en given
version.

Dokumentset anvands exempelvis for paketering av produkter ex. Jarnvagsplan,
Systemhandling, Bygghandling i datakallorna PDB Investera och PDB Stora Vagprojekt.

FOr att skapa ett dokumentset markerar du den mapp som du vill lanka dokument till,
hogerklicka i den hdgra visningsvyn, vadlj Set och New. Alternativ valj kommandot Set och
New under “Document” i verktygsfaltet.

‘ﬁ ProjectWise Explorer

Datasource Folder Document Skapa dokumentldnk

[(x = & 2 -EE @ fa- §
@ Kontrakt - List | @ Spatial
E|1___ P.roduld:er . Name
=40 10 Vag eller jarnvagsplan
=% JP_Systemtest2
-2 Formalia handlingar i
o[ Planhandiingar Add Comment
el 1 - Plankartor| Set 3 Mew...
{7 2- Bil till plankart,
i & bllagortill plankartor Send To s Modify...
- 3- Planbeskrivning . .
| 4- Samradsredogdrelse Copy List To ’ Content
= 5- Miljokonsekvensbeskrivning Attributes Show References
4 B- Lansstyrelsens godkidnnande Change State »
-~ 1- Facti i . Show Markups
- T- Fastighetsfarteckning =
|7 8- Férteckning &ver berérda av Batch Print Referenced By
[ 9- Ritningsfarteckning Scan References and Link Sets...

Properties...

Ange ett namn pa setet, i exemplet har jag valt ”1- Plankartor”.

EI _ Planhandlingar
Lrdiil 1-Plankagrt0r 48 Create Document Set @

- Bilagor till plankartor Create

- Planbeskrivning
- Samradsredogdrelse Document Set

- Miljékonsekvensbeskrivning

Mame: 1- Plankartor|
- Lénsstyrelsens godkinnande

- Fastighetsforteckning 3 Description:
- Farteckning éver bergrda av

W 08 o= h o bn =l g

- Ritningsfarteckning
10- llustrationskartor
11- Profilritningar oK ] ’ Cancel

HEEEEEEHEEET

12- Typsektioner

T TR DO S
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| fonstret som kommer fram kan du “dra och slappa” in dokument fran datakallans struktur
eller "dra och slappa” fran sokningar du gjort av de dokument som ska inga.

E | 01 Plankartor - 1- Plankartor [ =]
List | @ Spatial
Lock to Version  Mame State Skapad av WVersion
#1112345-00-010.doc Skapad Wistedt Monika, PREi Al
4 m 3

Om du inte lagger in nagra dokument och stanger fonstret ovan sa kommer inget set att
skapas, det maste finnas minst ett dokument refererat for att setet ska skapas.

For att ta bort en fil fran ett dokumentset, dppna dokumentsetet, hogerklicka pa filen, valj
Set -> Remove from Set.

R T YT

[ | 01 Plankartor - 1- Plankartor Move To... == ESR(T
List |4 Spatial Rename...
Lock to Version  Mame Delete Skapad av Version
JEEE  Mody.. Wistedt Monika, PREi Al

Muodify Spatial Attributes...
Add Comment

Open Folder
Set 3 New...
Send Te 4 Meodify...
Copy List To 4 Remove from Set
Attributes 3 Content
Change State ' Show References
‘ = Batch Print » Show Markups ;

For att ta bort ett dokumentset, hogerklicka pa setet och valj Radera, det gar inte att ta bort
en utchecka fil fran ett dokumentset, dokumentet maste vara incheckat for att det ska kunna
tas bort.
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Bredvid varje dokument i ett dokumentset finns en kryssruta som heter ”Lock to version”.
Om inte "lock to version” syns nar du lagger in filer i dokumentsetet, stang dokumentsetet
och 6ppna det sedan igen.

[ ! 01 Plankartor - 1- Plankartor
List | @@ Spatial
Lock to Version  Mame

v #1#112345-00-010.doc
/' 144-44-444 docx

Lock to Version ska vara i kryssad, om du vill att den versionen av dokumentet som du drar
in alltid ska gélla i dokumentsetet, oavsett om du senare skapar en ny version av dokument
sa kommer den inte med. Observera da att om du laser dokument till en viss version, sa
maste du valja att ” visa alla versioner” for att kunna se den versionen om en ny version av
det refererade dokumentet skapas.

Lock to Version ska kryssas bort, om du alltid vill att den aktiva versionen av dokumentet ska
ingd i dokumentsetet.

Dokumenten som ligger i dokumentsetet ar lankar till den plats dar dokumentet ligger, du
kan jobba med dokumentet i dokumentsetet exempelvis 6ppna filen, skicka vidare i flodet,
skapa ny version.

Observera att det inte gar att dra in ett dokumentset in ett annat dokumentset.

Du kan inte markera flera dokument i ett dokumentset och dndra state om dokumenten som
valts har olika lagen, du far dubbla menyer.

For att fa ut information i vilka dokumentset/Flat Sets som valda filer ingar i kan du anvanda
funktionen Trafikverket -> S6k referens till Set..

Se mer under Sok referens till Set...
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4.16 Vyer (Dokument lista)

Den dokumentinformation som visas i dokumentdelen bestams av vilken vy som ar vald.
Med vy menas vilka kolumner som valts for att visa dokumentinformation, alltsa vilka

attribut/metadata som ska visas.

For att uppdatera vyn sa att du ser forandringen kan du trycka F5.

MName <Dokumenttitel> Version State Beskrivning 1 Beskrivning 2
Skriv texten har ?| Skriv texten har ?| Skriv t... ?| Skriv texten har ?| Skriv texten ... 5F| Skriv texten har T
UPED1-64-004-01-0_0-0001 Uthildning 2 Skapad Beskrivning 1 Beskrivning 2
mUPED'I—Bd—DD‘i—D'I-D_D—DDm Uthildning A Ersatt Delad Beskrivning 1
/ﬂUPED‘I-ﬁd-DDxl-D‘I-D_D-DDDZ Utbildning 2 Skapad Beskrivning 1 Beskrivning 2
LﬂUPED‘I—Bd—DDrl—D‘I-D_D—DDDZ Utkildning A Erzatt Delad Beskrivning 1
/gUPED‘I—Gd—ES‘I—D‘I-D_D—DDD1 Utbildning _3 Skapad Beskrivning 1
LnUPED‘I—E:d—ES‘I—D‘I-D_D—DDm Uthildning 2 Erzatt Delad Beskrivning 1
LnUPED'I—Bd—ES'I—D'I-D_D—DDD‘I Uthildning 1 Ersatt Delad Beskrivning 1

Det finns globala vyer som alla kan anvanda men du kan ocksa skapa och anpassa dina egna
vyer. Du kan sortera dokument efter en viss kolumn, genom att klicka pa kolumnen eller

anvanda filtrering, se nedan resultat

File Mame <Dokumenttitel>

Skriv texten har V| Skriv texten har ﬂ
T UPED1-64-004-01-0_0-0001.docx  Uthildning

(0 UPED1-64-004-01-0_0-0001.docx  Uthildning

@ UPED1-64-004-01-0_0-0002.docx  Uthildning

(L UPED1-64-004-01-0_0-0002.docx  Uthildning

A UPED1-64-251-01-0_0-0001xlsx  Uthildning

L8 UPED1-64-251-01-0_0-000Txlsx  Uthildning

(L¢3 UPED1-64-251-01-0_0-0001xlx  Uthildning

File Mame

<Dokumenttitel=

| Skriv texten har ﬂ

# (8 UPED1-64-251-01-0_0-0001 aclsxc
[L¥3§ UPED1-64-251-01-0_0-D001 xclsx
(L¢3l UPED1-64-251-01-0_0-D001 xlsx

Utbildning
Utbildning
Utbildning

Under View i verktygsfaltet kan du se de vyer som finns tillgangliga i datakallan.

View| Dokument

DokumentSet
— Modeller

PWErowser - Details

PWEBrowser - List

Ritningar

Standard

Wallista

| vissa datakallor finns olika vyer definierade beroende pa vilken mapp du star i.
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Skapa egna vyer
Vyer kan vara globala eller privata, globala finns i systemet, medan privata vyer kan du skapa
sjalv.

1. For att skapa en privat meny ga in under View -> Manage Views i menyn som kommer
fram valj New.
B8 Manage Views (23]

Create a new view

Click the 'New' button to create a new view

2. Ge ett namn pa vyn.

B8 Create View @

Choose Columns | Set Defaults

View name:

3. Det finns lite olika kategorier att valja attribut ifran (exempel):

e Basinformation som systemet registrerar, t.ex. namn, skapad av, dokumentlage,
version.

e Mappens egenskaper.

e Attribut som kan véljas fran valt Environment (attributuppsattning).
e Projekts egenskaper

Select an Environment:

| Dokument - Attribut -
E Basic Columns Ename
Folder Columns B2 Description
- Dokument - Attribut B File Name
--L_f* Project Properties Columns
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4. Klicka pa plustecknet for att fa tillgang till de valbara attributen som ska vara med i vyn.
B0 Create View @

Choose Columns | Set Defaults

View name:

Select an Environment:

[Lookup Table - File Identifier Attributes -

@ Mame
E Description
@ File Name

=} =] Basic Columns
-] Application
-[7] Conflicts
-[[] Created
-[7] Created By
-[7] Department
Description
File Name -

m| »
E &

i Lad
ar ki

4 n 2

Width:

Available to all users OK Cancel

5. For att fa med dig attributen till den egna vyn markerar du dessa i vanstra fonstret och
skickar 6ver dem till hogra fonstret med den grona hogerpilen, eller sa dubbelklickar du
direkt pa attributet. Med pilarna upp och ner kan du d@ndra ordningen. Ordningen pa
kolumnerna kan senare dndras genom att dra och sldppa direkt i dokumentlistan.

6. Avsluta med OK.
7. For att valja vyn, klicka pa pilen vid faltet "View” pa huvudmenyn.

View[ Dokument 7]

Om du vill anvdanda den egna vyn i speciell mapp i strukturen maste du tilldela vyn till
mappen. Ga in under View -> Manage View, Markera Vy och valj Modify

58 Manage Views @

Create a new view

Click the 'New' button to create a new view

Open an existing view

f Jvin vy |

Delete ] [ Modify ] [ Copy ]
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Vilj fliken Set Defaults

58 View Properties @
Choase Columns| Set Defaults

Set this view as default to datasource andfor saved search results

Datasource Search results

Valj Folder och sedan Assign

Assign this view to individual folder or environment

Folder = | |Personal view

@ Document list view

() Preview pane view

Markera mapp, for att komma ner i strukturen klicka pa + tecknet. Om du vill markera en hel

understruktur, hogerklicka pa mappen och valj alternativ Select Tree Branch. Avsluta med
OK.

,ﬁ Folder default views @

-T2 00 - System Admin
EID__ Investering Mitt
=-C12% 000000-Verifieringstest
m-C* Leveran: Select Item
- ] 2
{12 Leveran: Select Tree Branch
--I:L__’i Leverans
- 7% Underlag Select All rems

-1 Projekt A Deselect All Iterns
{127 Investering Norg
-T2 Investering Stoc Properties...
-7 Investering Syd
-T2 Investering Vast

OK. ] ’ Cancel
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4.17 Granssnitt (Interface)

| datakallorna kan det finnas olika granssnitt (interface), granssnitten styr hur attributen

visas under Egenskaper (Properties).

Under Interface i aktivitetsfaltet kan

. P Interface| Default

IM30718-VERTES Friteyt Projektor

~Godkdnnande
PWErowser - Details
PWEBrowser - List
Revisions Attribut

du valja olika granssnitt.

Exempel fran datakallan PDB Invertera visar olika attribut pa samma dokument beroende pa

granssnitt:

=8 il =)

| More Attributes | File Properties I Audit Trail WnrkSpaca‘

Férsta utgavan

Forsta utgavan

Revision Mote

MW MW

CRR CAP TRVR TRVA TRVF

175] 1111-00-004-01-15_16-0001 =] = [m3]| |f51111-00-004-01-15_16-0001
‘ General | Secuntyl s 3| More Attrbutes | File Properties I Audit Trail WnrkSpacal ‘ General | Secuntyl :
Attribut Textdokument Revisionsattribut
<Strak/Anlaggning > 5 ~ Strak 5, Ostkustbanan
<Bandel> 429 ~ Uppsala central-Uppsala noma
<Entreprnr/ ADnr> 11 Ertreprenad 1111
<BSAB Kod> 00 00 Gemensamt
<Dokumenttypsnrs 004 Information
<Pos/ID/Delomrade> | 01 Delomrade 01
<Startkilometers 15 +meter start 0
<Slutkilometer> 16 +meterstop 0
<Loprnummer: 0001
<Produkt> Jamvagsplan - <Datumz> 2015-09-01
<PDB Namn genererat> 1111-00-004-01-15_16-0001
_1 20150801
<Dokumenttitel> Testdokument 1
. _2 2050801
Beskrivning 1
Beskrivning 2 Rev Datum
Beskrivning 3
Skapad av Granskad av Godkénd av
- - -

14
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Dokument kan sokas i datakallan genom att anvanda “snabbsdkning” eller “avancerad
sokning” med formular. Sokning kan ske pa dokumentattribut/metadata och/eller innehall i
dokument. Anvand tecknet * i borjan, slutet eller bade i borjan och i slutet for att fanga in
delstrangar. En forutsattning for att gora sokningar med dokumentattribut ar att du angett
relevanta attribut i varje dokument du skapat/registrerat.

Snabbsdkning fungerar ungefar som en sokmotor pa natet genom att skriva in sékordet i
faltet. Sokningen sker normalt i aktuell arkivmapp med underliggande mappar, sékningen
startas genom att klicka pa den grona pilen.

ew | Tools | Window Help

#% ~ Search [0 - P

Genom att klicka pa forstoringsglaset kan olika sokkriterier stéllas in, till exempel sokning i
hela datakallan.

v Tools Window Help

@4 - Search (O3 - P
kverket.se:pupl S All Content lanken\KontraktiL
===y D Full Text Search :

- |- )
A9 Document and Folder Properties
A r:ion
Settings...

For att starta avancerad sokning med ”s6kformuladr” hogerklicka pa en mapp och vilj
Advanced Search. Sokningen sker i den aktuella arkivmappen med underliggande mappar.

e POF| e
47 Ritnil
7 Ritnil Paste...
Ml :utnu Rename...
am{
= Delete...
i Tem|
7 Texte Advanced Search...
7 Ted
= _E Properties...
=" 02 Fastig
-y Datal Export 3
i o fes
+-{" PDF pa begdran Folder Name
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Du kan ocksa valj "kikaren” i aktivitetsfaltet, sokning med kikaren soker i hela datakallan om

du inte begransar med sokkriterier.

i

I menyn som kommer fram kan du valja pa tva olika sokformular.

.~ Select Search Definition Dialog

Search Definition Wizards

=

Search Form  Search Builder

Make this wizard the default.

=l

Cancel

Search by Form liknar Egenskaper men flikar foér Behorighet, Filegenskaper och Historik
saknas. Fliken Full Text anvands for fritextsokningar, observera att indexeringen tar tid och

att resultatet kanske inte hittar allt.

Formuldret anvands for att skapa, “kdra” och spara avancerade sokningar. Snabbvalslistorna
i sokformularet speglar innehallet i datakallan.

_w Search by Form - PDB Investera R2017 2_ATL (TEST, Login Server 1) o] & =

General | Aftibutes | More Attributes | File Propeties | Full Text|

Attribut Modeller

<Strék/Anlaggning> -

<Bandel> -

<Entreprnr/AQnr> -

<BSAB Kod» -

<Redovisningssatt> -

<Pas/ID/Delomrade> -

<Startkilometer: +meter start

<Slutkilometer> +meter stop

<Lopnummer

<Produkt> b <Datum

=PDB Namn genererat>

<Dokumenttitel>

Beskrivning 1

Beskrivning 2

Beskrivning 3

Skapad av Granskad av Godkand av

Look For  Add OR Group Clear Saved Search ~
[ ok | [ camcel | [ Apply | [7]Show resuts innew window
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Om du inte far fram ratt attribut eller inga alls i formularet, ga till fliken General och se till
att det finns ett valt "Environment name”, om inte valj ett med Change.

Description: E]

Enwvironment Name: Maodel Aftributes

|| Find in this Environment only

Det finns mojlighet att soka pa manga olika satt, observera de olika flikarnas innehall.
Wildcard kan anvandas och motsvarar:

* ett obegransat antal tecken

? ett tecken

Vill du s6ka pa t.ex. ett filnamn som borjar med A maste A* anges.
Fyll i de attribut du vill soka p3, starta sedan sdkningen.

OK soker och visar sedan egenskaper for det forsta dokumentet i trafflistan.
Apply soker pa samma satt men behaller sokformularet framme.

Hoger klickar du pa ett dokument fran trafflistan och valjer Open Folder visas mappen som
dokumentet ligger i.

C
_# ProjectWise - Seare s

Paste...
Lt | @ Spata

MName Copy To...
L) 1PSH2-01-014 Move To... _
A0 1psH2-01-014- Rename...

S 1pS1H2-01-014 Delete
& B 1pS1H2-01-014 Modify...

Meodify Spatial Attributes...
Add Comment

Open Folder

Set »

Cee T

Senast anvanda sokvillkor kan sparas for att senare kunna anvandas igen. Valj Saved Search
langst ner i formularet.

Look For  Add OR Group Clear Saved Search ~ |

[ OK ] [ Cancel l [ Apply l [V] Show resutts in new window
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Define search anvands om du vill kdra en avancerad sdkning som letar efter mappar/projekt,
men du kan dven i detta formuladr ocksa sdka efter dokument.

Define Search - <new search ===

Search

Specify what are you looking for and the view for search results

Find documents that match these criteria

OR Group (1) |

Environment attribute labels from: Lookup Table - File Identifier Attributes

Define criteria

Criterion Type: Property: Attribute:

Value: fodtntene j

Add OR Group j

Sovedsearch - =

Fritextsokning kan goras i snabbsokfaltet eller i sokformuldret “Search by Form” under fliken
Full Text.

_4) Search by Form - PDE Invest Utbildning (Login Server1) =] ® =
| General I Attributes I Mare Attibutes | File Properties | Full Text |Spatia||

Look for:

Look inside: Retum documents:

[Hle Contents vl llnduding exact phrase v]

Vid registrering av nytt dokument ar det en viss fordréjning innan fritextsokning kan ske.
Fritextsokning fungerar alltsa inte direkt pa ett nyregistrerat dokument men férdréjningen ar

oftast endast nagra minuter. Skannade PDF-filer fungerar inte att fritextsoka pa eftersom de
ar jamforbara med en bild.
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| ProjectWise finns ett verktyg for att anvanda Excel mallar for att Exportera/importera
”"manga” dokument till ProjectWise, med mallarna kan du ocksa attribut satta dokument.

| vissa datakallor finns fardiga mallar fér Export och Import, se mer om det i de specifika
handledningarna for respektive datakalla.

En allmén handledning hur du skapar Excel-mallar och exporterar/importerar dokument till
ProjectWise kan du ldsa om i Anvdandarhandledning ProjectWise Excel Export-Import

Nar du jobbar med MicroStation/AutoCAD filer i datakallorna kan du valja att ha
MicroStation/AutoCAD integrerat med ProjectWise, det innebar att du kan 6ppna/spara
dokumenten direkt i datakallan, du kan koppla referenser med sékvagar till dokument som
ligger i strukturen. Integrationen kan slas pa vid installation eller i efterhand, det gors i under
"iDesktop Integration”, for Trafikverks datorer finns integration att bestalla i Butler.

Om du véljer att koppla referenser i MicroStation/AutoCAD utanfor Projectwise, sa maste du
fa ProjectWise att anvdnda referensernas sokvagar till datakallans struktur, bla for att andra
ska kunna 6ppna CAD filen och fa med referenserna. En forutsattning for att skanningen ska
fungera ar att du har behorighet att redigera filen som ska skannas, att filerna finns i
datakallan och att filerna som ar kopplade som referenser har samma namn i datakallan.

Exempel, nar du vill jobba med CAD-filer utanfoér datakallan, sa maste du forst “Exportera ut”
de dokument som ska anvandas, ska dokumenten redigeras ska de exporteras ut och ”lasas”
se avsnitt Exportera/Importera filer (Arbeta med dokument utanfér datakallan.)

For att “skanna” referenser valj kommandet genom att hogerklicka pa dokument eller mapp,
valj Set > Scan References and Link Sets .

Delete Show Markups
Meodify... Referenced By
Meodify Spatial Attributes... Scan References and Link Sets...

Add Comment Manage Reference Versions...

Set 2 Switch Primary References to Active Versions
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I menyerna som kommer fram, valj Nadsta. Valj Nasta.

Scan for Reference Files and Link Sets [5230] | | Scan for Reference Files and Link Sets

Welcome to the Scan References and Link Sets Wizard Specify Scan Options

This wizard will guide you through the steps to scan for files referenced by DGN and
DWG documents and for link sets stored in the documents. T T
The wizard helps you to complete the following tasks:
Specify scan options
pechy ot Scan for DGN Link Sets
Select the DGN and DWG Master files and folders to be scanned
Define the types of search and the search parameters

Search the datasource to find reference files and link sets

To continue. click Nexd.

Specify the objects you want to scan for: reference documents and-or link sets.

Sean for master and referenced documents

<Foregende || Nasa> | [ Aot

Ge dokument eller mapp med dokument som ska skannas, valj Nasta.

Scan for Reference Files and Link Sets

Select Master Files and Folders ==
Select individual DGN and DWG master fles or folders that contain them to be scanned for reference files & ]
A

Place a check in the box next to a document or folder that you wish to rescan

Document or Folder Name

Investering Mitt\0D0DD0-Verfierngstest\Leveransyta B\02 Ritning\000000-B4E02-64E-2E03-0001

<Foregtende || Masta> | [ Avmt |
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Valj Nasta, om mapp med filer som valts har undermappar, bocka ocksa i att den ska soka i

Scan for Reference Files and Link Sets =3 Scan for Reference Files and Link Sets
Master Folder Settings =3 Master Folder Settings
Set the options to scan subfolders and the application type g ) Set the options to scan subfolders and the application type
%
Place a check in the box next to a folder to search its subfolders for master files Place a check in the box next to a folder to search its subfolders for master files
Folder Name Folder Name
Investering Mitt\DD0D0D-Verfieringstest\A

Select the desired Application Types to fier the st of master fles 1o be scanned Select the desired Appiication Types to fiter the st of master fles to be scanned

[7]  Application = [ Application =
[T]  Acrobat PDF [ [[]  Acrobat PDF [
[7] Adobe InDesign [[] Adobe InDesign

[C]  AECOsim Buiding Designer [T]  AECOSsim Buiding Designer

[7]  AECOsim Buiding Designer - Architectural [C]  AECOsim Building Designer - Architectural

[7] AECOsim Buiding Designer - Electrical [[] AECOsim Building Designer - Blectrical

[C]  AECOsim Buiding Designer - Mechanical [C]  AECOSsim Buiding Designer - Energy Simulator

[7]  AECOsim Buiding Designer - Structural [F]  AECOsim Building Designer - Mechanical

[[  AuteCAD [[] AECOsim Building Designer - MicroStation

[C]  AutoCAD Cwil3D Data Shortcut Project File [[] AECOsim Building Designer - Structural

[T]  Autodesk Design Package [[]  AECOsim Energy Simulator

1 e A 1 naccan A4

<Foegiende || MNasta> | [ Avemt | < Foregsende || Nasta> | [ Avbyt

Ge mapp i strukturen dar referenserna finns, valj Nasta. Valj Nasta.

Scan for Reference Files and Link Sets | 22 || | Scan for Reference Files and Link Sets (===
Reference File Priority Search Options: \"V Reference Fle Proximity Search Options ¥
Select the folders in which to lock for reference files. Folders will be searched in the order in which they appear. = ! Enabling Proximity search will attempt to locate reference files in the same folder as the master file or & specfied = }
@"\ number of folder lewels above the master file. Optionally. subfolders can be searched. @'\
Check the bax to ssarch 5| L= Select Felder (e [~ Enable Proximity Search
Enable Priority Search Select Prosdmity Search Settings
Folders Search Subfelders for References
B ROOT a Start Location
fder o {7 00 -System Admin @ Master Fle’s Folder
(2 Investering Mitt i :
"5 000000-Verifringstest Parent Folder (1 Folder Above the Master Files Folder)
{% Leveransyta A Advanced
SR =
: {Z 01 Modell (Databas) - Folders Above the Master File's Folder

{Z 02 Ritming

= 03 Dokument (Text) 7

1" 04 Produkter

[ Leveransyta Ebbot

{1 Leveransyta TRV

{% Underlag frén bestallaren
{7 Projekt Admin

[ Tnwestering Mord

{7 Investering Stockholm Ost

- Tnvestering Syd -

m

pw:\lpwis. trafikverket. se:PWPDBLinus \Documents\nveste +

e v
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Ge eventuellt logg-fil, valj Nasta. Starta skanningen med Scan.

Scan for Reference Files and Link Sets (==
Reference File Search Options: |E| =
Set the orderin which to apply the corfigured searches and specify the log file name., f desired. iEl :

hY

Search Onder
Priarity Only
Log File Mame
| Browse...
Enable detailed logging
[<Foregiende [ Nesia> | [ Avnt |

Resultatet av skanningen visas i menyn, avsluta me
=

Scan for Reference Files and Link Sets

=z

Scanning for References and Link Sets... Done

Summary:
Processed documents: 1
Succeeded: 1
Failed: 0
Skipped: 0
Time elapsed: 00:00:03

Detailed results

Reference Scan Summary:
Searched for 2 references in 1 documerts
Resalved 2 references

Link Set Scan Summary:

Searched for 0 links in 1 documents
Resolved 0 links

Scan for Reference Files and Link Sets @
Scan References and Link Sets Wizard configuration is
B complete
Press "Scan” to star the scanring process. This may take a while
<Foregrende || Scan | [ Ao

d Close.
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Exemplet nedan ar pa ett dokument som har referenser kopplade “utanfor” datakallan, i vyn
Dependency Viewer, ser du att datakallan inte kdnner igen nagra referenser, du ser ocksa i
MicroStations referensmeny att referenserna ar réda och inte hittas.

& A 000000-B=E01 -12BB-2E03-0001
# T000000-B£E01-18B--2E03-0001

W - \000000-B2E02-64E--2E03-0001

| Document Properties | Froject Properties | Folder Properti 1] References (2 of 2 unique, 0 displayed)
S = K| 4 '5& Tools Settings
> BE- ¢, D = [ 20 1
o' || Dependencies = Ly S L ipg N 2] T [
& St & (4 Fie Name Model
1 000000-BHEQNZ2-64E-2HD. ..
!Et 2 000000-BHEDZ-64E-2HD. ..
0ooooo-
BEDZ-64E
—2E03-...
7 M

Exempel pa samma dokument efter en skanning av referenser.

# ¥ 000000-B2E01-12BB-2E03-0001 dgn
/'@000000—8#@1—188——2&]3—0001 pdf
W4 . 000000-B2E02-64E--2E03-0001
| Document Properties I Project Properties | Folder Properties | Persc
| - E;l
i X|@ D48 _
o! || Dependencies L) References (2 of 2 unique, 2 displayed)
(=]
= Tools  Settings
[ b o o g O T
B~ e 3¢ [ ;@@@3 A T A p EA
ke
St ¥ |3 File Name
oooooo-e
#E02-64E 1 PW_WORKDIR dms0. .\000000-BHEDZ-B4E-2HD2-0002 dgn
—2E03-.. 2 PW_WORKDIR:dms0...\000000-BHEDZ2-G4E-2H02-0003 dgn
il
;efeTe* e S
ke k)
oooooo-B 000000-B
#E02-64E H#EDZ-G4E
—2H0Dz-... —2H02-...
. 7K
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4.21 Referenced By

Med funktionen Referenced By, kan du se om ett dokument exempelvis ingar som referens

till en CAD-fil eller finns med i ett dokumentset.

Markera dokument, hogerklicka och valj Set -> Referenced By.

Set ¥ Mew...

Send To ¥ Medify...

Copy List To > Content
Attributes ? Show References
P i Show Markups
Batch Print ¥ Referenced By

Om dokumentet ingar som referens eller finns med i ett dokumentset visas de i ett nytt

fonster.

% 1111-33-P0-01-15_16-D001 - Referenced By

Mame

& My 2222-00-P0-02-0_0-0001

& #51111-24-210-01-15_16-0002
& #1111-64-310-01-15_16-0001

Information om ett dokument ingar som referens eller i ett dokumetset kan du ocksa se i

Dependecy Viewer.

Navigatorl Dependency Viewer |Access Control  Components

Valj fliken “Dependency Viewer”, "Block
Filter” och under “Depencencies”, bocka i
Referenced By.

For att fa ut information i vilka
dokumentset/Flat Sets som valda filer
ingar i kan du anvanda funktionen
Trafikverket -> SOk referens till Set..

Se mer under Sok referens till Set...

Properties  Search
® Name Filter

(+) Application Filter

(~) Depth Fiker

v

&) [ Models
el [C]Civil 3D Projects
aga [/|Reference To
[t [|Reference
e} [o/]Link: Set
| [w]Set

B [/|Referancad By

[} |w|Reterence
l‘-_.‘Link Set
E i [W]Set

() Block Filier
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Attribute Bulk Update
| visa datakallor finns mojlighet att koppla Trafikverkets namnrutor och revideringsrader mot
dokumentattribut i datakallan, exempel pd datakallor ar PDB Stora Vagprojekt och PDB
Investera, se mer om det i respektive datakallas anvandarhandledning.

Koppling mot namnrutan/revideringsrad och dokumentattribut kan géras i AutoCAD och
MicroStation.

Se mer om Ritningshuvudets utformning i TDOK 2019:0213.

Funktionen Attribute Bulk Update kan du anvanda om du vill Iasa in en namnrutas varden till
ProjectWise, funktionen finns under ProjectWise installationen.

. ProjectWise
xjx ProjectWise Administrator
Fad ProjectWise Explorer
. Administrative Tools
. Documentation
. iDesktop Integration
frir Attribute Bulk Update
. Tools
. ProjectWise InterPlot Utilities
. Cisco

Starta Attribute Bulk Update och logga in i den datakalla dar attribut fran namnrutan ska
lasas in.

trt ProjectWize Log in @
Datasource: Log in
Authentication: IProjectWise - I Cancel
User Name: TRAFIKVERKET ywismon(3 | CONNECTION dient |
Password:
[] Use Windows Single Sign-On for authentication
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Markera de dokument dar namnrutan ska lasas in, fortsitt med Next.
7 Select Documents @
EI]__, 00-09 o Documents
Databasdokument
|- + VTENRO1-00.310:VTPOSOT-..
-+ Komplementfiler
7 Model « | VTENROT-VTES01-WVTDRO1-...
-{=" PDF pa begaran
-4 Ritning
-4 Ritning POF
-1 Ritningsdefinttioner
-+ Samordningsmodedl
--{" Temporara dokume ™
4 I 3
Description
| Fodes.. | [ ak ]
Folders marked: 1]
[ Documents ] [ Unmark ]
Back [ MNext = ] [ Stop ]
Fortsatt med Next, ange om loggfil ska skapas, fortsdatt med Next.
¥ Documents Summary @ ¥ Select Options @
‘You can approximately evaluate the length of the process using following statistics: You can specify the desired logging options
Number of marked folders: 1 Lzlee
Number of folders in which documents will be processed: 1 @) Na logging
Number of documents that will be processed 1 *) Basic
= Ful
Lag File
[ <Back |[ Net> | [ sop | <Back [ Net> | [ Swop
Starta uppdateringen med Start Update.
¥ Perform Bulk Update % |#=30)| |77 Bulk Update results =
Bulk Update tool is ready to process marked documents. Bullc update results. See log file for more details.
Click :StartlUpdate'to perform Bulk Update
EErEreiralaEa Number of successfully processed documents: 1
Number of documents, for which update failed: 0

Bulk Update progress

< Back ][ Start Update ] [ Stop
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Exemplet visar fore och efter att uppdatering av attribut har gjorts med Attribute Bulk
Update, i datakallan PDB Investera.

4 VTENR01-00-310-VTPOS01-0_0-0001 ol @ | b VTENROL-00-310-VTPOS01-0_0-0001 ol @ |
| General | Securty |, Atifbutes ’| More Attributes | File Properties | Audit Trail | WorkSpace | Components| | Generdl | Securty |/ Atirbutes | More Attributes | File Properties | Audit Trail | WorkSpace | Components |
Attribut Ritningar * Afttribut som visas i namnruta Attribut Ritningar * Afttribut som visas i namnruta
<Strak/Anlaggning> 0 ~  Odefinierat Strdk <Strak/Anlaggnings 0 ~  Odefinierat Strak
<Bandsl>* 0 ~  Odefinierad Bands! <Bandsl>* ] ~  Qdefinierad Bands!
<Ertreprar/ACnr>  VTENRD1 - | Verfieringstest Enummer 01 <Ertreprrr/AOnrs  VTENRD1 ~| Verfieringstest Enummer 01
<BSAB Kod> 00 Gemensamt <BSAB Kod> (11} Gemensamt
<Ritningstyprrs" 310 Plan <Ritringstyprrs" 3o Plan
<Pos/|D/Delomrade> |VTPOS01 Verfieringstest Posttion 01 <Pos/|D/Delomrade> | VTPOSO1 Verfieringstest Postion 01
<Startidlometers” 0 + meter start” 0 <Startidlometers” 0 + meter start” 0
<Slutkilometers* 0 +meter stop” 0 <Slutkilometers* 0 +meter stop” 0
<Bladnummers* 0001 Nastz bladnummer* <Bladnummers* 0001 Nasta bladnummer* 0002
<Produkt> Systemhanding v <Daums* 20180111 <Produkt> Systemhanding v <Daumz* 20180111
<PDB Namn genererat= VTENR01-00-310-VTP0S01-0_0-0001 <PDB Namn genererat> VTENR01-00-310-VTP0S01-0_0-0001
<Ritningsnr projekt>* <Ritningsnr projekt>* 00-310-5015
<Objekt>" Uthildning <Objeld>" Uthildning
Beskrivring 1° Beskrivring 1% Beskrivning 1
Beskrivning 2° Beskrivning 2° Beskrivring 2
Beskrivning 3* Beskrivning 3* Besknvning 2
Skapad av* Granskad av* Godkand av™ Skapad av* Granskad av* Godkand av*
- - - C Creator - R Reviewer - AAFF -
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Bulkload

BulkLoad &r en funktion i ProjectWise som kan importera filer till ProjectWise, BulkLoad laser
in filer fran en struktur pa datorn och skapar en .dat fil som du sedan kan lasa in. Funktionen
kan inte lasa in attribut pa samma satt som Excel Import, men det ar ett enkelt satt att lasa
in manga filer, attributen kan sedan sattas med funktionen Excel Export och Import.

OBSERVERA att i de datakallor dar du har tvingande attribut fungerar inte Bulkload.

Starta BulkLoad genom att valja User Tools och valj BulkLoad.

=1 ProjectWise Tools

Set Locale Error
Descriptions
N~
Windows BulkLoad
Socket...
S
Process
BulkLoad File

Execute

[l
e

About

Logga in i datakallan som du vill ldsa in filerna i.

(=5 ProjectWise Log in

=55

BRI (o P DB Linus (Login Server 1

- a0 i

Authentication: [ProjectWise

- ] Cancel

User Mame: trafikverketiwismoni3

Password:

[] Use Windows Single Sign-On for authentication

COMNNECTION dient
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Ge namn pa dat-fil som kommer innehalla de inlasta filerna, ange vilka filer som ska lasas in,
tank pa att skapa en .dat-fil for varje “Environment”, om det finns flera i datakallan. Klicka pa
de tre punkterna for att vdlja. Ge eventuellt filter och att bara filer ska ldsas in. Valj sedan

Next for att skapa "bulkload” filen.

=8 Bulk Load
Bulkload
Bulk Load structure:
Save Bulk Load file as:  C:\Users'wismon(3\DesktopPW Gemensam*\Dokument dat E]
Scan directory: C:hUsers'wismon(3\Desktop ' PW Gemensam E]
File fiter: *docx
Scan subdirectories Only files
Result:
File: Name File Size -
j 000000-AHEDZ-18B-2H03-0001 docx 0.000 HE
j 000000-AHEDZ-18B-2H03-0002 docx 0.000 l
j 000000-AHEDZ-18B-2H03-0003 docx 0.000 bl
j Budget 2017.docx 0.000 l
M oa_m .. cnornn T
] n 3
Sfiles (13 directories) scanned. 50,683 KB space needed in server.
[ Ned> | | Cancel

En .dat-fil skapas som innehaller filerna som nu kan lasas in.

Exempel pa innehallet i.dat-fil:

mj Dokument.dat - Anteckningar

Arkiv  Redigera Format Visa

Hjilp

y Filefilter: *.docx

tBULKLOAD]
| only Files=1

[DOCUMENT_1]

Project=

[DOCUMENT_2]

docx

docx

i BulkLoad Source Directory: C:\Users'wismon03\Desktop'PW Gemensam‘Bulk\Mappl

original Path=C:‘\Users'wismon03'\Desktop'\PW Gemensam'Bulk'\Mappl'000000-A#E02-18B--2H03-0001. docx
Name=000000-A#EQ02-18B--2H03-0001.
pescription=000000-A#E02-18B--2H03-0001

FiTleName=000000-A#E02-18E--2H03-0001. docx

original pPath=C:‘Users'wismon03'\Desktop'PW Gemensam‘Bulk'\Mappl'000000-A#E02-18B--2H03-0002. docx
Name=000000-A#EQ02-18E--2H03-0002.
Description=000000-A#E02-18E--2H03-0002
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For att ldsa in filerna sa anvands ”"Process BulkLoad File”, fortsatt med samma meny eller
starta funktionen fran User Tools

=1 ProjectWise Tools =
o 0 —
Set Locale Ermmor
Descriptions About
LT
Windows BulkLoad
Socket...
U
Process
Bulk:Load File

Valj vilken .dat-fil som ska lasas in, ge vart i datakallan som filerna ska lasas in, klicka pa de
tre punkterna for att valja. Starta inldsningen med Finish

58 Process BulkLoad File ==
Tools
Process Bulk Load:
Bulk Loadfile:  C:\Users'wismon034Desktop \PW Gemensam®\Dokument dat E]
Parent folder: ’03 Dokument (Text) - - E]
Enwironment: | Dokument - Attribut =
Storage: [Storage - Storage ~| Manager:  |wismon03 - Wistedt Monika, PR |

[“Jimport and rename duplicates: [T]Replace "." with "_" for Document Name

Examples: readme td becomes readme b
file i.dgn becomes file i.dgn

Besutt:

MName Description File Name f

| <Back | Ensh | [ Cancel |

Dokumenten ar nu inldsta, men de har inga attribut satta férutom de attribut som i vissa
datakallor arvs. For att satta attribut kan du anvanda Excel Export/Import, se mer i
Anvandarhandledning ProjectWise Excel Export-Import.



