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Anvandarhandledning PDB Stora Vigprojekt

PDB Stora Vagprojekt dr en projektdatabas for stora vagprojekt, begreppet PDB star for
projektdatabas.

Anvandarhandledningen ar for leverantorens och Trafikverkets medarbetare, samt for
leverantérens administratorer (rollen <ObjNr> <Uppdr> Admin)

Dokumentet beskriver systemets grundlaggande struktur och funktioner for att kunna
hantera projektgemensam dokumentation. | systemet kan man lagra och dven arbeta
aktivt med sina dokument integrerat.

Handledningen ar skriven med engelskt sprakval, (menyval och kommandon i
ProjectWise klienten ar pa engelska).

Installation av programvara, inloggning, sprakval och generella ProjectWise funktioner
kan man ldsa mer om i Anvandarhandledning ProjectWise i Trafikverket

Mer information om kommandon etc. i ProjectWise kan man ldsa i ProjectWise egna
hjalp. Under Help -> Contents

Tools  Window
@ : 84 - 5 Contents

vis trafikverket.se:Pv Dependency Service Quick Tour... ering

Datakallan heter PDB Stora Vagprojekt.

+E'I_J Leveransyta Ebbot (Login Server 1)

+1$'__] PDE Investera (Login Server 1)

+E'__J PDE Investera Uthildning (Login Server 1)
4] PDB Linus (Login Server 1)

+E'LJ PDE Linus Utbildning (Login Server 1)
I+¢'__] PDE Stora Vagprojekt (Login Server 1) I
+E':J PDE Stora Vagprojekt (Uth, Login Server 1)
+E'l__J PDB Underhall (Login Server 1)
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1 Allman information

ProjectWise ar ett fil- och dokumenthanteringssystem, med en klient och en
serverlosning, byggd med en SQL databas med fillagring. ProjectWise kan konfigureras
for att stodja olika arbetsprocesser och arbetssatt, PDB Stora Vagprojekt ar exempel pa
konfiguration (datakalla) i Trafikverket.

PDB Stora Vagprojekt ar konfigurerad for produktdokumentation med tillhdrande
metadata for stora vagprojekt, i datakallan kan man jobba pa olika satt.

Helintegrerat: Leverantdren anvander ProjectWise som sin huvudsakliga arbetsyta i
projekteringen. De arbetar integrerat med modellhanteringen.

Semi-integrerat: Leverantoren har en arbetsyta internt for projekteringsarbetet. Filer
levereras med bestamda intervaller till ProjectWise.

Projektmedlemmar kan fa tillgang till projektet via klienten ProjectWise Explorer eller
via ProjectWise Browser.

1.1 Dataskyddsforordningen (GDPR)

| ProjectWise kan det lagras personuppgifter som berors av Dataskyddsforordningen
(GDPR) i de projekt du deltar i som leverantdr/anvandare. Har du fragor om hur dina
personuppgifter hanteras i ProjectWise, kontakta din projektledare.

Sa hanterar Trafikverket dataskyddsforordningen, GDPR

1.2 Definitioner och forkortningar
Begrepp Forklaring

Dokument i En entitet med konfigurerbara attribut dar tillhorande fil réknas som ett
ProjectWise attribut. Dokument dr exempelvis ett textdokument, en ritning, en shape-fil.
Attribut, metadata Information som kopplas till dokumentet.

Arbetsflode Olika steg ett dokument gar igenom i projektets olika processer (t.ex.
(Workflow) godkdnnandeprocess, remissrunda etc).

State Ett lage i ett Arbetsflode (Workflow).

Dokumentset Lankar till dokument som finns i datakallan. Anvands for att gruppera

(Flat Set) dokument infor t.ex. en granskning eller leverans.
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2 Behorigheter
For att kunna anvanda PDB Stora Vagprojekt maste anvandaren ha ett anvandarkonto i
Trafikverket.

For externa anvandare maste ett externt anvandarkonto skapas ett sa kallat 90-konto,
ansokning sker genom projektets rutiner for behorighetsansdkan. Externa loggar in
forsta gangen via Trafikverket.se och far ett nytt I6senord, I6senordet galler i 90 dagar,
har man l6senord loggar man sedan in i PDB Stora Vagprojekt med ProjectWise klienten
eller ProjectWise Browser.

Anvandarlistor/Roller (userlists) tilldelas av behorigheten "Admin” i ProjectWise,
exempelvis tilldelar Leverantérsuppdragen sjalva anvandarlistor till sina medlemmar.

Se mer om hur man hanterar anvandarlistor under rubriken Hantera anvandarlistor.

3 Mappstruktur
N&r man ar inloggad i datakéallan PDB Stora Vagprojekt, far man tillgang till de
arkivmappar och dokument som man har behérighet till.

Varje mapp har en vy tilldelad som visar olika dokumentattribut. Exempel pa attribut
som visas i vyn for Dokument.

<Dokumentnumm... PWRev  State <Beskrivning 1> Beskrivning 2 Beskrivning 3 Beskrivning 4 Entreprenad <Handlingstyp>  <Granskningsstatus>

Skriv texten hdr 57| Skri... Y| Skriv texten har ?| Skriv texten har 7| Skriv texten ... | Skriv text... ?| Skriv text... | Skrivtext.. | Skrivtexten h... F| Skriv texten hir

,)i“ OHO10001 _1 01 Redigeras Beskrivning 1 Beskrivning 2 BYGGHANDLING ~ FOR GRANSKNING

# i 0Ho70001 _2 03 Delad Berdkning Beskrivning 2 BYGGHANDLING ~ FOR GRANSKNING

LG OHO70001 1 3E Uppdateras/Ers...  Berdkning Beskrivning 2 BYGGHANDLING ~ FOR GRANSKNING
3.1 Projekt

Under mappen Documents\Projekt finns projekten som ar upplagda i datakallan PDB
Stora Vagprojekt, strukturen under projekten ar densamma i alla projekt, nya projekt
skapas i Bestallningsportalen av Trafikverket.

=Rl Documents

=-{7" Projekt
+1r__:’t 145326 - V259 Tvarfarbindelse SGdertdrn
+-| " 999955 - Verifieringstest Sadertém
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Exempel pa struktur under projekt Tvarforbindelse Sodertorn.

B0 Projekt

{1 Trafikoverket
1 Attributvarden
1. Gemensamt

3.1.1 Trafikverket

1 Leverantérsuppdrag

5-1_” 145326 - V259 Tvarforbindelse Sadertarn

H-4_ Samerdning med intressenter
[-@% Saved Searches

Mappen Trafikverket anvands av Trafikverket, nar dokumenten hamnar i State 06 blir de
synliga for alla i projektet. Se mer om State under rubriken Arbetsfléden

E|1__Pt Trafikverket

&L Tillstdndsansakan
1_, Dokumentset

L0 Teknikomrade

- Saved Searches

[ Projekt Masshantering

L0 Dokumentset sekretess

L0 Teknikomrade sekretess

| mapp for “Dokumentset” skapas och hanteras dokumentset med dokument fran
strukturen, i mapp med "Sekretess” hanteras sekretessbelagt material i enlighet med
projektets rutiner och under Teknikomrdde skapas dokumenten upp i en

Teknikomradesstruktur.

3.1.2 Attributviarden

| mappen Attributvdrden finns de projektspecifika vardelistorna, varden kan bara skapas
och andras av Admin. Globala vardelistor som galler for alla projekt i datakallan, dessa ar
Konfidentialitetsniva, Ldn och Teknikomradesmapp.

R

' Anldggningsdel
Beskrivning 1
Delomrade
Dokumenttyp
Driftomrade
Entreprenad
Format Dokument
Format Modell
Format Ritning
Foretag

Godkind av
Granskningsstatus
Handlingstyp

HHHHIHE YT

Y

Koordinatsystem hajd
Koordinatsystem plan
Modelltyp

Mattenhet

Plantyp

Programwvara original
Projektar

Ritningstyp

Skala

Skapad av
Teknikemrade
Tekniskt system
Utbytesformat
Vagnummer
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3.1.3 Gemensamt

Mappen Gemensamt innehaller mappar med dokumentset med innehall sdsom,
underlag som Trafikverket vill tillgangliggora till projektet, exempelvis mallar och
forlagor.

s

= Dokumentset
Kartmaterial
Ledningar

Mallar
Placeringskeder
Planer, Exploatering
Produkter
Referensmaterial

HEHE T H

Utredningar cch undersékningar
L Ovrigt underlag
. Dokumentset sekretess

3.1.4 Leverantorsuppdrag
| mappen Leverantérsuppdrag har leverantoren sin yta for att skapa dokument,
granskningar och leverans av produkter, strukturen kan se olika ut beroende pa

uppdragstyp.
o

=L RVKTD

L% Trafikverket

H- ™ Trafikverket sekretess
H-_ Dokumentset

H-_ Dokumentset sekretess
H-i_ Leverantdr

-1 Leverantor sekretess
- Saved Searches

- RVK20

3.1.5 Samordning med intressenter
Mappen Samordning med intressenter anvands for olika typer av samverkan mellan
externa parter.

E|L_ Samordning med intressenter

EL—R Stockholms kommun

- Fran Trafikverket

E-[2 Till Trafikverket
-4 Saved Searches
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3.1.6 Saved Searches

Under Saved Searches och Global finns “globala” sékningar, alla tillgangliga sékningar
har installningen, Senaste version, Alla Environments, Sok i hela programmet/projektet,
autogenererade PDF'er tas inte med.

Standardvyn for alla sékningar ar Dokument.

584 Saved Searches

4% Global
g "Mina dokument” (Ex)
- Alla filer jag har ratt att se (%)
- i# Delomrade 0 - Gemensamt
- i# Granskningsstatus GODKAND
-J® Handlingstyp BYGGHANDLING
- J® Referens ifylld med "UR200172"
- Teknikomrade T - Vigutformning och trafik
----L__ﬁ test
[ TESTtill Daniel
- Andrat idag
- Personal

De globala sokningarna ska ses som mallar/exempel. Nagra av dessa mallar (t.ex. "Mina
dokument") behover anpassas for att visa ratt resultat. En global sékning kan kopieras
till mappen personliga sékningar och konfigureras efter eget 6nskemal.

Alla kan skapa personliga sokningar. <ObjNr> TRV Admin kan skapa globala sokningar pa
alla nivaer och <ObjNr> <Uppdr> Admin kan skapa globala sokningar for sitt uppdrag.

Under Saved Searches och Personal kan ”personliga” sokningar sparas.

3.2 Uppdrag och strukturer

Det finns olika typer av uppdragsstrukturer och arbetssatt, uppdragsmapparna kan
exempelvis nyttjas for samordning med leverantorer, externa intressenter (t.ex.
kommuner och ledningségare) eller for intern samordning i Trafikverket.
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For att se vilken struktur som finns i uppdraget, ga till mappen, hogerklicka och valj
Properties, ga till fliken Properties, Vid "Mappstruktur” ser du vilken struktur som
anvands.

Work Area Properties *
Wiew Audit Trail Participants ProjectWise Project ModiSpace
General Statistics Workflow & State Resources
Work Area Type: |Uppdrag w
Description: Uppdrag

Work Area Properties

Plartyp
Uppdragsnummer 16744803
Uppdragsledare Cecilia Ceder
TRV Kontrakisansvarig Manika VWistedt
Projektar UPSUTON
Foretag Foretag C
I Mappstruktur Samordningsuppdrag med teknikomrade I
Behorighetsgrupp UPSUTON

Se exempel pa olika uppdrag.

Samordningsuppdrag med teknikomrdden Samordningsuppdrag

l_=_|1_;"‘" Samordningsuppdrag med teknikomrade

: i LM s dni d
=L Trafikverket -* Samordningsuppdrag

-7 Trafikverket

- Dokument 7 Dokument

-y Modell {7 Modell

-0 Ritning &@-[ Ritning

- Ovrigt {7 Owrigt

-4 Saved Searches -4 Saved Searches
Ej--L___H Trafikverket sekretess |:|..l___M Trafikoverket sekretess
=42 Dekumentset -2 Dokumentset

1___ Granskning -4 Granskning

1___ Slutleverans - Slutleverans

-4 Successiv uppfaljning -1 Successiv uppfalining
-0 Dokumentset sekretess -0 Dokumentset sekretess

=40 Leverantar LT Leverantdr

B0 A - Arkitektur
-0 Dokument

[T Dokument

i Ritning
L Owrigt

-\ Leverantdr sekretess

"' B - Bergteknik (- Saved Searches
- B - Bergtekni H-

- € - Teknikdvergripande

@ D - Datasamerdning
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Internt uppdrag Trafikverket

5% Internt uppdrag Trafikverket
.. Dokument

_L__ Dokurnentset

1_‘_ Granskning

el Slutleverans

1__, Successiv uppfaljning
- Dokumentset sekretess

L_ Granskning

1_‘_ Slutleverans

L4 Successiv uppfaljning
L Modell

-4 Ritning

i Sekretess

w0 Ovrigt

-84 Saved Searches

3.3 Brevlador

Struktur med till- och franmappar, dar filer kan ldggas upp utan krav pa attribut och utan
arbetsflode. Dessa brevlador lampar sig for att dela filer mellan Trafikverket och
intressent. Brevladorna finns under mappen Samordning med intressenter.

[ Frén Trafikverket
¢ I Dokumentset

- Handlingar

-+ Handlingar sekretess
e Till Trafikoverket
1 Dokumentset

" Handlingar

1" Handlingar sekretess

Mapparna Frdn Trafikverket och Till Trafikverket anvands som “brevlador” dar filer kan
ldggas upp utan krav pa attribut och utan arbetsfléde. Dessa brevlador lampar sig for att
dela filer mellan Trafikverket och intressent, undermappar gar att skapa i strukturen.

| mappen Frdn Trafikverket/Dokumentset kan leverantor skapa dokumentset med
dokument fran sin projektering som ska levereras/delges den externa intressenten.
Trafikverket kopierar sedan in dokumenten i undermappar.

| mappen Sekretess hanteras sekretessbelagt material.
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3.4 Aterkommande mappar i projekt och uppdrag
| mappen Leverantor laggs dokumenten upp i uppdragsstrukturer, antingen i en struktur
med Teknikomraden eller i mapparna Dokument, Modell, Ritning och Ovrigt.

| mappen Sekretess hanteras sekretessbelagt material i enlighet med projektets rutiner,
mappen har behérighetsbegransningar

Mappen Trafikverket anvands nar Trafikverket vill kunna arbeta direkt med dokument
som endast beror det leverantérsuppdraget.

Ex. Mappar under ett "teknikomrade”: EX. Mappar under ett “Samordningsuppdrag”:
=00 Leverantar g

; - SMSK10

B i i

i [ Dokumentset

= Dok t
e Hokumen Leverantar

=

iy Dokument for redigerin :
- - g g i 40 Dokument
| PDFfar delning (skapas automatiskt)
-1 Maodell
-~ Dokumentset _
-1 Ritning
-~ Maodell

-2 Ritning
.|’ PDF for delning (skapas automatiskt)

L,_ Orrigt

L.l Ritningsdefinition

7 Qwrigt
- B - Bergteknik

Nar dokument skapas i mapparna Dokument/Dokument for redigering, Modell och
Ritning/Ritningsdefinition genereras en unik dokumentkod, se mer om dokumentkoder
under Dokumentkod.

Se nedan kapitel vilka typer av dokument som laggas i respektive mapp:

3.4.1 Dokument/Dokument for redigering
Man lagger in originalformatet om man arbetar helintegrerat, for da ar det originalet
som levereras forst.

Arbetar man semi-integrerat levereras PDF:en till denna mapp eftersom den skickas in
fore originalhandlingen, som endast ar ett underlag som samlas in i slutet.
Underlaget/originalformatet tas i det fallet in i Gvrigt-mappen.

3.4.2 Dokument/PDF for delning (skapas automatisk)
| mappen hamnar automatgenererade PDF’er, se mer under rubriken PDF Renderingar.
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3.4.3 Dokumentset

Mappen Dokumentset delas in i undermappar for, Granskning, Slutleverans och
Successiv uppféljning. | dessa mappar hanteras dokumentset med dokument fran
strukturen.

3.4.3.1 Granskning
Leverantoren skapar dokumentset i mappen Granskning nar dokumenten ar
kvalitetssakrade och redo att skickas in till Trafikverket for godkdnnande.

3.4.3.2 Successiv uppfoljning

| Successiv uppfoljning skapas och hanteras dokumentset med dokument fran
strukturen. Med Successiv uppfoljning kan aktérer dela arbetsmaterial I6pande med
varandra for att fa till ett bra samarbete. Successiv uppfoljning ar inte en leverans,
endast en delning av en eller flera filer for avstamning.

3.4.3.3 Slutleverans
Leverantoren skapar dokumentset i mappen Slutleverans for dokument som har
genomgatt granskning och ar godkanda/accepterade.

3.4.4 Modell
I mappen laggs amnesomrades- och samordningsmodeller.

3.4.5 Ritning/PDF for delning (skapas automatisk)
| mappen hamnar automatgenererade PDF’er, se mer under rubriken PDF Renderingar.

3.4.6 Ritning/Ritningsdefinition
Man lagger in originalformatet om man arbetar helintegrerat, for da ar det originalet
som levereras forst.

Arbetar man semi-integrerat levereras PDF:en till denna mapp eftersom den skickas in
fore originalhandlingen, som endast ar ett underlag som samlas in i slutet.
Underlaget/originalformatet tas i det fallet in i Gvrigt-mappen.

3.4.7 Ovrigt
| mappen laggs ovriga typer av dokument exempelvis shape- och zip filer, i mappen
levereras ocksa PDF/originalformat, beroende pa vilket arbetssatt som tillimpas.

For att kunna ta emot leveranser av alla filtyper har Environmentet ”Ovrigt” med de
attribut som ar krav for samtliga Environments.
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3.4.8 Custom Folders
| mappen Custom folders och Personal Folders kan personliga favoriter sparas genom att
"dra” dokument eller dokumentset hit fran olika strukturer i projektet.

5@@‘ PDE Stora Vagprojekt (Login Server 1)
E|L.— Documents

1__ Attributvirden

"L; dmsSystem

L- Projekt

1_, Systern Admin

E|i.¢ Custom Folders

.{@ Personal Folders

4 Arbetsfloden
Dokument (Textdokument, Ritningar, shape-filer etc) och dokumentset i PDB Stora
Vagprojekt hanteras i olika arbetsfloden, varje flode bestar i sin tur av ett antal State.

Fér dokument anvinds floéde “Standard” och “Standard Ovrigt”, for dokumentset
anvands flodet “"Uppfoljning”, se nedan for utforligare beskrivning av arbetsflédena.

4.1 Arbetsflode for "Dokument”

Fér dokument i mapparna Dokument, Modell, Ritning, Ovrigt, anvands arbetsflodet
”Standard” och “Standard Ovrigt”, ett dokument kan bara skapas och dndras i forsta
State “01 Redigeras” 6vriga State ar olika kontrolllagen och lagen med olika
synlighetsbarriarer.

Om ett dokument som flyttats i flodet behdver dndras, maste en ny version av
dokumentet skapas, sa att det hamnar i forts State "01 Redigeras”.

Arbetsflddet Standard och Standard Ovrigt for dokument i PDB Stora Vagprojekt.

State Beskrivning

01 Redigeras Dokument kan redigeras, synlighet inom uppdrag.

02 Koordinering Dokumentet ar last for redigering, synlighet inom uppdraget.

03 Delad Dokumentet ar last for redigering, synlighet inom uppdraget och for
Trafikverket.

Validering En automatisk kontroll av metadata sker i detta State, om Valideringen ar OK

flyttas dokumentet till State 04 Granskning om inte, gar dokumentet tillbaka
till foregaende State.

04 Granskning Dokumentet &r last for redigering, synlighet inom uppdraget och for
Trafikverket, dokumentets dgarskap gar over till Trafikverket. Trafikverkets
formella granskning sker.
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05 Mottagen

Dokumentet ar last for redigering, synlighet inom uppdraget, for
Trafikverket och andra uppdrag enligt 6verenskommelse.

06 Publicerad

Dokumentet &r last for redigering, dokumentet ar synligt for hela Projektet.

1E Ny version av dokumentet har skapats i State 01, dokumentet ar Iast for

Uppdateras/Ersatt | redigering, synlighet inom uppdraget.

2E Ny version av dokumentet har skapats i State 02, dokumentet &r last for

Uppdateras/Ersatt | redigering, synlighet inom uppdraget.

3E Ny version av dokumentet har skapats i State 03, dokumentet ar Iast for

Uppdateras/Ersatt | redigering, synlighet inom uppdraget och for Trafikverket.

3U Upphévd Dokumentet galler inte langre, dokumentet &r last for redigering, synlighet
inom uppdraget och for Trafikverket.

4E Ny version av dokumentet har skapats i State 04, dokumentet &r last for

Uppdateras/Ersatt | redigering, synlighet inom uppdraget och for Trafikverket.

4U Upphavd Dokumentet galler inte langre, dokumentet &r last for redigering, synlighet

inom uppdraget och for Trafikverket.

5E Revideras/Ersatt

Ny version av dokumentet har skapats i State 05, dokumentet &r last for
redigering, synlighet inom uppdraget, for Trafikverket och andra uppdrag
enligt 6verenskommelse.

5U Upphavd

Dokumentet géller inte langre, dokumentet &r last for redigering, synlighet
inom uppdraget, for Trafikverket och andra uppdrag enligt
overenskommelse.

6E Revideras/Ersatt

Ny version av dokumentet har skapats i State 06, dokumentet ar last for
redigering, dokumentet ar synligt for hela Projektet.

6U Upphavd

Dokumentet galler inte langre, dokumentet ar |ast for redigering,
dokumentet ar synligt for hela Projektet.

Flode Standard

Lagen i flodet

Foregaende Faregaende

] =
B e | g | e

Foregaende Foreghende

Upphav Upph! Upphav Upphav
01Redigerss  |—p| 02 Koordinering 03 Delad I—. Validering » 04 i »| 05 Motiagen l—’ 06 Publicerad

My Delversion My Delversion

|
B8 2 il 3

Ny Delversion Ny Huvudversion Ny Huvudversion

Ny Delversion

1E 2E Uppda

Ersatt Ersatt

l ¥ ¥ L4
3E Uppdt 4E Uppdateras/ SE Revideras/ ‘ GE Revideras/ ‘
Ersatt § Ersatt . Ersatt ) Ersamt .
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Olika State och synlighet for olika behérigheter i arbetsflédet Standard.

Flode Standard

Synlighet inom TO.
(Dokument kan
redigeras)

Synlighet inom TO
och Uppdraget

Synlighet inom TO, Uppdraget, Trafikverket och Besokare

Synlighet inom TO, Uppdraget,
Trafikverket, Besokare och
Ovriga uppdrag

3U Upphaud 40 Upphavd 5U Upphavd U Upphavd
01 Redigeras 02 Koerdinering 03 Delad 04 Granskning 05 Mottagen 06 Publicerad
I I I I I L
1E Uppdateras/ 2E Uppdateras/ 3E Uppdaterss/’ 4 Uppdateras/ 5E Revideras/ 6E Revideras/
Ersstt Ersatt Ersatt Ersstt Ersatt Ersatt.
I I L .

Synlighetbarridrer och skriv - och Idsrdttigheter i arbetsflédet Standard.

Synlighetsbarriarer och Skriv — och lasrattigheter.

Figde Standard

Egen organisation

| Andra organisationer inom uppdraget |

remiss.

|
|
| i
: : Alla i
| (IR
| |
| |
| |
01 02 | 03 04 05 06
Redigeras Koordinering [ Delad 7| Granskning Mottagen | Publicerad
| |
A A |
| |
skriv- och skrivrattigheter: | skrivrittigheter: skrivrittizheter: skrivrattigheter: | skrivrittigheter:
ldsrattigheter: Ingen. | Ing=n. Ingen. Ingen. | Ing=n.
Teknikomridet. | |
Lasrittigheter: Lasrattigheter: Lasrattigheter: Lisrittigheter: Lasrattigheter:
EEen organisation. Egen organisation Egen orgznisation Egen arganisation alla projekt-
och tilldelade far och tilldelade for och tilldelade. medlemmar
SUCCESSiv farmell b: de av
uppfaljning’ granskning. organisation.
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Arbetsprocesser och dgande av dokument i arbetsflédet Standard.

Arbetsprocesser och agande av dokument

Flide Standard

Successiv - -
Internt arbete
e Godk&nnandeprocess Publicering
i
|
o1 oz a3 N 04 ! N 05 o o]
Redigeras | Hoordinering Delad Granskning | Mottagen Publicerad
| I | = 11 e
|
| Egen organisation | : l Mottagande organisation |
|
|
|

Leverantor ager dokument Trafikverket ager dokument

4.1.1 Andra State for "”dokument”

For att andra State pa ett dokument, markera dokumentet, hogerklicka och valj Change
State. Observera om man markerar flera dokument maste de befinna sigi samma
"State”.

Paste... Masta

Copy To... My version

Move To.. Faregaende

Rename... Upphav

Delete Skicka till lage 03 Delad
Modify... Skicka till lage 04 Granskning
Modify Spatial Attributes... Skapa relationshandling
Add Comment Arkivera

Set > Mext

Send To > TR

Copy List To ¥ Change..

Attributes ¥ Set Final Status

Change State ¥ Remove Final Status
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Menyval vi Change State Beskrivning

Nasta Flyttar dokumentet ett steg upp i flodet.

Ny Version Skapar en ny version av dokumentet, den nya versionen
hamnar i State "01 Redigeras” och den tidigare versionen
hamnar i ett Revideras/Ersatt State.

Foregaende Flyttar dokumentet ett steg tillbaka i flodet, kan goras fran
State 3U, 4U, 05, 5U, 06 och 6U.

Upphéav Upphéaver ett dokument, nar ett dokument upphavs ska

historiken ”Audit Trail” uppdateras med:
e information om orsak till varfér dokumentet
upphdvs
e Information om ett dokument kommer ersdttas
med ett nytt

Skicka till State 03 Delad

Snabbsteg, dokumentet flyttas direkt till State 03 Delad.

Skicka till State 04 Granskning

Snabbsteg, dokumentet flyttas direkt till State 04 Granskning.

Skapa Relationshandling

Omvandlar dokument till Relationshandling och ny
huvudversion skapas _.R1.

Arkivera

Dokument ersatts med Relationshandling.

Ett meddelande visar vilket State dokumentet flyttas till och ger mojlighet att angra sig.

0 Skicka till nasta lage, 02 Koordinering?

Vissa kontroller gors vid en Stateférandring.

e Nar en Ritningsdefinition skickas till State 03 Delad, kontrolleras ingdende modeller
sa de ocksa ar i State 03 Delad eller senare.
e Nar ett dokument flyttas till State 05 Mottagen, kontrolleras att attributet for

"Referens 1" ar ifyllt.

e Nar ett dokument skickas till State 04 Granskning valideras dokumentattribut, se mer

under rubriken Validering.
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4.1.2 Versionshantering for "dokument”
PDB Stora Vagprojekt hanterar automatiskt versioner i flodet for dokument, versionerna
delas upp i delversion, "Minor version”, och huvudversion, “Major Version”.

Faltet ”PW Rev” i dokumentmenyn visar vilken version dokumentet har.

List & Spatial
Dokumentnr

A2 6H110001
[IRS 64110001
S 61110001
[IRS 64110001
S 61110001
A2 6H110002
(S 6H110002
[7HS 61110002
A B 6H110003
[HRS 61110003
[ HE 6H110003
[HRS 61110003
[ M 6H110003

PW Rev
AR

State

01 Redigeras

6E Revideras/Ersatt
3E Uppdateras/Ersatt
5E Revideras/Ersatt
3E Uppdateras/Ersatt
01 Redigeras

BE Revideras/Ersatt
5E Revideras/Ersatt
01 Redigeras

02 Koordinering

01 Redigeras

3E Uppdateras/Ersatt
4E Uppdateras/Ersatt

Nar ett nytt dokument skapas i PDB Stora Vagprojekt far den version _.1, nar en ny
version av dokumentet behodver skapas och dokument ligger for Redigering,
Koordinering, Delat eller Granskning i flodet, skapas en ny delversion, versionen ges
vardet .2 (_.3, .4 0.5.v)

Nar dokumentet blivit Godkant eller Publicerat i flodet och en ny version skapas blir det
en ny huvudversion, A, B, C o.s.v.

Arbetsflide Standard

Versionshantering

0 Delad i Validaring |

04 Crnakning

iy Datvnre:

1y Huvudvarson.
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Exempel, den forsta versionen av t.ex. ett bygghandlingsdokument har huvudversion _
(blank) medan efterféljande versioner betecknas A, B, C, o.s.v.

Nar en relationshandling skapas av ett dokument borjar versionshanteringen om med
_.R1

Pq & cH110002 R 01 Redigeras
6H110002 Al BE Revideras/Ersatt
EH110002 A 5E Revideras/Ersatt

Arbetsflode Standard

Versionshantering Relationshandlingar

oL az O Dedad f—wf Walidsring — | Od Cransming | 05 Molagen — 0 Fublicerad
_RL
—
o+ Datversion
RZ_AZ, R4
sk S
< P Hurvudversicn
ARL
—F

Trafikverket  View Tools Window Help

4.1.2.1 Visa alla versioner Kopiera dokumentlnk...

For att visa alla versioner av dokumentet kan Trafikverkets Kopiera mapplank...

tillagg anvandas for att visa/inte visa alla versioner av G4 till dokument i ProjectWise Browser

dokument. Gé till mapp i ProjectWise Browser
[V Visaversioner

~  Visa mappar

For att visa alla versioner kan man ocksa ga in under Tools -> Options vilj fliken Settings

och Document List och bocka i Show alla versions.
izmon03 Properties X

General Member Of  Personal Work Space

User settings:

j User Inteface
j Document
= 5% Document List
Show subfolders
j Double click action
l':J Refresh display
Show tooltips

Show all versions

@ =7 Folder




(ii—j TRAFI KVER KET Anvandarhandledning PDB Stora Vagprojekt

Upphovsman Dokumentnamn

, . Anvandarhandledning Sida 22 av 43
Monika Wistedt, IVtd3 PDB Stora Vagprojekt
Dokumentansvarig Dokumentdatum Version
Monika Wistedt, IVtd3 2025-12-17 7.1

4.2 Arbetsflode for Dokumentset

For dokumentset anvands arbetsflodet "Uppféljning” for att underlatta formella
processer (godkannandeprocess). Arbetsflodet bestar av tre states (lagen) som ar tankta
att anvandas som processtod. En kontroll av projekteringen sker alltid pa dokumentniva
och dokumentens state styr dokumentets status i projektet (t.ex. godkant dokument).

Lagga till lankar i ett dokumentset kan man bara gora nar dokumentsetet ligger i forsta
State “01 Redigeras”. Ett dokumentset kan inte version hanteras, om ett dokumentset
har flyttats i flodet och sedan behover dndras, kan man aterga till forsta State “01
Redigeras”. Nar dokumentsetet ligger i State 03 Avslutad kan man inte flytta tillbaka
dokumentsetet i flodet, drendet ses som avslutat.

Med hjalp av flodet "uppfoljning" kan en samling av dokument som paketerats i ett
dokumentset hanteras gemensamt. Dokumentsamlingen hanteras i en process som
bestar av tre steg, dessa steg kan definieras projektspecifikt, men anvands forslagsvis
enlig nedan beskrivning.

State i arbetsflodet Uppfoljning for dokumentset i PDB Stora Vagprojekt.

State Beskrivning
01 Redigeras | Dokumentsetet kan “redigeras”, lankar till dokument kan laggas till och tas bort.
Exempelvis paketerar Leverantdren innehallet i dokumentsetet

02 Last Dokumentsetet ar last for redigering, inga lankar kan laggas till eller tas bort.
Processen for hanteringen av dokumentsamlingen kan startas, t.ex. en formell
granskning. Granskningen sker pa dokumentniva och dokumenten som ar under
granskning hanteras enligt fléde "standard".

Validering En automatisk kontroll gérs om de dokument som ligger i dokumentsetet ligger i
State 05 Mottagen, om inte alla dokument ligger i State 05 far man en varning,
efter valideringen flyttas dokumentsetet till State 03.

03 Avslutad Dokumentsetet laggs i detta State nar dokumentsetet ar klart, exempelvis efter en
granskning. Syftet med detta lage ar att visa att dokumentsamlingen inte langre
processas, men det ar fortfarande de enskilda dokumentens state som styr
dokumentens status i projekteringen.

Detta arbetssatt kan anviandas bade i samverkan med bestéllaren samt internt av
respektive leverantor.
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Flode Uppfolining

State i arbetsflédet Uppféljning. Lagen i flodet

01Redigerss | — | 02 Last |—p| Validering |—p| 03 Avslutad

Synlighetsbarnarer och Skriv - och lasrattigheter.

Fldde Uppfdlining

Synlighetbarridrer och skriv - och
ldsréittigheter i arbetsflédet |

Uppfdljning.

Egen organisation I

| Andra organisationer inom uppdragst |

| Alla | programmet |

01 _ 0z _ 03
Redigeras Last Ayslutad
skriv- och lasrattigheter- Skrivrattigheter: ingen. skrivrattigheter: Ingen.
Utpekads roller.
L3sratti er:

Lisrittigheter: alla projekt-
medlzmmar cberoende av
organisation.

alla i program.

Arbetsprocesser och agande av dokument

Arbetsprocesser och dgande av

Leverantor ager

dokumentsetet Trafikverket ger dokumentsetet

dokument i arbetsflédet Uppféljning. Flode Uppfoljning
Successiv uppfiljning /
Internt arbete Godkannandeprocess Processen avslutad
|
o1 I 02 03
Redigeras | Last Avslutad
L | | — e 1
|
Egen organisation | : | Mattagande organisation
|
|
|
|
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4.2.1 Andra State fér dokumetset
For att andra State pa dokumentset, hogerklicka pa dokumentsetet och valj Change
State -> Vidlj, Next, Previous eller Change.

Change State » Mesxt

Batch Print 3 EILS
Change...
Properties...
Set Final Status
Skapa dokumentlank S Rermove Final Status
Skapa mapplank > —
Next Flyttar till nasta State.
Previous Flyttar till féregaende State.
Change Med Change kan man flytta dokumentet till ratt State antingen genom att

anvanda pilen eller “drag and drop”.

Documents in States

—é& Uppfaljning
5.8 01 Redigeras

g 02 Last
3.6 03 Avslutad

Nar ett dokumentset flyttas till State 03 Avslutad i flodet, valideras att alla dokument i
dokumentsetet ar i State 05 Mottagen, se mer under rubriken Validering.

4.3 Validering

Syftet med Valideringsfunktionen ar att kvalitetssakra att dokument i PDB Stora
Vagprojekt har ratt dokumentattribut, eftersom det ar begransningar i Excel
import/export funktionen jamfort med att skapa dokument med ”Advanced Wizard”.
Valideringen kontrollerar sa man angett vissa dokumentattribut och att “godkanda
dokumentattribut” anvants, dokumentattributen kontrolleras gentemot vardelistor som
finns i projektet.

Valideringsfunktionen kontrollerar ocksa dokumentset, sa de innehaller “godkanda”
dokument.
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Nér valideringen &r fardig far man ett mail pa hur valideringen gick. Rod text visar att
dokumentet inte uppfyllde kraven och korrigering av dokumentattribut maste goras, Gron
text visar att dokumentet blev godkant.

Valideringsrapport fran Trafikverkets dokument och P roj ectWise

produktvalidering PDB Stora Vigprojekt

Dakumenten som godidindes har skickats till néista ldge och dokument som infe levde
upp till kraven har skickats till firegaende lige i flider.

Dokument som inte uppfyllde kraven for validering

1. 110H0245-145326
Granskningsstatus har inte ett godkant uppslagsvarde.

2. 110H0246-145326

Anldggningsdel (beskr.) har inte ett godkant uppslagsvarde. Beskrivningen stdmmer inte dverrens med koden
Filens namn bir vara samma som star i filtet genererat namn.

Anldggningsdel har inte ett godkant uppslagsvarde.

Vagnummer har inte ett godkant uppslagsvarde.

Valideringsrapport fran Trafikverkets dokument och P rOjSCtWiSS

produktvalidering PDB Stora Vigprojekt

Dokumenten som gadkiindes har skickats till nista ldge och dokument som inte levde
upp till kraven har skickats till foresdende ldge i flidet.

Dokument som blev godkinda i validering

1. 110H0247-145326

Resultatet av valideringen skrivs ocksa in i historiken, for att se historiken, hogerklicka pa
dokumentet, valj Properties och fliken Audit Trail.

Observera, nar valideringen kdrs hamnar dokumenten/dokumentseten i State ”Validering”
gor en uppdatering av vyn med funktionstangenten ”"F5” pa tangentbordet for att se ratt
State nar valideringen ar fardig.

7

Dokumentr?r PW Rev State
# 2 2C020001 1 01 Redigeras

PR

{5 3HO020001 _ Validering
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4.3.1 Validering av dokumentattribut

Nar ett dokument skickas till State 04 Granskning i arbetsflédet for dokument, sker en
automatisk kontroll av dokumentattribut, om Valideringen ar OK flyttas dokumentet till
State 04 Granskning om inte, gar dokumentet tillbaka till foregdende State for korrigering.

Valideringen kontrollerar att:

o Tvingande attribut kontrolleras att de ar ifyllda och endast attribut som finns i
vardelistor ska godkannas.

o Formatinstéllning for exempelvis datum kontrolleras.

o Dokumentnummer kontrolleras, dokumentnumret far endast innehalla 8
tecken och ska félja namnkonvention for filtyp (dokument, ritning, modell).

o Vardet i Name + File name + Ritningsnr/ Dokumentnr/ Modellnr kontrolleras
sa att det ar samma varde, (de forsta 8 tecknen).

4.3.2 Validering av dokumentset

Nar ett dokumentset flyttas i flodet till State 03 Avslutad sker en automatisk kontroll om de
dokument som ligger i dokumentsetet ligger i State 05 Mottagen, om inte alla dokument
ligger i State 05 far man en varning.

Nar valideringen ar utford flyttas dokumentsetet till State 03.

Né&r valideringen ar fardig far man ett mail pa hur valideringen gick. text visar vilka
dokumentet i dokumentsetet som inte ar i State 05 Mottagen.

Valideringsrapport fran Trafikverkets dokument ProjectWise

och produktvalidering PDB Stora Vigprojekt

Dakumenten som godhkdndes har skickats till nista ldge och dokument som infe levde
upp fill kraven har skickats till foregdaende ldage i fladet

Dokument som uppfyllde kraven for validering med varningar

1. Validering

Dokumentset: "Validering” inneh3ller filjande dokument som inte uppnatt state 05 Godkind: 1H060001-999999-1 SK01
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5 Environment och Interface

Ett Environment innehaller dokumentattribut som man valt att ange pa mapp/projekt,
attributen far man fram via egenskaperna ”Properties” pa ett dokument och under
fliken Attributes och More Attributes.

Environment i PDB Stora Vagprojekt.
Environment Beskrivning

Dokument Attributuppsattning for textdokument
Ritning Attributuppsattning for ritningar

Modell Attributuppsattning fér modeller

PDF Dokument Attributuppsattning for PDF Dokument
PDF Ritning Attributuppsattning for PDF Ritning
Attributvarden Attributuppsattning for attributvarden
Ovrigt Attributuppsattning for ovriga dokument
Dokumentset Attributuppsattning for Dokumentset

Ett Environment kan innehalla olika attributlayouter/granssnitt (Interface), granssnittet
styr vilka attribut som visas i attributmenyerna.

Interface i PDB Stora Vagprojekt.

Interface Beskrivning

Jarnvag Innehaller specifika jarnvagsattribut

PWBrowser — Details Anvands i ProjectWise Browser

PWBrowser — List Anvéands i ProjectWise Browser
Revideringsattribut Innehaller revideringsattribut for valt Environment
Standard Standardattribut for valt Environment

Granssnitt valjer man i verktygsfaltet “Interface”.

: Interface| standard Ve

o |darnvag
259 Tvarfo PWErowser - Details
PWEBrowser - List

Reviderinisattribut
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Exempel pa Environment Dokument.

General Securty Attibutes More Attibutes  File Properties  Audit Tral  Work Space

Attribut - Dokument

<Korfidentialtetsniva> |- | Ska klassas

Med Interface Standard.

Med Interface Revideringsattribut
— @ 0C120202-167448-TRY
General Securty Aftrbutes More Attibutes  File Properties  Audit Trail  Work Space

Revideringsattribut - Dokument

Revidering

Revidering avser Revidering datum Revidering godkand

Revidering Revidering avser Revidering datum  Revidering godkand
PTamvp <Handlingstyp> <Granskningsstatus>

| [BYGGHANDLING | [FOR GRANSKNING -
<Objektnamn 1> Litbildningsprojekt up
<Delomrade> 0 GEMENSAMT
<Teknkomrade>  C TEKNIKOVERGRIPANDE
<Dokumerttyp: 12 FORTECKNINGAR/ LISTOR
Entreprenad
<Beskrvring 1> [Fénteckning -
Beskrivning 2 Beskrivning 2
Beskrivning 3
Beskrivning 4
Skapad av Uppdragsnummer
Godkand av <Objektnummer> 167448
Datum Avdelning
Leverans Konstruktionsnummer*

<Dokumentnummer: PW Rev

0C120302 -’

Save Undo Close

Med Interface Jarnvdg.

General Securty Attibutes  More Attibutes  File Properies  Audit Tral  Work Space

Jarnvag

Bandel (vg)

Start och slut km) (Jvg)

Dokumentrubrik {Jvg)

Forvaltningsnummer (Jvg)

Save Undo Close
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6 Dokument

6.1 Dokumentkod

Dokument som skapas i mappar for Textdokument, Modeller och Ritningar skapas med

en unik dokumentkod.

=-17 Leverantar

=0 A - Arkitektur
=-1= Dokurnent

B Leverantér

. anumentfﬁrredigeringl

-1 Modell I
=" Ritning

-1 PDFfar delning (skapas automatiskt)

Dokument
Modell
Ritning

--{_" PDF for delning (skapas automatiskt)

-1 Ritningsdefinition

L7 Owrigt

&
I
s

Crvrigt

Dokumentkoden definierar ett dokument sa att det blir unikt inom datakallan, det &r en

unik identifikationskod.

Dokumentkod dr en kombination av filnamn och attribut, dokumentkoden ar uppbyggd

enligt nedan.

6.1.1 Textdokument

Dokumentkoden for textdokument ar uppbygg med dokumentnummer (8 tecken),
objektnummer och projektor.

Delomrade Teknik- Dokumenttyp Lopnummer Objektnummer Projektor
omrade
6 H 1 1 Jofo]o|1
Exempel: -145326-TSK10
El Lst & sSpatial
Dokumentnr Dokumentkod® File Mame

_,/ 6H110001  6H110001-145326-TSK10

6H110001-143326-TSK10.docx
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6.1.2 Ritningar
Dokumentkoden for ritningar ar uppbygg med ritningsnummer (8 tecken) och
objektnummer.

Delomrade | Anlaggningsdel Teknik- Tekniskt Lopnummer | Objektnummer
omrade system
6 1 5 H 0 3 8 8
Exempel: -145326
List & Spatial
Ritningsnurmmer®  Dokumentkod® File Name

M B15H0388 613H0383-145326 613H0388-145326.dwg

6.1.3 Modeller
Dokumentkoden fér modeller ar uppbygg med modellnummer (8 tecken) och
objektnummer.

Teknik- Delomrade | Anlaggningsdel Tekniskt Lopnummer | Objektnummer
omrade system
H 6 1 5 0 4 7 7
Exempel: -145326
El List @ Spatial
Modellnr® Dokumentkod™ File Mame

A PLHB150477  HE150477-145326 HE150477-145326.dgn

Se nedan exempel pa ett dokument som skapats med dokumentkod, dess varden ses i
attributflikarna for ett dokument. (Properties)

Filnamn: (File Name) som byggts upp av dokumentkoden.
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M Hoo00070-167448 - X

"Géﬁﬁ.faﬁﬂecunty Atributes  More Attributes  File Properties  Audit Trail  Work Space

Documert

Name: HOO0D070-167448 ﬂ
Description: HOO0D070-167448

Version: 1 Workdflow:  Standard

Sequence: 0 State: 03 Delad

Application MicroStation ~ Department: nones ~ ‘
Status: Checked In Node:

Out to: On:

Created by: wismon(3 On: 20220525 08:28:42

Updated by: wismon(03 On: 20230308 13:57:13

File

File Mame: HO0D0070-167448.dgn ] Shareabls Advanced ~

File Size: 22750 KB Storage Storage

File Updated by:  wismon(3 On: 2022-09-30 10:58:34

File Revision: Mo

Folder

Name: Projekt' 167448 Utbildningsprojekt UP\Leverantérsuppdrag\UPSUTD 1\ LeverantsrH - Tele
Description:

Environment Name: Modell

Description: Modell

11 > >

Dokumentnummer: | detta exempel "Modellnummer" som byggs upp av Delomrdde,
Anlédggningsdel, Teknikomrdde och Tekniskt system.

M HO000070-167448 - X

General Securty | ATHDUTES | More Attributes  File Properties  Audit Trail  WorkSpace
Attribut - Modell

<Korfidertislitetsniva> |- | Skaklassas

Plantyp <Handlingstyp> <Granskningsstatus>

[ | [BYaGHANDLING | [FOR GRANSKNING ~
<Objektnamn 1> Utbildningsprojekt up |
<Delomrade> 0 GEMENSAMT

<Anldggningsdel> | 00 Gi

<Teknikomrade>  H TEHE

<Tekniskt system> | 00 VAG OCH TRAFIK

Entreprenad Entreprenad 01

<Beskrivning 1> Referens

Beskrivning 2 Test

Beskrivning 3

Beskrivning 4

Skapad av Uppdragsnummer 16744803 <Skala> |11
Gockand av <Objektrummers 167448 Heidskala
Datum Avdeling Langdskala

~

Leverans Konstruktionsnummer* Format®
Modeltyp <Modellnummer> PW Rev

“l HOOOOO70 |[-'

Undo 1 S E
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6.1.4 Andra namn pa dokument med dokumentkod
For att andra namn pa ett dokument med dokumentkod maste man gora det i tva steg.

Steg 1: Hogerklicka pa dokument och vélj Attributes->Dokument Code.

Attributes 3 Document Code...
Change State 4 Document Code Reservation...
Batch Print 4 Copy Attributes

Ge de nya attributen, avsluta med Save.

2] Document Cade / 1C070002-145326-TSK10 X
Code fields
<Delomrade> |1 ~|
<Teknikomrade> |C ~|
<Dokumenttyp> |D? V|
Lopnummer* 0002 | Generate
<Objektnummer> - 145326 | Nest available
<Projekdtar> - | TsK10 v
[1C070002-145326-TSK10|
Advanced ¥ Clear Cancel
Steg 2: Hogerklicka pa dokument och vélj Rename, ge det namn som genererades i
stegl.
d Rename Document >
Rename
Document
Name: [icozo002 145326 Tsk10 | &
Description: | 1C070002-145326-TSK10 |
File Mame: | 1C070002-145326-TSK 10, docx |
0K Cancel

6.2 Skapa dokument
Ga till den mapp dar dokument ska skapas, antingen kan man markera dokument i
utforskaren och dra in dokumentet till PDB Stora Vagprojekt, alternativt kan man skapa
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ett nytt dokument med mallar som finns i datakallan. Se mer i Anvandarhandledning
ProjectWise i Trafikverket under rubriken Skapa dokument.

Observera att attributuppsattningarna fér Modell, Ritning och respektive Dokument
skiljer sig, sa skapa ratt typ av dokument i ratt mapp, exempelvis ritningar skapas i
mappen “Ritningsdefinition”.

{7 A- Arkitektur

#-|" Dokument
1__, Dokumentset

Il Fiitningsdefinition

L,_ Owrigt

+-_ B - Bergteknik

| dialogrutan som kommer fram ”Select a Wizard” — valj Advanced Wizard, for att satta
dokumentkod och attribut/metadata-satta dokumenten.

Om man inte vill ha alla menyer nar ett dokument skapas med Advanced Wizard kan
man stalla in sa bara attributmenyerna visas, se mer i Anvandarhandledning ProjectWise
i Trafikverket under rubriken Wizard nér man skapar dokument.

For dokument som skapas med dokumentkod, kommer en meny fram dar man valjer
dokumentattribut som definierar dokumentkoden.

Advanced Document Creation Wizard X

Define Document Code Exempel pa
You should define ( ate) uni d nt code. .
ou shoul INe {generate) unique document coae ‘7 dokumentkod for

ritningar, (vid

Document Unique Identifier — ”o. ” o

<Delomride> B | - |4/ pilarna” finns

<Aniaggningsdel> |15 v vdrden att valja).

<Teknikomrade>  |[H ~]

<Tekniskt system> |57 ]

Lopnummer* 3

<Objektnummer> - 145326 |

Dokumentattribut (metadata) ska alltid fyllas i den omfattning som kravs for
kvalitetssakring av registrerat dokument.


http://pwstreamer.trafikverket.se/StreamService/streamdocument.ashx?AppKey=749e0ff9-4c69-4af3-95a9-106d6d620dd0&DocumentKey=6e6bc1b6-81b7-4658-8959-84d7a003fd51
http://pwstreamer.trafikverket.se/StreamService/streamdocument.ashx?AppKey=749e0ff9-4c69-4af3-95a9-106d6d620dd0&DocumentKey=6e6bc1b6-81b7-4658-8959-84d7a003fd51
http://pwstreamer.trafikverket.se/StreamService/streamdocument.ashx?AppKey=749e0ff9-4c69-4af3-95a9-106d6d620dd0&DocumentKey=6e6bc1b6-81b7-4658-8959-84d7a003fd51
http://pwstreamer.trafikverket.se/StreamService/streamdocument.ashx?AppKey=749e0ff9-4c69-4af3-95a9-106d6d620dd0&DocumentKey=6e6bc1b6-81b7-4658-8959-84d7a003fd51
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Dokumentattribut som ar markerade med < > i attributmenyerna ar tvingande attribut,
tvingande attribut maste ges nar dokumentet skapas. Dokument attribut med * ar
obligatoriska attribut, enligt TRV TDOK:ar gallande krav pa metadata enligt
projektspecifika krav och arbetssatt.

”Gra falt” kan inte dndras.

Advanced Document Creation Wizard

Define Document Attributes
You should define environment specific document attributes

Modffied attributes may apply to remaining documents &
Attribut - Ritning
<Korfidentiaiitetsniva> |- | Skadassas
Revidering Revidering avser Revidering datum  Revidering godkand
P_Iantyp <Handlingstyp: <Granskningsstatus>
I | I | v
<Objektnamn 1> Uthildningsprojekt UupP
<Delomrade: [ GLADO
<Anlaggningsdel> 15 Tpl Glada
<Teknikomrade>  H Tele
<Tekniskt system> |87 Teletekniska anlaggningar
| Entreprenad |_\/|
i <Beskrivning 1=
| Beskrivning 2
I Beskrivning 3
Beskrivning 4
Skapadav | | Uppdragsnummer 16744801 Shala® | |
Godkand av |7\/| <Objektnummer: 167448 Héjdskala | e |
Datum Avdelning Langdskala | v|
Leverans Konstruktionsnummer® Format* |7v|
Ritningstyp* Ritningsnummer” PW Rev Blad Nam ‘
- | e15H8723 - |
\
\
< Foregaende Nasta > Avbryt |
i

6.3 Skapa dokument med Excel Import
Med hjalp av importmallar kan man ldsa in “manga” (importera) dokument samtidigt till
PDB Stora Vagprojekt.

| dokumentet Anvandarhandledning ProjectWise Excel Export-Import kan man lasa mer
om ProjectWise Importfunktion. | dokumentet star det ocksa hur man kan skapa egna
mallar och hur en Export av dokument och attribut fungerar.



http://pwstreamer.trafikverket.se/StreamService/streamdocument.ashx?AppKey=749e0ff9-4c69-4af3-95a9-106d6d620dd0&DocumentKey=717c3d0f-d14a-4d44-a008-dddd5fc82ef2
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6.4 Dokumentset

Ett dokumentset ar en samling av dokument, dokumentseten lankar till befintliga
dokument i projektets struktur och det finns en mojlighet att Iasa ett dokument mot en
given version.

Dokumentset anvands framst for delgivning av dokument till Trafikverket, samt for
leverantérens interna sortering. Anvandningen av dokumentset kan kombineras med
sokning. Nar filer ska delges Trafikverket skapar leverantéren ett set i lamplig niva i
uppdragsmappen. Syftet med setet ar att leverantorens projekteringsdata paketeras for
att kontrolleras av Trafikverket. Kontroll av innehallet i paketeringen kan ske pa tre satt:

e Granskning: En fil skickas for granskning utanfor sin egen organisation (t.ex. fran
en leverantor till TRV). Detta ar en leverans av en kvalitetssdakrad produkt.

e Slutleverans: En fil som har genomgatt granskning och ar godkand/accepterad
(eller kanske upphavd) skickas for leverans utanfor sin egen organisation (t.ex.
fran en leverantor till TRV). Detta ar en leverans av en kvalitetssakrad produkt.

e Successiv uppfoéljning/intern delning: Aktorer ska kunna dela arbetsmaterial
I6pande med varandra for att fa till ett bra samarbete. Successiv uppfoljning ar
inte en leverans, endast en delning av en eller flera filer for avstamning.

—L,_ Leverantdrsuppdrag

- GSK01

- SMSK10

%--Lﬁ SMTSKD1
L,_ Dokumentset

- Granskning
~{" Slutleverans

L, Successiv uppféljning

FOr att skapa och hantera dokumentset se mer i Anviandarhandledning ProjectWise i
Trafikverket under rubriken Dokumentset (Flatset).

Dokumentset som skapas i mappar med Environment Dokumentset har attribut som ger
en utdkad maojlighet att filtrera bland dem, vilket underlattar kontroller och granskning.
Attributen ar Teknikomrdde, Beskrivning 1 och Beskrivning 2.

General  Securty Aftibules  More Atiributes  File Properties  Audit Trail WorkSpace  Spatial
Dokumentset

Teknkomrade ||| ]

Beskivning 1 | |

Beskrivning 2 ‘ |



http://pwstreamer.trafikverket.se/StreamService/streamdocument.ashx?AppKey=749e0ff9-4c69-4af3-95a9-106d6d620dd0&DocumentKey=6e6bc1b6-81b7-4658-8959-84d7a003fd51
http://pwstreamer.trafikverket.se/StreamService/streamdocument.ashx?AppKey=749e0ff9-4c69-4af3-95a9-106d6d620dd0&DocumentKey=6e6bc1b6-81b7-4658-8959-84d7a003fd51
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6.5 PDF Renderingar
| PDB Stora Vagprojekt skapas PDF er automatiskt for dokument och ritningar som ligger
i strukturen .../Dokument/Dokument for redigering och .../Ritning/Ritningsdefinition.

PDF:en skapas nar dokument eller ritningar laggs i State 03 Delad eller senare, PDF
renderas ocksa vid ny version, nar dokument upphavs och varje gang man uppdaterar
attribut eller innehall i originalfilen. Se mer om State under rubriken Arbetsfléden.

De renderade PDF’erna laggs i mapparna .../Dokument/PDF for delning (skapas
automatiskt) och .../Ritning/PDF for delning (skapas automatiskt).

5[0 A - Arkitektur
= - Dokument

]_J_ Dokument far redigering
... PDF f&r delning (skapas automatiskt)

1 Dokumentset

- Modell

—-{_" Ritning

i PDF for delning (skapas automatiskt]

L7 Ritningsdefinition

-y Owrigt

+-._ B - Bergteknik

Nar man renderar en PDF skapas dokumentet med samma filnamn+version.
Exempel: 6H110001-145326-TSK10-_.1 och all metadata/attribut fran
originaldokumentet arvs till PDF’en.

PDF-rendering ar tidsfordrojt, anvandaren behéver vanta en stund tills PDF:en dyker
upp i mappen. Alla PDF:er renderas i formatet PDF/A.

PDF mapparna har inget flode, tanken ar att originaldokumentet godkanns eller avslas.

En forutsattning for att renderingen av ritningar/ritningsdefinitioner ska fungera korrekt
ar att det finns en layout som heter Layout1.

Notera att funktionen Create Rendition inte fungerar i denna datakalla.
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6.6 Koppla dokumentattribut mot namnruta, rev.rad och attributruta
Det finns mojlighet att koppla Trafikverkets namnruta, revideringsrader och en
attributruta fér modeller mot dokumentattribut i PDB Stora Vagprojekt, koppling mot
namnrutan/revideringsrad/attributruta och dokumentattribut kan goras i AutoCAD och
MicroStation.

6.6.1 Lasa in namnrutan/revideringsrad/attributrutans attributvirden till
PDB Stora Vagprojekt

For att ldsa in namnrutan/revrad/attributrurans varden till dokumentattributen i PDB

Stora Vagprojekt kan man anvanda funktionen Attribute Bulk Update, den finns under

Windows -> Bentley.

. Bentley

&5 Attribute Bulk Update

Se mer om funktionen i Anvdndarhandledning ProjectWise i Trafikverket.

6.6.2 Koppla dokumentattribut mot namnruta/revideringsrad/attributruta
Det finns mojlighet att koppla dokumentattribut (metadata) i PDB Stora vagprojekt mot
Trafikverkets namnruta och revideringsrad i ritningar/ritningsdefinitioner, namnrutan
och revideringsraden uppdateras vid "Open", "Check Out", "Copy Out" och "Export".

6.6.3 Namnruta, revideringsrad och attributruta med koppling mot
dokumentattribut

Den namnruta och revideringsrad som har koppling till dokumentattributen i PDB Stora

Vagprojekt ar: Trv_Namnruta och Trv_Revtag. Se mer i TDOK 2012:35

Den Attributruta for modeller som har koppling till dokumentattribut ar:
Trv_Attributruta.

6.7 Skanna referenser
Om en ritning som levereras till PDB Stora Vagprojekt har referenser kopplade till sig
kan man gora en “skanning” av de kopplade referenserna.

Skanningen gor sa att ritningen i PDB Stora Vagprojekt kopplar referenserna med
sokvagarna till strukturen i PDB Stora Vagprojekt. En forutsattning for att skanningen
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ska fungera ar att referenserna ocksa finns i PDB Stora Vagprojekt och att referenserna

som ar kopplade har samma namn/filnamn i PDB Stora Vagprojekt.

M HE150477-145326 - >
General Securty Aftrbutes  More Atributes  File Properties  Audit Tral  WorkSpace  Spatial
ment
rriu:; He150477-145326 | | @
Description: HE150477-145326 |
Version: |_,‘| Workdflow: Standard
Sequence: 0 State: 01 Redigeras
Application: Micro Station Department: <none> w
Status: Checked In Node:
Out to: On:
Created By: wismon03 On: 2019-07-02 09:09:14
Updated By: wismon03 On: 20150702 05:05:15
File
IF“‘" Name- H6150477-145326.dgn I Advanced =
File Size: 26,00 KB Storage: Storage

Se mer om funktionen i Anvdndarhandledning ProjectWise i Trafikverket.

6.8 Leave local copy

| datakallan PDB stora Vagprojekt ar Defaultvardet for ”Leave local copy on check in”
satt, sa att filer default Iamnas lokalt pa datorn vid Check in.

Med menyn Local Document Organizer kan du se vilka dokument som du har kvar som
kopior pa sin utcheckningsmapp, dar kan du ocksa se dina utcheckade dokument.

ﬁ Local Document Organizer - Copies — *
Organizer  View Action
v I d LT
Filters
Datasource: PDB Stora Vagprojekt ~
MNode: w
Folder: |
MName Description File Name Folder Name a2 Local File
(" PMs00c9801-145326-_. 3.pdf ci\project...  POF for d... &)
[7IM Haoa0223-167448 Madell c:\project...  Modell &)

Menyn finns under Tools -> Local Document Organizer eller under snabbknappen Local
Document Organizer.
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&
Datascurce  Folder Document  Trafikverke
A e [E ==

- [aw
¢ - - l-l Local Document Crganizer i_‘

For att andra installningen for ”Leave local copy on check in” valj Tools -> Option och

fliken Settings.

| GeneralMernberOf Personal Work Space

User settings:

@ Working Directory
j Uszer Inteface
= j Document
Can create
Can create version
Can modify
Can delste
Can free
[] Can set final status
[] Can remave final status
Can change worlkflow state
[] Use local recycle bin on free

Leave local copy on check in

Leave local copy on free

Use up to date local copy on check out
Use up to date local copy on copy out

[ Use captive environment
a2t Document List
| |7 Folder

I oK Cancel

7 Leverera ut dokument

Apply |

For att leverera ut (exportera/kopiera ut) dokument finns en Export funktion i
ProjectWise som kan anvandas, export funktionen beskrivs Anvandarhandledning
ProjectWise i Trafikverket under rubriken Kopiera ut. (Om mappstrukturen ocksa ska
kopieras ut maste Exporten gors i omgangar, forst maste strukturen exporteras och
sedan maste varje dokument/dokumentset exporteras ut.)
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8 Administration fér uppdrag
Kapitlet vander sig till den som ar "Admin” i ett uppdrag, och beskriver hur roller

hanteras i programmet/projektet och uppdraget och hur vardelistorna fér Féretag,
Godkdnd av, Skapad av och Programvara original hanteras.

8.1 Hantera anvandarlistor
| User Management administrerar man medlemmar bade pa en évergripande niva (All
Users) och pa de anvandarlistor som finns i PDB Stora Vagprojekt.

Medlemmar med behdrigheten <ObjNr> <Uppdr> Admin kan hantera foljande
anvandarlistor, men observera att anvandarlistorna kan tilldelas forst efter att personen
fatt behorighet via AD-grupp.

Obj Uppdr TO | Uppdragsmedlemmar som kan redigera dokument i State 01 Redigeras, i
Redigerare den specifika teknikomradesmappen*.

OBS att teknikomradesmappar endast finns i Samordningsuppdrag med
teknikomrade. For andra uppdragstyper finns inte denna user list, dar
tilldelas endast medlem som AD-grupp.

Koordinator

Obj Uppdr Uppdragsmedlemmar som kan flytta dokument till State 03 Delad.

User Management startas i ProjectWise fran Tools -> User Management...

ﬁ User/Group Management

Select Users, Groups or User Lists

I Folders and Projects

E All Users
€5 Al Groups
€ All User Lists

Search (L] Folders and Projects ~ D

Available

Assigned

x

Name

Skriv texten har

Description

F| Skriv texten har

<

This List is empty.

5

Al R
A |V

Mame

Skriv texten har

Description

F| Skriv texten har

This List is empty.

Display Type

Members Member Of

ol

Apply
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For att tilldela anvandarlistor, klicka pa aktuell anvandare under All Users da kommer
man automatiskt se vilka behorigheter anvandaren har samt vilka anvandarlistor som

finns tillgangliga i projektet.

8.1.1

Tilldela Anvidndarlistor
Markerar aktuell anvdndare och aktuell anvandarlista, alternativt markera

aktuell anvandarlista (All User Lists) och sedan anvéndare.

dubbelklicka da pa valet

i ”listan i mitten”)

Klicka pa Apply och sedan OK.

Klicka pa pilen, som pekar till hoger. (Ibland kommer inte den “gréna” pilen fram,

ﬁ User/Group Management X
Select Users, Groups or User Lists Available Assign
Search | g' All Users v| D Name Description Domz # Nagfe Description Domain
_____ s TRAFIKVERKETarpetos N Skriv text... 5F| Skriv texten har | Skriv Siffiv text... ?| Skriv text... | Skriv text... ﬂ
E TRAFIKVERKET\Lind_Kead . 145326 TRV Y Redige... 532... 145326 TRV ...
..... . in adm
- . 145326 TRV Z Redige... 532,.. 145326 TSKL...
----- € TRAFIKVERKET|ivmar01 . 145326 TSK10 A Koor... €14532,,, 145326 TSKL..,
..... g TRAFIKVERKET Yunkatao 2... 145326 TSK10 A Redi... QPW-P ProjectWise ... TRAFIKVERKET
_____ s TRAFIKVERKET\narjen01 . 145326 TSK10 Admin siETR\u' A... TRV Agare
. 145326 TSK10 B Koor...
""" € TRAFIKVERKET\parpeto1 . 145326 TSK10 B Redi...
----- g TRAFIKVERKET \proautdl . 145326 TSK10 Besdkare
..... € TRAFIKVERKET|prosys01 - 145326 T5K10 Bestka. .
. 145326 TSK10 Besdka. ..
----- € TRAFIKVERKETlprotes10 A i

Copy/Paste kan ocksa anvandas for att tilldela behoérigheter, markera anvandare som
har behoérigheter som ska kopieras till annan anvandare, markera behérigheterna och

vélj Copy.

[ User/Graup Management

Select Users, Groups or User Lists

Search ‘ s_ All Users

Available

Assigned

Name Description Domain

€ TRAFIKVERKET\ninjon31
.
.4 TRAFIKVERKET wissof90

€ TRAFIKVERKET\wolmirsn
-4 TRAFIKVERKET wrikato0
.4 TRAFIKVERKET\yagsam30

€ TRAFIKVERKET \zaihaz90
- TRAFIKVERKET \zalemms0
.4 TRAFIKVERKET \zarmojo0

-]

Skriv texten har 7| Skriv texten har | Skriv texten har

sEDID 101 Alla Intre... 010101 Alla Intressenter
€2010101 Alla Upp... 010101 Alla Uppdrag A...
sEDIDIUIAHa Upp... 010101 Alla Uppdrag B...
€2010101 AlaUpp... 010101 Alla Uppdrag K...
€2010101 Ala Upp... 010101 Alla Uppdrag M...
€2010101 AlaUpp... 010101 Alla Uppdrag ...
€2010101 AlaUpp... 010101 Alla Uppdrag T...
€=2010101 Alla Upp... 010101 Alls Uppdrag T...
€2010101 Medem 010101 Medlem
€2010101 TRV AR... 010101 TRV A Redigerare
sEDID 101 TRV Admin 010101 TRV Admin

Vilj Paste pa den anvdndare som ska fa behorigheterna.

A [
An) [V

Domain
| Skriv texten har

Name Description

Skriv texten har 7| Skriv texten har

Super Admin

Set Owner 01 H Koordi...

H Redigerare
Super Admin

Remove Owner

Group by Type
Group by Owner
Group by None

Copy
Paste
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8.1.2 Ta bort Anvandarlistafran anvandare
* Markerar aktuell anvandare - Da far du upp de behérigheter anvandare har
* Markera anvandarlista som ska tas bort.
* Klicka pa den gréna pilen, som pekar till vanster.
* Klicka pa Apply och sedan OK.

8.2 Virdelistorna Foretag, Godkdnd av, Skapad av och Programvara

original

De projektspecifika vardelistorna Féretag, Godkdnd av, Skapad av och Programvara
original, kan andras och skapas av Admin i Uppdraget, <ObjNr> <Uppdr> Admin.

|_:_|1__ -1 Koordinatsystem hgjd
-.{ " Anliggningsdel -1 Koordinatsystem plan
- Beskrivning 1 -~ Modelltyp
.. Delomrade - Mattenhet
" Dokumenttyp -1 Plantyp
.. Driftomrade -1_ Programvara Driginall
- Entreprenad -4 Projektar
..\ Format Dokument -1 Ritningstyp
| Format Modell -4 Skala
- Format Ritning - Skapad av I
[ Féretag -1 Teknikemrade
- Godkénd av {0 Tekniskt system
-~ Granskningsstatus - Uthytesformat
-7 Handlingstyp - Vagnummer

Vardelistor kan skapas antingen genom att man skapar ett dokument for varje varde
eller sa importerar man in varden med importmallar och funktionen Tools -> Import

from Excel.

For att skapa ett varde, ga till den mapp déar varde ska laggas till, mappen motsvarar
vardelistan. Skapa ett nytt dokument genom att hogerklicka i “"dokumentdelen” i
ProjectWise, valj New -> No Wizard.

MNew

Open

Open as Read-Cnly
Open With...
Markup

View

Document...
Dependency Map...
Multiple Docurents

Version...

Advanced Wizard...
MNo Wizard...
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Ga till fliken Attribut, man maste svara OK pa fragan om att spara dokumentet innan fliken

Oppnas.

| doc190000209

Attribut - Attributviarden

General Securty Aftibutes  More Atibutes  File Properties  Audit Trall  WorkSpace  Spatial

— *

Namn |
Beskrivning |

Beskrivning Engelska |

Fitter |Skapad awv

Sorteringsordning | 0

Gruppfilter |

Projekffitter |\|’25‘3' Tvarforbindelse Sodertom

Ge Namn och Beskrivning.

Filter satts automatiskt ifran den mapp vardet skapas i, i detta exempel mappen ”Skapad

4

av-.

Sorteringsordning anvands om man vill sortera i en viss ordning.

Gruppfilter kan man filtrera pa olika vérden, exempel [Scapadav | [+] Uppdragsnummer
1 2 v3 or 76 7 £ 2 r3 _ M Tunjic - (Matea Tunjic, Tyréns)
kan man filtrera pa varden for "féretag”, for att fa ratt Godkand av | ¢ gorte e T e eicverket

anvandare i exempelvis ett leverantorsuppdrag.

Projektfilter &r namnet pa projektet.

9 Dokumentforteckning
Dokument

Anvidndarhandledning ProjectWise i
Trafikverket

2 |

Beskrivning

Beskriver installation av programvara, inloggning och
generella ProjectWise funktioner.

Anvidndarhandledning ProjectWise Excel
Export-Import

Beskriver ProjectWise funktionen Excel Export-Import.

I
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