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Utbildningens syfte och mal

« Syfte
— Underlatta den dagliga dokumenthanteringen
— Skapa enhetlig hantering inom projekt
— Minska daglig support

- Mal
— Forsta hur projektinformationen &r uppbyggd
— Forsta grundtankarna i ProjectWise/IDA
— Beharska basfunktionerna, t.ex. soka, registrera, redigera
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ProjectWise/IDA pa intranatet och Trafikverket.se

2015-12-16

Fliken "Stod och verktyg” — System och verktyg — Projekt- och
dokumenthantering — ProjectWise/IDA

For externa —Mer om IDA | ProjectWise

Anvandarstod IT:
010 125 1010

Mer om IDA i ProjectWise

3 Dela # Kontakta oss

IDA &r en trafikverksspecifik konfigurering i ProjectWise.

For att kunna jobba i datakallor med IDA-konfigurering behdver du ha ProjectWise Explorer (ProjectWise-klienten)
och IDA-tillagget.

Trafikverkets ProjectWise-klient v.08.11.11.559 identifierar sjalv om datakallan du jobbar i ska anvanda IDA-tillgget
eller inte. Pa s4 satt kan du anvanda samma klient oavsett om du &r inloggad i en IDA-konfigurerad datakalla eller
en datakélla dar IDA-tilldgget inte ska anvandas.

Du kan ta hem installationspaketet med ProjectWise Explorer och IDA-tillagget i lanken

"Installationspaket Trafikverkets ProjectWise-klient v.08.11.11.559 med IDA-tillagg" nedan under

"installationspaket".

For mer infermation, se fragor och svar langst ner pa sidan.

Forandringar i nya klienten

Det ar en del forandringar i den nya klienten som du kan ta del av i instruktionen nedan.

Nyheter och férandringar i Trafikverkets IDA

Systern och verl

Forvaltning och underhall >
Prognos-, analys- ach kalkylverktyg >
Projekthantering w

ProjectWise/IDA i Trafikverket v

Fragor och svar

Nyheter om ProjectWise

Mer om Férbifart Stockholm i ProjectWise
Mer om PDB Investera i ProjectWise

Mer om IDA i ProjectWise

Bugglista

Projektportal underhalla

Chaos, projektering >
Projektportal Investera >
Trafik >
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http://intranat.trafikverket.local/Stod-och-verktyg/System-och-verktyg/Projekt--och-dokumenthantering/IDA/
http://www.trafikverket.se/tjanster/system-och-verktyg/projekthantering/ProjectWise-i-Trafikverket/IDA-i-ProjectWise/

Sprak

, Projectlfise W3 (SELECTseries 4)
ﬁ}g Projectiifise Sdrministrator
B Projectise Explorer
J Administrative Tools
, Documentation
J iDesktop Integration
, Tools
E=‘. Export Wizard
Dﬂ‘ Irmport Wizard
fi=s User Toals
, Cisco
 Java

4 Foregiende

. Kaspersky Endpoint Security 8 for Windo -

| |55k biznd program och fiter

m

e

-

2015-12-

Valj “"Start->Alla program->Bentley-
>ProjectWise V8i (SELECTseries4)-
>Tools->User Tools”

55 PrajectWise Tools W8I (SELECTseries 4) (=5
3 @ Execute
-ale Error
Degcriphions
About
M0
Windows BulkLoad
Socket...
o
Process
BulkLoad File
(=3 Projectiifise @

Locale

Select Default Locale

[English

V]

EnEhsh

Ok

Cancel

Dubbelklicka pa ”Set

Locale” eller valj "Set
Locale” och klicka p&

"Execute”

Valj Swedish, "OK"” och
sedan “Stang”. Starta sedan
ProjectWise igen.
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Interna datakallor

- [] Banverket Overgripande Extern (IDA-Ext)
" i . . o o - [ Bombardier (IDA-Ext)
Forvaltning Jarnvag, Underhall, PDB Underhall och ICT . Fenattning Jamvag (Login Server1)

v . . . . U Farvaltning Underhall (Login Server 1)
* Alla behorigheter ansoks via Arthur av anvandaren eller . ronaitningsdata jamvag (Login server 1)

o . -1 ICT (Login Server 1)
kontaktpersonen pa Trafikverket - 1CT Bxem (DA-B4)
* Inloggning sker automatisk om man har behdérighet - U Investering Mitt Gavie (IDA-Ex)

U Investering Mitt Stockholm (IDA-Ext)

« Extern anvandare ska byta lIésenord via Trafikverket.se — - Investering Nor (DA-Ex)
U Investering Syd Goteborg (IDA-Ext)

Mln Slda - EXtern AnS|UtnIng U Investering Syd Malme (IDA-Ext)
. . HU Leveransyta Ebbeot (Legin Server1)
« Extern anvandare loggar in med U PDE Investers (Login Server )
Tl’aflkvel’ket\anvandal’namn U PDE Investera Uthildning (Login Server 1)

U PDE Underhall (Login Server 1)
-1 PWAdmin (Login Server1)

Externa datakallor - PWIT (Login Server 1)

- | StockholmBypass (Login Server1)

» Det ar de som har extern alt investering i namnet
 Alla behorigheter ansoks via projektadministratoren
« Anvandarnamn med separat |l6senord
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Exempel pa strukturer i datakallor

Férvaltningsmodell

Projektmodell
Huvuddelar
System- Gemensamt for alla projekt i
. installningar projektdatabasen
Underhall Parametrar
B Proiekt nn
- Strik alt. '
[ T T 1 Geografisk Proiekt Y
. . _ del Befintligt
Forvaltningsdata Underlag Leveranser Slopad Projekt X samt styr och stod

projekt X

Vag- och
Jarnvagsplan

System-
handling

Bygg-
handling

2015-12-16 )
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Starta ProjectWise och logga in

« Start — Alla program — Bentley -ProjectWise
Explorer V8i (SELECTseries 4) — ProjectWise
Explorer

« Dubbelklicka pa datakallan och fyll i
inloggningsuppgifterna

F B
ProjectWise Explorer ﬁ

e ]

e Arbetskatalogen c\temphida_underhikromondl finns inte.
[ |
L * 4 Vill du skapa den?

Klicka pad MNej om du vill leta efter en annan mapp.

2015-12-16

- HSS—S——————.,
4§ ProjectWisze Explorer V&i series

Datakilla Mapp Dokument Export Visa Werktyg Fonster

PEY g W | S| Dp B, - . @ : @ - sékning [

"5 @ - I:D - L_| =Adress|,____ pw:ihpwidaext.trafikverket.se:PWIn

U_J ProjectWise Explorer Datakillor

| Banverket Gvergripande Extern (IDA-Ext)
U Bombardier (ID4A-Ext)

-| Farvaltning Jirnvig (Login Server1)

-|J Férvaltning Underhall (Login Server1)
-|J Férvaltningsdata Jarmvig (Login Server1)
-|J ICT (Login Server1)

-1 ICT Extern (IDA-Ext)

| Investering Mitt Gavle (IDA-Ext)

U Inwvestering Mitt Stockholm (IDA-Ext)

- U Investering Morr (IDA-Ext)

[lﬁ Investering Syd Gateborg (IDA-Ext) (kromonl)
L:JL:- Dokument

{27 [INFO]

&-[Z7 000 Administration av IDA

m-[27 000 Export

L:- dmsSystem

. +-{_" Passagesystem

El L:- Projekt

@I INFO)

. 71" Mationella projekt

. -7 Strak [00, Ovning]

E| L_ Strak 01, Vastra Stambanan
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Huvudfonster

2015-12-16

B PropectWise Explorer Vi (SELECTseries )

Datakills  Mapp Dokumnent Wiss Verktyg Fonster  Hjslp
[=| @  # - seening 1

™ 5 [~ .Y 1. s
o Gp 8e O

¢ = . = ﬂ Adress j: prev Oblgnil $01 7L PWInvest_Mitt_stockholm\Documents Projekt Stebk 16 Milarbanan halabenan, Tomtebor ~ ’ﬂtll

=8 KSR ==

=M Projectidiae Explorer Datakallor
4 | Barwerket Crvergripande
4l BT
i I Farealtning jrreig
w-ld ICT
| Imvestering Mt Stockhalm (gurandil)
=L Dokument
& [INFO)
L [Leverans]
w0 [OWN]
= Propekt
[INFO)
Sl 00 Viatrs Sambanan
Sk 02 S6dra Hambanan
Stelk 03 Dsthustbanan
Srdk 05 Dalsbanan
Sk 04 Godastriket genomn Bergelegen
Sk 10 Bergilagrbanan
Sl 16 Mslarbanan
X Buﬁgmngjhmdlmgarﬁgnal
Malarbanan, Tortebods-Kallhall
- (ANFC)
00 Projekbdr wthyte
v 01 Leda Projeiet
02 Utreds
03 Lforma
04 Bygan
' 01 Leda Projektds
o 01 Leda Sarmatikansentreprenad
o 02 Leda Entreprende
[l m

HEEHEEEEE

E-HEHEEHET

Fir hjsip, tryck F1

Hamn Wersion Lage

Arbetsmstenal

<Handlgggare » cErihet

Eyletoft Tomas, ...

5 Bygokandling EST K2011-08._ 0

A T Gransknings hardling JEC .. 0 Arbetsmstenal
/’ﬂGrmsangmanﬁmg 1ECKE_ 6 Arbetsmatenal
jf_:Grmjhmngmlnlmg ESTEallL. 0 Arbietsrintenal

2.

0 [

Eyletoft Tomas,... Iresbennc
Eyletoft Tamas,...
Eybetoft Tomag,...  bresennc

Dickusentatiibut | Mappatirbed | Foshandigranshring av lota | Beroendevisring | Atkomstieniiol

y [sForvaie -

: Eqentbipend i.. Egenikspend v.. Egenikipend n.. Egendkapeni v =
Masrin Mghandlmg... Er Lllr\mlng Byg_gh.]nﬂlmg
Mappeni narnn 11 Rtnirgar Mapgeni beik...
tlilja Projekt och Al  Lagerwres Irn_lite_Sthim
Filnamn Bygghandling ..  Filstardek 242 ME (2 54 ..
Brbetiflgde dabartrd_Godk-. Lage Aabetimatenal
Shapare letoft Toma..  Shapat H2-01-10 1. g
Uppdates, idetoft Toma..  Uppdaterat 2002-01-10 ..
Filens upg\'kr... idetoft Toma..  Filen uppdater..  HA2-01-1011...
Stabus - Incheckat Mod
Wersion i Sebvens ]
Fibeersion Eonflikter Falskt
Wersion fiar loka... Lokal fil uppda._.
Mlapp fiar lokal fil Lofkal stafus
Delbar MIME-tvm soplcatianfer.,

0508
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Dokumentlistans ikoner/symboler

- "Bla marklapp” — Last dokument O oze

. "Bock” — Andras av dig nstruidion

« "Hanglas” — Andras av nagon annan & Wirstre

- "Bok” - Endast lasréattighet (Eltnstrotion for

« "Penna” — Skrivrattighet /| Apparatl

« "Diskett” — Exporterad B Tomteboda 4-spér, Tm-Hu

9 2015-12-16
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Registrera dokument

« Dra & slapp fran skrivbordet eller annan filtjanst

B ProgectWise Bxplorer Vii (SELECTseries &)
Datakths Mapp Dokumert Virs Verktyg Fonster Hjslp

[E=SFer ]

&7 01 Led Projeitet

(02 Utredy

& [ 03 Utforma
o 04 Bygan
& (27 11 Leda Projektos
0 01 Ledn Samveriansentreprenad
4 (7 02 Leds Ertreprente

. i

¥

Far hjsip, tryck FL

NS B Sota & EEE] @ g o sewning £ -
g = b - [ adress T pecibign 50171 EWInvest Mt b 16 3 , Tomtebor = [ Ghtm
=L ProjectWise Explarer Datak = | Masnn Wersion <Handliggare>  <Enhet>
! t -
U et Overgripande W ™ b aghandiing EST K2011-05-— 0
vu r. ’ = | #Td6rnsknings handiing TEC .. 0 Arhetsmatenal  Kyletoft Tomas,... brvestering
i 3]::“"'“5’""“9 AT Granskningihanding 1KC K 0 Acbetseaterial  Kybetoft Tomas,.. bwestering
[ Ivestering Wit Stackholm (gumandol) Bl Granskningikanling E5T Kall. 0 Acbetsmateral  Kyletoft Tomag,...  bwestarng
- [T Dokument
- [NFO)
[T everans]
& [T [0VH]
o Projekt
5 [ NFO) g 3 '
5 (L7 Sk 01 Vistrs Staenbanan Dickumerkaitiin | Mappatiibas | ey e e
[ Sk 02 Sodra Stambanan r = =
w Stk 05 Ostustbanan Wy | sFonval: =
@ [T S8k 06 Dalsbanan y . - e
4 Stedk 09 Godsatriket genom Bergslagen =
& [ Sk 10 Bergatagsbanan Haemn g
L Sk 16 Milsbansn Mappens sarnn 12 Ritningar Mapgens beik...
L Besktningshandingar Signal Milja Projett och A, Lagersres Trv_Mite_Sthim
= [T Malarbanan, Tomtebods-allhall Filnamn Bygghandling ..  Filstorek ZAIMB (2541 ...
WAL ANFC) Arbetifiode Agbertr]_Godk-. Lsge Asbetimatenial
[T 00 Projektir uthyte Skapare Kydetoft Tom: Shapat H12-01-10 13

Uppdaterare  Kiletoft Tom
Filens uppdater... Kydetoft Toma..

Uppdaterat 120110 1
Filen uppdater..  H012-01-10 1

Status Incheckat Nod

Version [ Sebvens ]

Fibwersion Konflikter Falskt

Version for loka... Lokal fil uppda._.

Mapp fias lokal fil Lokal status

Delbar MIME-tve soplications o

0908

2015-12-16
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Metadata

'] Granskningshandling 1KC Kallhall_pdf =] = =
| Generell I Sékerhet| Adtribut | Fler attribut I Filegenskaper I Historik I Arbets_l,lta|
Grianssnitt Cityhanan <Enhet> Investeringsdivizionen -
Arkivdel Projekt Strak, Strak 16 Malartbanan
Projektnamn | kMalarbanan, Tomteboda-Fallké Skeds 04 Bygga
Delprojektnamn| 03 Entreprenad Furnktion 2093 Teknikhus
Delfunktion 1 |02 Eygghandling Delfunkhon 2 |12 Ritningar

<Dokumenttitel>  Granskningshandling 1 K.C Kalhal

<Dokumenttyp:  Ritning - Diarienurmmer

Test begranza val av Fastighetzbeteckning

<Daturns 20120110 F aztighetzbeteckning -
Dok-rni/BSAR Ritningsnummmer Bladnr
<Handlaggares  Kyletoft Tomas, UPME v
Koordinat ¥-min 0 Koordinat %-max 0
F.oordinat v-min 0 Foordinat *-max 0

Spara Engra [ Stang ] [ [« ][ < ] 344

o 20151216 & TRAFIKVERKET




Visa granssnitt och vy

r

B ProjectWise Explorer W8i (SELECTseries 4) o |[@][=]
Datakalla  Mapp  Dokurnent  isa  “erktyg Fénster  Hjilp
j ; @4 - Ssékning (0 - [}- Grinssnitt| Standard v] ‘ufy[Prcnjelct ']

¢ - ED - Ltl Adress | pw\ICTDMZ0SS . bvdmz.local:PW_Investering_Mitt_Stockholm\Documents\[OVN]IDA ProjectWise 08,.11,11,55 [;'F'Gabtill
Losan Lok Musavarimands Fubarn (Tack 2| .

Installning "Visa -> Verktygsfélt” Bocka i "Vy” och “"Gréanssnitt”.

Handledning pa www.trafikverket.se

1:..
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http://www.trafikverket.se/Foretag/System-och-e-tjanster/Sok-och-bestall-dokument/ProjectWise-i-Trafikverket/IDA-i-ProjectWise/

Skapa vyer

« Visa — Hantera vyer — Ny — Metadata fran grundkolumner och Ida_proj_adm

CETTR

Valj kolumner | Ange smndardinsﬁllningar|

Vynamn:
|

Véli en milio: ‘u"y Granskning (privat) -

[idaﬂ"i_ad'“ Marnn Beskrivning Filnamn <Datum> =
E Grundkolumner B2 Namn /m.&rmspec K-25-1-00... &rrnspec K-25-1-001_pdf  Armspec K-25-1-00Lpdf  2012-04-13
-7 Mappkolumner S Beskrivning /'@K-ED-I-DDD_PDF k-20-1-000_PDF k-20-1-000.PDF 2011-07-05
- ) Mesenskaper EFinomn §K-20-1-000_PDF  K-20-1-000_PDF K-20-1-000.PDF 2011-07-05 |=
[+ ida_proj_adm _ _ .

/'@K-ED-l-DDl_PDF k-20-1-001_PDF k-20-1-001.PDF 2011-07-05
mK-ED-l-DDI_PDF k-20-1-001_PDF k-20-1-001.PDF 2011-07-05
/'@K-ED-I-DDE_PDF K-20-1-002_PDF K-20-1-002.PDF 2011-07-05
mK-ED-l-DDE_PDF k-20-1-002_PDF k-20-1-002.PDF 2011-07-05
Wi -75-1-001_PDF -1-001_PDF K-25-1-001.PDF 2011-07-05
ﬁj@K-lS-l-ﬂﬂl_PDF k-25-1-001_PDF }-25-1-001.PDF 2011-07-05 -

[T Tillggnglig fér alla anvandare ‘ - | :

|Dokumentattribut Mappattribut | Farhandzgranzkning av fotu:ul Beroendevisning |ﬁ.tku:umstkontrol|

13 2015-12-16 ‘*i.:*' TRAFIKVERKET
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Granssnitt exempel

2015-12-16

'@ Granskningshandling 1 KT Kallhill_pdf

(o] ® (=l

| Generel | Sékerhet| Attribut | Fler attribut | Filegenskaper | Histarik I Arbetsyta|

Grénssnitt Citybanan <Enhety Irvesteringsdivisionsn -
Arkivdel Frojekt Strék Strék 16 Malarbanan
Projektnamn | ka&larbanan, Tomteboda-Falhi Skede 04 Bygga

Delprojektnamn 03 Entreprenad Funktion 28598 Teknikhuz

Delfunktion 1 |02 Bygghandling Delfunktion 2 |12 Ritningar

<Dokumenttitel: Granskningshandling 1 K.C Kallhall

<Dokumenttyp:  Ritning - Diarienummer

Text begranza wval av Fastighetsbeteckning

<[ atum: 2mz-m-n Fastighetzbeteckning -
Dok-nr/BSAR Ritningsnummer Bladnr
<Handlaggare>  Kyletoft Tomas, UPMB -

Koordinat #-min 0 Koordinat ¥-max 0

Koordinat *r-min 0 Koordinat v-max 0

Spara Anara 3

Grﬁnssnitt[Standam ']

Excel export_import

ontaktledni  F5stighet & Milja
Blad nr.  Re Standardritningar ]
ool Template !
Tempordr
ins T A
4] 0o38408_001 ==
| Generell | Sakerhet | Attibut | Fler attribut | Fiegenskaper | Histork | Abetsyta |
Skede Forvaltningsdata
Teknikomrade Elanlaggning
Anlaggningsdel Kontaktledning, higlpkraftledning
Objektnamn / Ort
Anlaggningstyp
Dokumentkategor
Dokumerttyp Ritning
Dokumentrubrik Bryggritning
Beskrivning Astorp brygga nr 1-1
Ritrmingsnummer 0038408 Blad nr. 001 Format |A3F
Datum 15431009 Rev./Anot
Strak 13 Skanebanan
Bandel/Anl.nr. 533 (Helsingborg rbg)-Astorp Omf. | 323
Startkilometer +meter stat 0
Slutkilometer 1] +metersit 0
Projektionszon
Hajdsystem
Spara Angra < < 1/161

E
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Andra metadata

* FOr enstaka dokument, valj » FOr flera dokument, markera
Egenskaper dokumenten och valj Modifiera
i g Klistra i,
Oppna _
Oppna sorm skrivskyddat Pyt
Oppna rmed... Faderg
Frigar Qﬂndifiera... )
Ligg till karnmentar
Exportera...
Importera Skicka till »
Radera

Lagg till kermmentar

Skicka till k
Attribut 3
Andra lige 3
Trafikwerket 3

1:..
L
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Sammanfattning

ProjectWise/IDA tar inte bort originalet fran ursprungsplatsen, om man inte haller in
"ctrl-knappen” samtidigt som dokumentet dras in.

 Andra inte information under fliken "Generell”

« Settill att filerna har sa tydliga namn som mojligt

* Filnamn = dokumentnamn vid registrering men kan andras

« Det gar fortare att registrera flera dokument samtidigt

« Fran mejl, spara bifogade filen pa skrivbordet innan du drar in den i PW/IDA

16 2015-12-16
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Checka ut/in och andra ,

Oppna
COppna skrivskyddad
Snabbaranskning
. Checka ut
« Oppna
* Checka ut
' . Kopiera uk
* Oppna skrivskyddat
. CheCka in [ checkain . Sy A S5
¢ F ri g 6 r A”mDa::ument
* Koplera Ut I ESemesterlista—IDA_xlm :Emon E I;.iggiestrlerad ?['
« EXxportera
* Snabbgranska I :
hd M e ny pé. m ap p/ d O ku m e nt [ skapa ny version under incheckning
r [ Checka in ] ’ |Uppdatera serverkopia ] ’ Frigar ] [ Avbryt

:..
17  2015-12-16 11
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Handelse vid dubbelklick

i B
largab01 Egenskaper ﬁ

Almanna | Installningar | Medlem av I Privat arbetsyta|

* Som Standard Oppna Anvandarinstallningar:
« Gar att stalla om per anvandare () Abetsbbictek

=] Anvandargranssnitt
= === Dokumentlista
Visa undemappar
= j Handelze vid dubbellkdick
v EEETZED
itJ |ppdatera
O Visa veddygstips
O Visa alla versioner
[ Historiainformation
L,T Profiler for reglerad arbetsarea

i B
Vilj kemmando ﬁ

Oppna skrivskyddat v]

[] - ] A - - - ] .

||
{ | ok || Avbot Anvand

18 2015-12-16
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@#% - S5aékning [} Transformator - b

L0 Al innehdll
A0 Fritextsdkning

Starta Sb kn i n g a hybridblock (K 5;1' Dokument- och mappeqgenskaper

¢+ kopplings centra
tion v rwa EST by Instdllningar.,
hus |

B8 Projectise Explorer V8§ (SELECTseries 4)
Datakilla Mapp Dokurment  Wisa  Verktyg Fdnster  Hjdlp

& A & Op 8o EEEE @ @ A4 sokning O
Adress ']ﬁ pw:iblgnl50171:PWiInvest_Mitt_stockholm\Doc

€

o

ents\Projekt'Strak 16 Mélarbanan'Mélarbanan, Tomteboc - [;‘-Ga“till

Wy| Granskning [privat] v]

2L 2598 Teknikhus

L- 00 Granskningshandling
&L 01 Farfrigningsundetlag
= s
T D0 Inneh b7 B 2 P Snabbsodkning
[0 00 Parmf Myt projekt..,
{7 09 Adrmit .
- . Oppna - -
L WMang Avancerad s6kning
-7 11 Beskri Oppna i mytt fénster
EIL' 1_2 P;::tun;‘nt Exportera...
{00 Sa .ﬂ.vanceradsﬁkning.../
L- 01 m
L- 04 Ga Egenskaper...

1:r.
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Avancerad sokning

ol 56k rmed Formulsr - Irvwesterning Mitt Stockholm o | 2=

Generell| Attibut | Fles atiibut | Flegenskapes | Hela testen

Grinssnitt Citybanan <Erbets -
Akl *  Suik -
Proektriamn *  Skede -
Delprojektnatnn *  Funklion -
Dielfuriktice 1 w  Defunkbon 2 -
« Dok itiibel
< Diokunentiyp: - Diianienurmned
Test begranza val av Fastighstsheteckning

«Daburns Fastighetsheteckning -

Dickre/BSAE Ritrinsgsrasmiress Blladre
cHandlaggases -

F.cooedirial -min Fooidinat #-max

K.ooedinat -min Koodinat 'f-max

Sok eftes  Lagg WIELLER grupp Rensa | Sparad stkning =

ok | | avbot | | Anvind | [7)Viea resutal i ngtt fonster

_...'-..
(i

20 2015-12-16 s TRAFIKVERKET




Spara sokning

84 Spara sdkning @
Spara

Projekk: ROOT Bladdra...

Sparade sdkningar

Elﬁ Sparade sékningar

i
Ty K Global
iﬁ Global ﬂ“ Citybanan Felakkiga dokument
- Egna ﬂ“ Citybanan Granskning

#-p# odenplan

Lotk

- Bvningeitybanan hittaméten
i_";“ dvningcitvbanan prognoser

| Hf_“ Egna

Fensa I Sparad zckning = —

fonster

Addera mera:

Standardwy: [ <standard = s ]

[ Spara J[ Avbiryt ]

1:._.
21 2015-12-16 A0
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Ex. pa arbetsflode, dokumentlage och versioner

Exempel: m m

Arbetsmaterial Granskning Gallande

Version 01.00 fﬂ jﬂ m
|

T XD 47 D

Arbetsmaterial Granskning Gdllande

Version 02.00 ../?m h ./)El m

22 2015-12-16
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Andra dokumentlage

2015-12-16

parbetning Wistedt Monika...

/ B Myhet
Ct‘;!:l testl.
./ E Testd
L::MTE st3,
/ E Testd

4|

b appattribut

Eqenskapens

Oppna

Oppha sorm skrivskyddat
Oppha med...

Frigdr

Exportera..,

Irmportera

Fadera

Lagg till karnmentar

Skicka till 3
Attribut 3
Egenskaper...

Trafikwerket 4
Andra dokumentlige 2

arbetning Gundhe Snders,...  Inwveste
arbetning Gundhe &nders,..  Inweste
arbetning Palrnguist Bke, .. BRO -«
arbetning Wistedt Monika.. Inweste
illande Wistedt Monika.., Inwveste
atbetning Wistedt Monika., Inwveste
arbetning Wistedt Monika., Inwveste
arbetning Wistedt Monika..  Inweste

Egenskapens namn Eqenskape

Skicka till ndsta ldge L\\,.)
Farkasta till ursprungslige

Upphaw

S4tt slutqiltigh |3ge
Ta bort slutgiltigt ldge

_...'-..
(i
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Versioner

Pyt > Dokurment..,

- Beroendeavbildning...
Oppna
Oppha sorm skrivskyddat Flera dokument

Bpetin) etk Wersion...,
Frigéir Auancerad quide..,
Ingen quide
LECTsenes 4)
= e .
Export |‘u’rsa| Verktyg Fanster Hjilp
s |a— Verktygsfalt b
° Normalt visas enbart senaste version. oo v Egenskapsfonster
gni » v Status rad
man Visa alla versioner
En

E
LA
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Kopiera, flytta eller radera dokument

« Klipp ut/Kopiera/Klistra in E“”’?“t
oplera
* Kopiera till/Flytta till Klistra in..
e Radera Flytta till...
Radera
Radera versioner? [

&Y' Ja- alla versioner kommer att raderas;
MNej - endast aktivt dokument kemmer att raderas.

T [ ve ) [ A
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Dokumentodversikt

»  Spara och checka in filen nér |2 ke RN

ni ar klara med den. I T I AL

- Datakalla: ’Investering Syd Gateborg (IDA-Ext) v]
. Nod: [trv-pe15697 -]
« Visar utcheckade dokument v (b J -
| Mamn Beskrivning  Typ F... Mappens namn

m[][l Proj Bestalning nytt Projekt-aAdmin_projekt_sxdsm 00 ProjB... Utcheckad c... (INFO)

[ ] Vi Sa al Iti d Vi d utl Og g n i n g | v"ﬁ"ﬂzo Bestallning Systemhandling-Admin_projekt_xlsm 20 Bestall...  Utcheckad c... (INFO)

< | [l 2

|2 objekt
A

Filter

Datakalla: |Investering Syd Gatebarg (IDA-Ext) ~ |

Nod: IDA Underhdll (IDA-Int)

B9 Investering Mitt Stockholm (IDA-Ext
I.nuesterinﬂ Syd Goteborg (IDA-Ext —

Anv.: |.|

_..1:..
LriEY
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Sammanfattning

« FOr att lasa dokument, dppna som skrivskyddad annars blir det utcheckat med
automatik

* Det finns flera varianter av s6kning
« Behdrigheter styr vilka dokument du kan se respektive arbeta med
« Dokumentoéversikt visar vilkka dokument som du har utcheckade
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Genvagar

« Dra och slapp en mapp eller ett dokument

Marnn Wersion Lige <Handléggare > < *

' o i i Tn'.| |
7 2034 000_pdf 0 Bearbetning  Lundin Johan > '52
(5 T 20T AT i 0 Bty tondin lohan I = IE

A 4

/'@2034-111_001_;1::11: 1] Bearbetning Lundin lahan I 2084-000_pdf
‘/'@2034-111_002_;”:!1: 1] Bearbetning Lundin Johan Il
/'@2034-111_003_;1::!1: 1] Bearbetning Lundin lahan I

- .
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Lankar 1| dokument

« Klipp ut sokvagen fran huvudmenyn genom att ho-klicka och vélja Kopiera URN
« Kiistra in i dokumentet eller mejlet

e B e o e T
B8 ProjectWise Explorer V8i (SELECTseries 4) -

e o i —

Datakdlla Mapp Dokument Export Visa Verktyg Fonster Hjélp
PN e R & Dp g e EEEE @ : 44 - Ssokning (D » [  Grinssnitt
43 & ED = Lf_l = rg\Documentsi[INFOTWEbildningsprojekt Admin_projekt\INFOPAnvanda Ida Internt utanfor Banverket docme

Dokumentet kan 6ppnas fran foljande lank:

Anvinda lda Internt utanfdr Banverket doc
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Lankar | e-post

« Skicka e-post till mottagare som lank
« E-post mottagare (bifoga dokument)

in- ™ Hamta Tormat _—

Urklipp P Grundlaggande 1
: Till...
Skida till 4 Skrivare 1=
Kopiera lista till 2 Kopia...
Attribut . E-post mottagare. .. skicka
Skicka e-post till mottagare som lank. .. pw://pwidaext trafikverket.se: _
E ke Meddeland t | pwinvestering_syd_goteborg/docurments) |
SEnEERe » FenSanGE mottagare | d{19f96.c41-cd2b-4213-9201-0d6cb589b84
Liank t1l0version=
blaha t Ctrl-klicka for att folja link
doc00001

o .
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Ovrigt

« Det finns en import- och exportfunktion som bygger pa Excel.
Kontakta ProjectWise-forvaltningen vid behov.

31 2015-12-16

& TRAFIKVERKET




Bra att ha

Trafikverkets ProjectWise-klient v08.11.11.559 Logga in i externa IDA med IDA Browser

Observera att installationspaketet ar pa ca 500 MB
och darfor tar en stund att hamta ner. Paketet

* Nyheter och handledning (trafikverket.Se) s cespiwocons 32 o cenee

bitars.

Patch for lanktillagg for ProjectWise v9.1.0.0

Funktionen i patchen fungerar for de faretag som
vivet, har en e-postklient med MAPI-stod (till
exempel Outlook) och Office2007 installerad.

Anvandarmanualer Trafikverkets Utbildningsmaterial IDA

ProjectWise-klient v08.11.11.559, IDA-tillagg
aktivt Grundutbildning IDA (pdf-fil. 1 MB)

Nyheter i Trafikverkets IDA

Handledning i Trafikverkets IDA

Starta |DA (Trafikverkets ProjectWise-klient) forsta

gangen

Korrigera ProjectWise-lankar (pw:) i dokument

Lathund fér lanktillagg fér ProjectWise
v9.1.0.0 (6ppnas i nytt fénster)

« Fragor — kontakta projektadmin/projektansvarig
* Vid systemfel — kontakta Anvandarstod 010-125 1010
» Forvaltare for ProjectWise - Investering (Peter Edholm)

1:r.
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http://www.trafikverket.se/Foretag/System-och-e-tjanster/Sok-och-bestall-dokument/ProjectWise-i-Trafikverket/IDA-i-ProjectWise/

