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Anviandarhandledning Insatsplaner ProjectWise

Detta dokument ar ett exempel pa arbetsmetodik hur man kan jobba med
oversiktskartor och insatsplaner i ProjectWise.

Dokumentet ger en beskrivning pa hur man kan skapa och dndra en dversiktskarta med
tillhérande lankar till insatsplaner for raddningstjansten.

Handledningen ar skriven med engelskt sprakval i ProjectWise klienten.
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1 Allman information

Insatsplaner, motesplatser for Trafikverkets investeringsprojekt behover finnas
tillgangliga for raddningstjansten, eftersom raddningstjansten inte har nagra
anvandarkonton hos Trafikverket kommer insatsplanerna tillgangliggoras, “publiceras”
med hjalp av Webblankar till ProjectWise som inte krdaver nagon inloggning.

Se mer angaende Insatsplanering for investeringsprojekt i TDOK 2014:0434.

2 Overgripande struktur
Insatsplanerna har en egen datakalla som heter “Insatsplaner”.

Under projektets byggtid ligger 6versiktskartan med motesplatser och insatsplaner i
nedan struktur.

al?‘ﬂ' Insatsplaner (Login Server 2) (TRAFIKVERKETY

=-{_ Documents

1_, 00 - System Admin

1_, dmsSystemn

L- Dokumentation

BL— Projekt
1__ Citybanan Insats- och réddningspl
{7 B4 Farbifart Stackholm
1__ Merrbotniabanan
1__ Ostlénken
1__ Verifieringstest projekt

[]—--& Components

(-4 Saved Searches

De dokument som skall publiceras, vara tillgangliga utan inloggning for
raddningstjansten, ska vara i PDF format.

3 Bestilla Projekt i datakallan

For att bestalla projekt med struktur maila Monika Wistedt, IVtdos1
(monika.wistedt@trafikverket.se) benamning pa projektet samt tva godkannare for AD-
grupperna, <Projekt> Lds, <Projekt> Skriv, <Projekt> Overlimna.

Se exempel pa bendamning av projekt: o IEES
[+ Citybanan Insats- och raddningsplan
[ E4 Férbifart Steckholm
1__ Morrbotniabanan
1__ Ostlanken

E-L0 Verifieringstest projekt
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4 Behorigheter

Det finns olika behorigheter som ar kopplade till arbetet med oversiktskartor och
insatsplaner, det finns bla ldsbehdrigheter och behorigheter for att skapa och redigera.

4.1 Anvdndarlistor Projekt

Roll/Anvandarlista Forklaring

<Projekt> Las Medlemmar i projektet, AD-gruppen PW-Insatsplaner-<projekt>-Lds, synkas
in i datakallan. Ger lasbehorighet i projektet.
<Projekt> Skriv Medlemmar i projektet, AD-gruppen PW-Insatsplaner-<projekt>-Skriv, synkas

in i datakallan. Ger lasbehorigheter i alla lagen i projektet.
Skrivbehorigheter i lage Under Revidering i projektet.

Change State i lage Under Revidering samt Publicerad i projektet.

<Projekt> Overldmna Medlemmar i projektet, AD-gruppen PW-Insatsplaner-<projekt>-Lds, synkas
in i datakallan. Ger behérighet att flytta 6versiktskartan med métesplatser
och insatsplaner till Férvaltning. OBS! Denna AD-grupp anvands in langre da
forvaltningsdelen &r borttagen fran datakallan.

4.2 Overgripande anvindarlistor
Roll/Anvandarlista Forklaring

Las Allt Ger lasbehorigheter, i Listan ingar TRV Support” och “TRV Agare”
TRV Admin Alla behorigheter
StreamService Lasbehorigheter i lage Publicerad.

5 Lagen "State”

Flodet under strukturen Projekt ar ett styrt flode (Rules Engine), flodet heter
Insatsplaner och har féljande State:

e Under revidering
e Publicerad
e Upphdvd
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6 Attribut/Grinssnitt/vyer
Se nedan Attributuppsattningen (Environment) for strukturen Projekt.

@ Insatsplaner.docx

===

‘ General | Security |{ Atirbutes | Mare Attributes | File Properties | Audit Trail | Workspace I Components‘

Beskrivning

Gallande datum

Publiceringsdatum

Publicerad av

Senaste Revidering

Vagnamn

Bandel

Spatial Position (okal) X och Y 0.000000
Spatial Position Lat/Lon 0.000000
Spatial Reference

Dokumentnr

Region

Lan

Kommun

Sorteringsordning 0

Save Undo Close

| vissa falt finns valbara varden fran vardelistor (Lookup Tables) som satts upp for
datakallan, behorigheter styr vem som kan satta upp dessa varden. Granssnitt Lookup

anvands for vardelistornas attribut.

De granssnitt som finns ar Projekt, Forvaltning, Lookup och
granssnitt for PWBrowser. Granssnitt kan bytas under

Interface i ProjectWise.

Det finns en fardig vy for Insatsplaner.

De attribut som visas i vyn ar:

Mame Beskrivning  Vagnamn

Bandel

Projekt ~

¥

Farvaltning

Looku

PWEBrowser - Details
PWEBrowser - List

Lookup

View|Insatsplaner v’
[

Yersion State Lin  Kommun

Created Sorteringsordning
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7 Oversiktskarta med métesplatser for insatsplaner

7.1 Exempel pa en oversiktskarta med moétesplatser for insatsplaner

Kartan innehaller klickbara lankar med métesplatser for insatsplaner, dokumenten

Oppnas utan inloggning i ProjectWise.

T TRAFIKVERKET

FORBIFART STOCKHOLM
OVERSIKTSKARTA MOTESPLATSER FOR INSATSPLANER i
2015-05-11 LANK TILL KONTAKTPERSONER ‘
: |
| FSE N -\ Taby
A : x\i\s;m.
\\\ / A | FSE61
s
L
: 77*‘\'"\ . \\\‘
S b
SR 7 | Fsest3
4l FSE410 L /r/‘ < \\
Sy e
,‘ -
- e L.
; s 4
J =
E,\;_ \\\,.:”,; ] -
’/ b 2
’ -
' s
=0 of R
1 ¥ =2
3y i Stockhoim
:
\ o 0] FS
s \ e
b C fj{(f A
FRES § (e < w21
< R > 4//) o
. ///
iy \
v M20 L = ~JF
S e
0\
v
r > 2. 1
M10 e / 2 ’4*E| :
i rd
',r'}\ \\\
N ea i\ N ”
(Wi Y FSE
}\ o . 1—‘
0 770" 1540 2310 3080,3850 - .
———— Molers :

M10, Skarholmsvagen/Lindholmsbacken, PEAB
M11, Heron City, PEAB

M20, Skarholmsvagen, Subterra

M21, Satravarvsvagen/Satraviksstigen, Subterra
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7.2 Forslag pa hur man kan skapa en éversiktskarta med motesplatser

for insatsplaner

For att skapa en Oversiktskarta med lankar till insatsplanerna, sa valjer vi att gora detta i
en PowerPoint presentation, ndr dokumentet sedan ska publiceras maste en PDF
skapas. Observera att det ska finnas med en “Copyright text” pa kartorna.

Skapa en PowerPoint presentation dar kartan och lankarna till insatsplanerna ska laggas
in, presentationen ska vara staende och ha formatet A4.

Valj en "Tom presentation” som mall, valj sedan Design -> Bildstorlek -> Anpassad

bildstorlek

Ge Bildstorlek A4 och Orientering staende, avsluta med OK.

Bildstorlek =
Eildstarlek far: Crientering
A4 (210 x 297 mm) [=]  Bilder
Bredd: D @ Staende
19,05 em = ) Liggande
Hojd: o
27,517 em |2 Owrigt
Mumrera bilder fran: D @) Staende
1 = ) Liggande
[ ok ][ awnt

Valj Maximera i nasta bild

Du skalar till en ny bildstorlek. Vill du maximera innehallet eller skala ned det sa att
det passar pa den nya bilden?

Maximera Garantera passform

Microsoft PowerPaint @

Maximera | [ Garantera passrorm | | Avbryt
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7.2.1 Infoga en karta i 6versiktskartan
Lagg sedan in den karta som ska anvandas i PowerPoint presentationen.

Vilj Infoga -> Bilder, vilj kartan som ska anvandas

7.2.2 Lagga in lankar till insatsplanerna
Se forst till att insatsplanen som ska lankas finns i ProjectWise, se mer under rubrik Lagg
in insatsplaner i ProjectWise i detta dokument.

Borja med att placera kartan ”langst bak”, markera kartan, hégerklicka pa kartan och
valj ”"Placera langst bak”

r_] Placera langst fram 4
8% Placera lingst bak » | B2 Placera langst bak
~ &, Hyperlink.. O Flytta bakat

For att lagga in en lank, valj Infoga -> Figurer, valj en rektangel.

Senast anvanda figurer -

E~NOOoOOALLDdG
A AN I I

Placera ut rektangeln vid texten pa kartan dar lanken ska vara.
._\; i.' :
.

| FSES13
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Vilj att figuren inte ska ha nagon fyllning.

Formatera figur VX

ALTERNATIV FOR FIGUR | TEXTALTERNAT| -
P
I'e T } ] I KR

4 FYLLNING

# Ingen fylining

Hel fyllning

Hogerklicka pa rektangeln och valj ”Hyperlank”

/J o I;;E;F‘

Klistra in webbldanken fran ProjectWise (for att skapa lank se Skapa lankar i detta

Hyperlénk 7 =]
Linkatil:  Text som skavisas: < <Markering | dokuments >
-
" 5 o)
Benntignl | Leta " Mina dokument [+] B
eller
webbsida AclCopy Bokmarke...
Aktyel Anpassade Office-mall
o npassade Office-mallar
ChaosTmp
Plats i det har Qutlook-filer
dokumentet Besakta
sidor i SharePoint Utkast
B B, Default.rdp
Skapa nytt Senaste
dokument filer
Adress: [=]
E-postadress

Fortsatt sedan pa samma satt dar lankar ska laggas in.
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Nar alla lankar har lagts ut, placera kartan "langst fram”, markera kartan, hogerklicka pa
kartan och valj ”Placera langst fram”

Placera langst fram ¥ T, Placera lingst fram
Placera langst bak b | Bl7 Flytta framat

[
|

u}
u}

% Hyperlank... e

7.3 Publicera en oéversiktskarta med motesplatser for insatsplaner

For att raddningstjansten ska komma at en oversiktskarta med motesplatser for
insatsplaner maste en PDF skapas och den maste ldggas in i ProjectWise i datakallan
Insatsplaner och i det projekt som 6versiktskartan ingar i.

1_, Farvaltning

- Citybanan Insats- ech réddningsplan
EIL- Ostlanken sf—
: 1_, Underlag

Skapa en PDF, lagg den exempelvis pa skrivbordet, “dra och sldpp” den sedan in till
ProjectWise, lagg den i mappen for Projekt och “projektnamn”, ge attribut for
dokumentet.

Andra sedan dokumentet till ”State” Publicerad, hégerklicka pd dokumentet, vilj
Change State -> Publicera.

Medify Spatial Attributes... My revidering...

Add Comment Upphav...

Set 5 MNext

Send Ta 5 Previous

Copy List To » Change...
Attributes > Set Final Status
Change 5State ¥ Remove Final Status
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Skapa sedan en lank till dokumentet, det ar den lanken som skickas till
raddningstjansten.

For att skapa lank, se Skapa lankar i detta dokument.

Om man vill, kan man ocksa ldgga in originalet som PDF’en skapades ifran i ProjectWise
och datakallan Insatsplaner och i mappen underlag som finns under projektet.

E|1__, Projekt
-7 Vertest

7.4 Andra en oversiktskarta med motesplatser for insatsplaner

Om originalet av 6versiktskartan (PowerPoint presentationen) finns i ProjectWise, skapa
forst en ny revidering av dokumentet. Hogerklicka, valj Change State -> Ny revidering

Madify... Publicera...

Medify Spatial Attributes...
Add Comment Upphav...

Set 5 Next

Send To 5 Previous

Copy List To ¥ Change..
Attributes ¥ Set Final Status
Change 5State ¥ Rermnove Final Status

Oppna den nya versionen av dokumentet och gér de dndringar och tilligg som behdvs.
Nar andringarna ar gjorda skapa en PDF som exempelvis laggs pa skrivbordet, denna
PDF ska ersatta den PDF som ligger i ProjectWise, se nedan hur man uppdaterar
befintlig Oversiktskarta.
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7.5 Uppdatera befintlig 6versiktskarta i ProjectWise

For att uppdatera befintlig Oversiktskarta i ProjectWise méaste dversiktskartan forst
laggas i State Under revidering.

Observera nar dokumentet ar ”Under revidering” fungerar inte Webblanken som
skickats till raddningstjansten, uppdatera och publicera dokumentet igen sa fort det gar,
for att minimera den tiden lanken inte fungerar.

Hogerklicka pa filen valj Change State -> Ny revidering

Modify...

Medify Spatial Attributes...
Add Comment

Set

Send To

Copy List To

Attributes

Change 5State

Publicera...
Upphav...

Mext

Previous
Change...

Set Final Status

Remaowve Final Status

Hoégerklicka p& Oversiktskartan och vilj Properties, vilj fliken General. V&j dar Advanced

->Import
Oversiktskarta.pdf -
WorkSpace Components Spatial

General Security Aftributes More Attributes File Properties Audit Trail

Document

Name: |Over5iktskarta.pdf | &

Diescription: |Oversiktskarta |

Version: |C Workflow: Inzatsplaner Projekt

Sequence: 1 State: Publicerad

Application: Acrobat PDF ~ Department: <none> ~

Status: Checked In Node:

Cut to: On:

Created By: wismon03 On: 2021-D6-16 14:15:20

Updated By: wismon(3 COn: 202106-16 15:25:24

File

File Name: Oversiktskarta pdf

File Size: 8325 KB Storage: Storage

File Updated By: wismon03 On: 2021-D6-16 14: Replace
Rename

Folder Remove

Name: Projekt\Ostlanken MIME Type




@i
) TRAFIKVERKET

Anvandarhandledning Insatsplaner ProjectWise

Upphovsman Dokumentnamn
Monika Wistedt, PRtdpdn1 Anvandarhandlednlng. Sida 13 av 17
Insatsplaner ProjectWise
Dokumentansvarig Dokumentdatum Version
Monika Wistedt, PRtdpdn1 2022-07-04 2.3
Svara Ja pa fragan som kommer upp.
ProjectWise Explorer E3

Are you sure you want to replace this documen
l % If this document is a master with references

new file.

you must run Scan References to ensure reference integrity with the

t's file?

L= J[ n ]

Markera PDF filen som ska importeras och Spara. Om namnet pa filen inte stdmmer
overrens med namnet pa filen i ProjectWise, valj Use original document name.

This document's name and file name must be the same.
Select which name will be used to populate both
property fields.

@) Use original document name

Use new file name

[ CK ] | Cancel

&8 Synchronize Names @

Publicera sedan dokumentet genom att hogerklicka pa filen valj Change State ->
Publicera. Nar dokumentet ar publicerat kommer lanken ater att fungera.
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8 Insatsplaner

8.1 Lagg in insatsplaner i ProjectWise

Originalen av insatsplaner behover inte ligga i ProjectWise, men for att lankarna ska
fungera utan inloggning sa maste en PDF av insatsplanen ldggas in i ProjectWise i
datakallan Insatsplaner. Om man vill ha underlagen i ProjectWise kan dessa laggas i
mappen Underlag.

Ell%ﬂ' Insatsplaner (Login Server 1) (TRAFIKVERKETYwismon03)
E|1,. Documents
"1.; 00 - System Admin
1.- dmsSystem
1___ Férvaltning
S

B-[7 Vertest

1__ Underlag

EJ---& Components
- Saved Searches

Oppna upp en insatsplan, skapa en PDF, ligg exempelvis PDF-filen pa skrivbordet, ”dra
och slapp” den in till ProjectWise, lagg den i mappen for Projekt och ”projektnamn”, ge
attribut for dokumentet.

Andra sedan dokumentet till ”State” Publicerad, hégerklicka p& dokumentet, vilj
Change State -> Publicera.

Modify Spatial Attributes... My revidering...

Add Comment Upphiv...

Set 5 Next

Send To 5 Previous

Copy List To ¥ ey
Attributes » Set Final Status
Change State » Rernowve Final Status

8.2 Uppdatera befintliga insatsplaner i ProjectWise

Om befintlig insatsplan har uppdaterats maste dven en uppdatering av PDF-filen goras i
ProjectWise. Skapa en ny PDF av insatsplanen, PDF-filen kan exempelvis placeras pa
skrivbordet.
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For att uppdatera befintlig insatsplan i ProjectWise maste insatsplanen forst laggas i

State Under revidering.

Observera nar dokumentet ar “Under revidering” fungerar inte Webblanken, uppdatera
och publicera dokumentet igen sa fort det gar, for att minimera den tid lanken inte

fungerar.

Hogerklicka pa filen valj Change State -> Ny revidering

Modify...

Medify Spatial Attributes...
Add Comment

Set

Send To

Copy List To

Attributes

Change 5State

Publicera.

My revidering...

Upphav...
MNext
Previous

Change...

Set Final Status

Remaowve Final Status

Hogerklicka pd Oversiktskartan och vélj Properties, vilj fliken General. Vaj dir Advanced

->Import
Oversiktskarta.pdf -
WorkSpace Components Spatial

General Security Attributes Mare Attributes File Properties Audit Trail

Document

Name: |Over5iktskarta.pdf | &

Diescription: |Oversiktskarta |

Version: |C Workflow: Inzatsplaner Projekt

Sequence: 1 State: Publicerad

Application: Acrobat PDF ~ Department: <none> ~

Status: Checked In Node:

Cut to: On:

Created By: wismon03 On: 2021-D6-16 14:15:20

Updated By: wismon(3 COn: 202106-16 15:25:24

File Name: Oversiktskarta.pdf .

File Size: 83,25 KB Storage: Storage

File Updated By: wismon03 On: 2021-D6-16 14: Replace
Rename

Folder Remove

Name: Projekt\Ostianken MIME Type
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Svara Ja pa fragan som kommer upp.

ProjectWise Explorer

Are you sure you want to replace this document's file?

l % If this document is a master with references
you must run Scan References to ensure reference integrity with the
new file.

C= 0w

Markera PDF filen som ska importeras och Spara. Om namnet pa filen inte stdmmer
overrens med namnet pa filen i ProjectWise, valj Use original document name.

&8 Synchronize Names @

This document's name and file name must be the same.
Select which name will be used to populate both
property fields.

@) Use original document name

) Use new filz name

[ Ok ][ Cancel ‘

Publicera sedan dokumentet genom att hogerklicka pa filen vélj Change State ->
Publicera. Nar dokumentet ar publicerat kommer lanken ater att fungera.

9 Upphdva dokument

Nar ett dokument inte ska galla langre lagger man det i state Upphdivd.

For att upphdva ett dokument, hogerklicka pa dokumentet och valj Change State ->

Upphdv.
Modify... Publicera...
Medify Spatial Attributes... Ny revidering...
Add Comment Upphav...
Set 5 Next
Send To > P
Copy List To ¥ Change..
Attributes ¥ Set Final Status

Change State b Rermnove Final Status
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10 Skapa lankar
Skapa en Anonym lank till dversiktskartan eller insatsplanerna, en anonym lank behover
ingen inloggning i ProjectWise, lanken 6ppnas i en webblasare.

For att en Anonym lank ska fungera maste dokumentet som man ska lanka till ligga i
”state” Publicerad

Hogerklicka pa dokumentet och valj Trafikverket -> Kopiera dokumentldnk..

Copy List To ¢ Kopiera dokumentlank...
Attributes > o .

Kopiera mapplank...
Change State ¥

Ga till dokument i ProjectWise Browser
e e > (3 till mapp i ProjectWise Browser
Properties... Vica versinner

Visa versioner
Trafikoverket b Visa mappar

Valj Anonym ldnk (utan inloggning), gor en sekretessbedomnning, (lanken ar
tidsbegransad i 50 ar) valj sedan Kopiera till urklipp och stédng.

Kopiera dokumentlink *

1 st markerade dokument

Typ av lank

Kopiera till urklipp och stang

() Till hénvisningssida (Browser och Explorer)

() Till hénvisningssida - My toppmapp Lwbryt
() Projectvise Browser
() Projectvise Browser - My toppmapp
() Direkt filnedladdning (inloggning krévs)
| (®) Anonym lank (utan inloggning) |
() Project\ise Explorer

[] Las lank till version

Slutar galla; mandagden 11 januai  +~

Observera att enanonym lank handlar om utlamnande av allman handling och en
sekretessbedomning av informationen maste goras.

Se <l amna ut allman handling:

Jag har gjort en sekretessbedomning av informationen och bedomt att den INTE omfattas av sekretess.

Nu kan lanken laggas in i exempelvis 6versiktskartan eller skickas till raddningstjansten.



